Factura Pequefio Contribuyente

EDGAR ESTUARDO, CENTENO HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 25626841 D4CEBI73-7CFF-4942-BE22-59257B096856
EDGAR ESTUARDO CENTENO HERNANDEZ Serie: D4C6B973 Ndmero de DTE: 2097105218
19 CALLE 15-78 A COLONIA PROYECTO 44, zona 6, Guatemala, Numerg Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-jun-2024 08:06:57
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 10-jun-2024 08:06:57
Moneda: GTQ

#No B/S  Canddad Descripeion Precio/Valor Descuentaos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
e e I e mitEmio (Qy Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 8,000.00 0.00 0.00 8,000.00
prestados al Ministeric de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracién

Financiera del Despacho
Superior, del (01/06/2024) al
{30/06/2024) segin contrato
.. plogro MEM-277-2024, e

_TOTALES: 000 000 _ 800000

* No genera derecho a crédite fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de junic de 2024

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-277-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengién 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del ano 2024 .

Se detallan Actividades a continuacién:

a) EI contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo en realizar proyecciones mensuales de némina 011 022 029 y subgrupo 18

e Se apoyé en la reunién conjunta con el Viceministerio de Energia y Minas, encargado del area de Energia, para
el proyecto de financiamiento de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal® de esta Direccion.

« Se apoy6 en la reunidn conjunta con la Direccién General de Hidrocarburos, para el proyecto de financiamiento
de los contratos bajo el Renglon Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personat Temporal” de esta
Direccion.

« Se apoyé en la reunién conjunta con el Viceministerio de Energia y Minas, encargado del area de Mineria &
Hidrocarburos, para el proyecto de financiamiento de los contratos bajo el Renglon Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” de todo el Ministerio.

c¢) Brindar apoyo en solicitar ampliacién de cuota financiera de némina 011 022 029 y subgrupo 18 ante
UDAF

» Se apoyd en actualizacion de la Programacion de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, solicitada por UDAF, para la cuota financiera.

d) Apoyar en dar seguimiento para solicitar cuota de compromiso para contratos cuando se contrata a
alguien nuevo o es renovacion

e Se apoyd en [a revisién de los montos de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, de nuevo ingreso en el mes de Junio y asi poder realizar el
compromiso de pago.

e) Apoyar a la jefatura en la revisién y verificacién del proceso de formulacion de cierre de némina y
apertura de sueldos de ndémina 011 y 022 en SIGES

« Se apoyo en la revisién de todos los montos correspondientes en el pago de némina del mes de Junio, de los
contratos bajo el Renglon Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal®.

« Se apoyo en la revision de todos los montos correspondientes en el pago de némina del mes de Junio, del
personal 011 y 022.

. f) Apoyo en realizar anteproyecto de presupuesto
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« Se apoyé en la reunidn conjunta con la Unida de Planificacion, Unidad de Recursos Humanos y la Unidad de
Administracidn Financiera, para la formulacién del Anteproyecto de Presupuesto.

g} Apoyar a némina con la revision de facturas e informes mensuales

o Se apoyd en la revisidn de las Facturas e informes de los pagos de los contratos bajo el Renglon Presupuestario
029 "Otras Remuneraciones de Personal Temperal", correspondientes at mes de Junio.

h) Apoyar en elaborar oficios o circulares relacionadas a las funciones asignadas

« Se apoyo en la elaboracién de oficios para la solicitud de financiamientos de puestos permanentes 011.

"‘/\\

.
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Atentamente,

%gﬂﬁua:d@férﬂenq Hemandez
DPI No. (1941119456464)

Aprobadg
~Lic. Héctor Galileo Lelva Guzman

Unidad de Administracién Financiera

Ministerio de Energia y Minas

o dll

Vo Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
N Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2024

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Par este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-277-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia v Minas y mi persona para [a prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 02 de mayo al 30 de junio del afio 2024 ,

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo en realizar proyecciones mensuales de némina 011 022 029 y subgrupo 18

« Se apoyo en la revisidn de la Programacion de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”.

+ Se apoyd en la reunién conjunta con la Direccién General de Hidrocarburos, para el proyecto de financiamiento
de los contratos bajo el Rengldn Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de esta
Direccién.

« Se apoyd en la reunidn conjunta con el Viceministerio de Energia y Minas, encargado del area de Mineria e
Hidrocarburos, para el proyecto de financiamiento de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” de todo el Ministerio.

c) Brindar apoyo en solicitar ampliacién de cuota financiera de némina 011 022 029 y subgrupo 18 ante
UDAF

» Se apoyd en actualizacién de la Programacion de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 02¢ "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®, solicitada por UDAF, para la cucta financiera.

d) Apoyar en dar seguimiento para solicitar cuota de compromiso para contratos cuando se contrata a
alguien nuevo o es renovacion

- Se apoyé en la revision de los montos de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 028 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®, de nhuevo ingreso en el mes de Mayo y asi poder realizar el
compromiso de pago.

e) Apoyar a la jefatura en la revision y verificacién del proceso de formulacién de cierre de némina y
apertura de sueldos de némina 011 y 022 en SIGES

« Se apoyo en a revision de todos los montos correspondientes en el pago de némina del mes de Mayo, de los
contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal™.

f) Apoyar a némina con la revisién de facturas e informes mensuales

¢ Se apoyd en la revisidn de las Facturas e informes de los pagos de los contratos bajo el Renglén Presupuestario
028 "Otras Remuneraciones de Personal Temporzl", correspondientes al mes de Mayo.
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Se detallan Actividades del mes de junio a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Brindar apoyo en realizar proyecciones mensuales de némina 011 022 029 y subgrupo 18

« Se apoyd en la reunidn conjunta con el Viceministerio de Energia y Minas, encargado del érea de Energia, para
el proyecto de financiamiento de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” de esta Direccion.

s Se apoyd en la reunién conjunta con la Direccién General de Hidrocarburos, para el proyecto de financiamiento
de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal" de esta
Direccidn.

» Se apoyo en la reunidn conjunta con el Viceministerio de Energia y Minas, encargado del drea de Mineria e
Hidrocarburas, para el proyecto de financiamiento de los confratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal” de todo el Ministerio.

¢) Brindar apoyo en solicitar ampliacién de cuota financiera de némina 011 022 029 y subgrupo 18 ante
UDAF

+ Se apoyé en actualizacién de la Programacion de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®, solicitada por UDAF, para la cuota financiera.

d) Apoyar en dar seguimiento para solicitar cuota de compromiso para contratos cuando se contrata a
alguien nuevo o es renovacioén

e Se apoyé en la revisién de los montos de los contratos bajo el Renglon Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®, de nuevo ingreso en el mes de Junio y asi poder realizar el
compromiso de pago.

e) Apoyar a la jefatura en la revisién y verificacién del proceso de formulacién de cierre de némina y
apertura de sueldos de nomina 011 y 022 en SIGES

» Se apoyo en la revision de todos los montos correspondientes en el pago de némina del mes de Junio, de los
contratos bajo el Rengldn Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

« Se apoyo en la revision de todos los montos correspondientes en el pago de nomina del mes de Junio, del
personal 011y 022.

f) Apoyo en realizar anteproyecto de presupuesto

« Se apoyé en la reunién conjunta con la Unida de Planificacién, Unidad de Recursos Humanos y la Unidad de
Administracion Financiera, para la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto.

g) Apoyar a némina con la revision de facturas e informes mensuales

» Se apoy6 en la revision de las Facturas e informes de los pagos de los contratos bajo el Renglén Presupuestario
029 "Otras Remuneraciones de Personal Tempaoral”, correspandientes al mes de Junio.

h) Apoyar en elaborar oficios o circulares relacionadas a las funciones asignadas

« Se apoyd en la elaboracién de oficios para la solicitud de financiamientos de puestos permanentes 011.
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Atentamente,

DPI No. (1941'] ‘9460\1@3&%,@

Aprobado :
Lic. Héctor Gakigo Leiva Guzman
Unidad de Administracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Jk

S Vo Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Edgar Estuardo Centeno Hernandez

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualguier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-~
277-2024 de dos de Mayo de dos mil veinticuatro (02/05/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacién
alguna de caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa vy voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2024.

E—— =

Edgar Estuardo Cente Hemandez
DPI: (19411 19460101)



