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Guatemala, 30 de junio de 2024
o

Licenciado

Jaime Roberto Monroy Rivas

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Fespetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-28-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Mensual de acmndades desarrolladas en el
periodo del 01 al 30 de junio del afio 2024 . e

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

« Elaboracién del Tablero de Rendicién de Cuentas con informacion relacionada a la ejecucion de metas fisicas
de los programas del Ministerio de Energia y Minas -MEM-.

c) Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucién de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

« Registro en el Sistema de Planes -SIPLAN- de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -
SEGEPLAN- con la ejecucion fisica y financiera de los diferentes programas del MEM.

d) Asesoria en la construccion de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacion y
Meodernizacién Institucional debe rendir, asi como en agquellos que sean requeridos por el Despacho
Superior del MEM

« Elaboracion y presentacion del Informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacidn Institucional -UPMI-,

= Apoyar en la elaboracién de la "Presentacion de Gabinete” solicitada por el Despacho Ministerial, con relacion a
la ejecucion fisica y financiera del MEM.

} e) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional.

~/ » Elaboracién de la herramienta "Registro territorial de |la ejecucion institucional" para el respectivo registro por
parte de los enlaces de planificacion de los diferentes programas del MEM.
/ » Elaboracién de presentacion relacionada con la "Planificacidn Abierta 2025",
« Revision de dos manuales de procedimientos a solicitud de la Secretaria General, a efecto indicar si los mismos
{ se gjustan a los objetivos, misian y visién del MEM.
« Elaboracién de la propuesta de perfil de puesto de "Asesor Especializado” para presentarlo en la Unidad de

W Recursos Humanos del MEM.

.f
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Atentamente,

Aprobado o
Lic. Jaime ;-J_,;"" oy Rias
Unidad de-Planificacion y Modermnizachéa Institucional
Ministerio de Energid y Mifas

SV,

e

10057 Vo.Boung. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de junio 99 2024

Licenciado

Jaime Roberto Monroy Rivas

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-28-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en el UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Final de actividades desarrolladas en el
periodo del 03 de enero al 30 de junio del afioc 2024 . -

P

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en los procesos de construccion, modificacién, analisis e integracion de los diferentes
instrumentos de planificacion institucional, segun las indicaciones y lineamientos que otorguen los entes
rectores

« Apoyé en el proceso de actualizacion de metas fisicas y financieras correspondientes a Planificacion Operativa

Multianual 2024-2028 en el Sistema de Planes -SIPLAN-
« Apoyé en el proceso de actualizacion de metas fisicas y financieras correspondientes a la Planificacion

Operativa 2024 en el Sistema de Planes -SIPLAN-.

c) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

« Asesoré en el monitoreo de la ejecucion de metas fisicas de los programas del Ministerio de Energia y Minas -
MEM-.

d) Acompafiamiento y asesoria, en coordinacién con la Unidad de Género del MEM, en el seguimiento y
verificacién en el enfoque de género en las herramientas de planificacion ministerial

» Asesoré verificando la entrega de informacion a la Direccién Técnica del Presupuesto -DTP- del Ministerio de
Finanzas Publicas, relacionada con la vinculacién de algunos programas con el clasificador Tematico 1 con
/ Enfoque de Género.

Apoyo en el seguimiento y anélisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
jecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

« Apoyé registrando en el Sistema de Planes -SIPLAN- la ejecucion de metas fisicas y financieras de los
. diferentes programas del MEM.

f) Asesoria en la construccion de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacion y Modernizacion
Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho Superior del MEM

\.\._ .-_:* « Asesoré en la elaboracion del "Informe de ejecucion de metas fisicas y financieras del Plan Operativo Anual
2023" en cumplimiento al Articulo 38, Acuerdo Gubernativo 540-2013 "Reglamento de la Ley Organica del
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Presupuesto” correspondiente al periodo de septiembre a diciembre 2023.
= Asesoré en la elaboracion del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional -UPMI-, relacionado con el cumplimiento de metas fisicas,

g) Asesoria en los diferentes espacios inter o intra institucionales que se le soliciten, relacionados con
temas que directa o indirectamente atafien a la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional del
MEM

« Asesoré en reunion realizada por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-
con relacion a la presentacion de las "Victorias Tempranas - 120 dias de Gobierno”.

h) Asesoria y colaboracién en la redaccién de diferentes documentos institucionales, tales como Manuales
de Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, Informe de Rendicion de Cuentas, Informe
Presidencial u otros documentos que deban integrarse en la UPMI

= Asesoré en la entrega del Manual de Funciones de la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional ante
la Direccion General Administrativa para el proceso de aprobacion.
« Asesoré en el proceso de revision de la Memoria de Labores 2023-2024.

i) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional.

« Asesoré en la actualizacion de avances o logros institucionales en el Tablero de Rendicion de Cuentas
publicado en el portal institucional.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria a las Direcciones Sustantivas y Unidades de apoyo durante el proceso de construccion de la
planificacién institucional y el anteproyecto presupuestario

s Asesoré a las Direcciones Sustantivas y Unidades de apoyo en el proceso de construccion de las "Prioridades
Presidenciales”.

c) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

« Asesoré en el monitoreo de la ejecucién de metas fisicas de los programas del Ministerio de Energia y Minas -
MEM-.

d) Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

/-"\, “« Apoyé registrando en el Sistema de Planes -SIPLAN- la ejecucion de metas fisicas y financieras de los
' diferentes programas del MEM.

Fa
4

' e) Asesoria en la construccion de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacion y
odernizacién Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho

uperior del MEM

(™. e Asesoré en la elaboracién del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacién y
' Modernizacion Institucional -UPMI-, relacionado con el cumplimiento de metas fisicas.

et
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" f) Asesoria y colaboracion en la redaccion de diferentes documentos institucionales, tales como Manuales
de Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, Informe de Rendicion de Cuentas, Informe
Presidencial u otros documentos que deban integrarse en la UPMI

« Asesoré y colaboré en la redaccién del Plan de Accién Ministerial del primer cuatrimestre 2024,
g) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional.

« Asesoré en la actualizacién de avances o logros institucionales en el Tablero de Rendicion de Cuentas

publicado en el portal institucional.
« Asesoré en la elaboracién de presentacién relacionada con el Plan Operativo Anual -POA- y Plan Operativo
Multianual -POM-.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en los procesos de construccion, modificacion, analisis e integracion de los diferentes
instrumentos de planificacién institucional, segin las indicaciones y lineamientos que otorguen los entes
rectores

« Apoyé en el proceso de modificacion, analisis e integracién de los instrumentos de planificacion institucional,
segun las indicaciones y lineamientos proporcionados por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia -SEGEPLAN-.

c) Asesoria a las Direcciones Sustantivas y Unidades de apoyo durante el proceso de construccion de la
planificacion institucional y el anteproyecto presupuestario

» Asesoré a las Direcciones Sustantivas v Unidades de Apoyo en el proceso de construccion de la planificacion
institucional.

d) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

» Asesoré en el monitoreo de las herramientas y procesos de planificacion del Ministerio de Energia y Minas -
MEM-.

e) Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

« Apoyé en el seguimiento de la ejecucion de metas fisicas de los programas del Ministerio de Energia y Minas -
MEM-, a través del registro en el Sistema de Planes -SIPLAN- |a ejecucion de metas fisicas y financieras de los
diferentes programas del MEM.

Asesoria en la construccion de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacion y Modernizacion

/ nstitucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho Superior del MEM
[/ « Asesoré en la elaboracién del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacion Institucional -UPMI-, relacionado con el cumplimiento de metas fisicas.

L

g) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional.

‘\’_ para el ejercicio fiscal 2025 y multianual 2025-2029" convocada por la SEGEPLAN.

!

ﬂ% « Asesoré participando en reunién virtual relacionada con los "Lineamientos Generales de Politica y Planificacion
¥

L'

\
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« Asesoré participando en reuniones con los Directores Generales del MEM, con el proposito de actualizar el

"Plan de Trabajo” del presente gjercicio fiscal.
« Asesoré participando en talleres con personal y Directores Generales para los realizar ajustes a la Plan

Operativo Anual -POA- 2024,
« Asesoré en la actualizacion de avances o logros institucionales a publicar en el "Tablero de Rendicion de

Cuentas”, correspondiente al mes de febrero.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en los procesos de construccion, modificacion, analisis e integracion de los diferentes
instrumentos de planificacién institucional, segtin las indicaciones y lineamientos que otorguen los entes

rectores

« Apoyé en el proceso de construccion, andlisis e integracion de los instrumentos de la planificacion institucional
2025, segln las indicaciones y lineamientos que otorgd la Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia -SEGEPLAN-.

c) Asesoria a las Direcciones Sustantivas y Unidades de apoyo durante el proceso de construccion de la
planificacion institucional y el anteproyecto presupuestario

« Asesoré a las Direcciones Sustantivas y Unidades de Apoyo durante el proceso de construccion de la
planificacion institucional.

d) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

« Asesoré en el monitoreo de las diferentes herramientas (matrices) proporcionadas por SEGEPLAN para la
presentacion de la planificacion del MEM

e) Apoyo en el seguimiento y anélisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

« Apoyé en el registro de la produccién institucional del Ministerio de Energia y Minas en el Sistema de
Planificacion -SIPLAN-.

« Apoyé en el registro de la ejecucion de metas fisicas y financieras de los diferentes programas del MEM en el
Sistema de Planes -SIPLAN-.

f) Asesoria en la construccion de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacion y Modernizacidn
/\ stitucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho Superior del MEM

« Asesoré en la elaboracion del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional -UPMI-, relacionado con el cumplimiento de metas fisicas.

g) Asesoria en los diferentes espacios inter o intra institucionales que se le soliciten, relacionados con
| temas que directa o indirectamente atafien a la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional del

MEM

_“1 « Asesoré en espacios interinstitucionales, especificamente con el Instituto Nacional de Electrificacion -INDE- con
& /' relacidn a la meta presidencial 2024-2028 del MEM.

N h) Investigacién, analisis para la emision de diferentes dictamenes e informes sobre diferentes tematicas
asociadas a la planificacion, solicitados por el Despacho Superior
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» Asesoré elaborando dictamen para la meodificacion de metas fisicas de la Direccién General de Hidrocarburos y
de la Direccién General de Energia.

i} Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional.

= Asesoré en la actualizacion de avances o logros institucionales en el Tablero de Rendicion de Cuentas
publicado en el portal institucional.

« Asesoré en la revision del manual de procedimientos de la Unidad de Fiscalizacion y de "Mantenimiento y
reparacion de edificios” del Departamento de Servicios Varios de la Direccién General Administrativa.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

« Asesoré a la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional -UPMI- en el monitoreo de ejecucion de
metas fisicas de los programas del Ministerio de Energia y Minas -MEM-, a través de la actualizacion mensual
del Tablero de Rendicion de Cuentas.

c) Acompafnamiento y asesoria, en coordinacion con la Unidad de Género del MEM, en el seguimiento y
verificacion en el enfoque de género en las herramientas de planificacion ministerial

« Asisti en la verificacion y actualizacion de entrega de informacion por parte de la Unidad de Género del MEM a
la Direccign Técnica del Presupuesto -DTP- del Ministerio de Finanzas Publicas, relacionada con la vinculacion
de algunos programas con el clasificador tematico: enfoque de Genero.

d) Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

« Apoyé en el registro de la ejecucion de metas fisicas y financieras de los diferentes programas del MEM en el
Sistema de Planes -SIPLAN-,

e} Asesoria en la construccién de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho
Superior del MEM

» Asesoré en la elaboracion del informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacion Institucional -UPMI-, relacionado con la ejecucion de metas fisicas.

» Asesoré en la elaboracion del informe cuatrimestral que da cumplimiento a lo establecido en el articulo 38 del
Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto.

' Asesoria en los diferentes espacios inter o intra institucionales que se le soliciten, relacionados con
mas que directa o indirectamente atafien a la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional del

/ }aEM

« Asesoré participando en el taller denominado "Intercambio de herramientas técnicas sobre los temas de
ambiente, accion climatica, género v el enfoque salud” coordinado por el Ministerio de Ambiente y Recursos
/ Naturales, a través de la mesa de Coordinacion de Ambiente y Género.

d\llﬁ} Seguimiento a los ajustes a la estructura y red programaticas, a fin de cumplir con los requerimientos
| legales y los de los entes rectores y fiscalizadores
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+ Asesoré a la UPMI en la actualizacién de categorias y red programaticas de la produccion del MEM para el
gjercicio fiscal 2025,

h) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional.

+ Brindé asesoria en la identificacién del planteamiento inicial de la actualizacion de funciones de la UPMI.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

« Elaboracién del Tablero de Rendicion de Cuentas con informacion relacionada a la ejecucion de metas fisicas
de los programas del Ministerio de Energia y Minas -MEM-.

c) Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

« Registro en el Sistema de Planes -SIPLAN- de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -
SEGEPLAN- con la ejecucion fisica y financiera de los diferentes programas del MEM.

d) Asesoria en la construccién de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional debe rendir, asi como en agquellos gue sean requeridos por el Despacho
Superior del MEM

« Elaboracion y presentacion del Informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modemizacion Institucional -UPMI-.

« Apoyar en la elaboracion de la "Presentacion de Gabinete” solicitada por el Despacho Ministerial, con relacion a
la ejecucion fisica y financiera del MEM.

e) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional.

« Elaboracién de la herramienta "Registro territorial de la ejecucion institucional” para el respectivo registro por
parte de los enlaces de planificacion de los diferentes programas del MEM.

» Elaboracién de presentacién relacionada con la "Planificacion Abierta 2025".

« Revision de dos manuales de procedimientos a solicitud de la Secretaria General, a efecto indicar si los mismos
se ajustan a los objetivos, mision y visién del MEM.

« Elaboracion de la propuesta de perfil de puesto de "Asesor Especializado” para presentario en la Unidad de
Recursos Humanos del MEM.
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Atentamente,

.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Lilian Geraldina Pérez Avila_~

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE PLANIFICACION Y MODERNIZACION
INSTITUCIONAL

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
28-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL, suscrito entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona,
en virtud de haberse cumplido en su totalidad con los términos y
condiciones establecidas en cada una de las clausulas del referido
contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion de caracter
administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que pudiera
corresponderme, manifestando que no existe pago alguno pendiente de
ser cancelado, liberando de responsabilidades al MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion alguna de
caracter econdmico o legal que ejercer; por lo que de forma expresa y
voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiéndo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2024.

“_“Liliari Geraldina Pérez Avila
DPI: (1592007840101)
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