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Ministario de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemnala, 30 de junio de 2024
Ministro de Energia y Minas

Despacho Ministerial
Ministerio de Enprgia y Minas

Su Despacho

Resgaiabla Mimnsing,

Par este medic me dirja & usted con e propésio de dar cumpimiento & 1a Clausula Gctava dal Contrato Ndmano
MEM-33-2024, calebrads entre el Ministerdn de Energia y Minas y mi persona pam |a presiacion o8 SERVICIOS

TECNICOS bala ol rengltn 025, en |2 UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL, me parmito preseniar &l informe
Mensual de actividaces sesarrcliadas en el periodo dsl 01 al 30 de junio del aho 2024 . 4

S& detallan Actividades a continuacian:

a) El contratista para af cumplimiento de los términos de relerencia, debard utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de controd interno

b} Apoyo técnico en el desarrollo de contenido ¥ animacidn digital
» Apaya 1ecniog an el desarollo de contenid y animackan digal
¢} Apoyo técnico &n el disefic grafico de productos comunicacionales con enfoque didictica e informative

« Apoyo ticnico en ol disafio de antes para festividades, aniversanios, para RRSS y de difusion intema.
« Apoyn técrico en of disefio de campariag pare RRSS y difusion ntama.

d} Apoya tcnico en la realizacion de materisles de comunicacion visual, web y multimadia con dilerantes
-nhHhrnu,furmmyﬂmwmﬂ&mﬂpmhlﬂmﬂhrmlﬁnuhwmﬂm
Relsciones Pablicas y Comunicacidn Social del Minisierio Energia y Minas

« Apoye therics en el diseho de antes semanales scbre |os precios de combustinies & nve racional, para ARSS Y
pégina web os 1a naffuciin.

o) Apoyo téenico an la elaboracion de materiales grifioos de comunicasidn y educacién segun demand] de
155 diferenies direcciones genersles presentadas anie la Unidad de Rekaciones Pablicas y Comunicacidn
Soclal, para proyecios institucionales o interinstitucionales

« Agayn téenico en ol disefio de comunicados para RRSS, pagina web difusion intarna.

f} Apoyo técnico en el disefio y disgramacion de libres, revisias, folletos, sfiches, tapas de libros, revistas,
discos compacios, videos y svisas publicitarios

« Apcyo thcrico én el disefio de infograflas, inviiaciones, walipapars, tarjolas, Bvis0s afiches para RRSS, paging
web y ditusién intarni

g} Apeyo técnico en & cuidade de ka cohersncia comunicacional en los distintos productos
» Agoyo béonico en el cuidado de la coherencia comunicacional en e dislinios producios.

h) Apoyo técnico en la arganizacion de una bibfioteca de graficos en formato y medios slectrénicos
= Apoyo Heonico an i orpanizacion e una bislioleca de graficos en iormata y medios electmricos,
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I} Apoyo téonico an loma de lotogralias y video
= Agayo tachico en toma de fotogratfias v videos.

|} Apoya téenico en 3 elaboracion de material editorial y vectorfal para las distintas direcciones generales
ded Ministerio de Enargia y Minas

« Apowo bhonico en & disefio de iconos veciorales soficitado por las distinias direccionas penarales def Mirssiena
da Enargla i Minas

wammllmﬂmmlmmnﬂgﬂﬂHmﬂmtdﬂ Ministerio do Energia
¥ Minas, fotomontajes, avisos y esquelas

= Apoya 16cros en &l disehs de avisos y esquesas pare ARSE y da difusidn interma.
I} Apoyo técnico en la edicidn, elaboracidn y animacion basica de material audiovisual

= Apaye téorico en la edickdn, eisboracidn y animasidn basica de matetial audavisusl,

m} Apoyo técnico en cobertura do las distintas conferencias y presentaciones ligedes al Ministerlo de
Emnergla y Mings

= Agoyo téonico en coberiura de les distintes conleranclas y presentackones ligadas & Ministano oe Energia y
Mirds.

nj Oiras actividades que ka asignen las sutorkdsdes
« Otras acthvigades que le asignen las mboridedos.
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Guitemils, 30 de |unio de 2024 —

Ministro de Ensrgls y Minas
Despacho Ministerial
Minlateric de Energla y Mings

Su Despacho

Respeiadle Minero:

Por este madic me dirjo & usted con el propdsilo de dar cumpimianio & la Clausula Octava del Contras Nlmaro
MEM-33-2024, celabrado enire & Minisieno de Energia v Mings v mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECHICOS bajo &l rengiin 029, en ol UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL. me parmito prmr'lﬁr of informe
Final da actividetes dasarrciades en ¢ parlodo dal (3 de enero al 30 de junie del afo 2024

Se dotaflan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para al cumplimiento de los términos de referencia, deberd utllizar todas las herramientas
informéticas necasarias implementadas &n este Minmsterio, para los procedimiantos de control intarna

b} Apoyo lecnice &n & desarrollo de conlanido y animacidn digital
s Apsyo 1écnico en o desarollo de contenido y animacidn dighal.
c) Apoyo técnico en el disefo grifico de productos comunicacionales con enfoque didéctico @ informativo

» Apowo 1ecrico en gl gisafio de un arte para &f Dis ded Electncista (Facebook, Instagram y su adapiacion a X).

« Apcyo Menico en el disafic de un are para of Dia IMemacional @ ta Educacitn (FaceDook, Instagram ¥ su
adaptacidon a X},

» Apoyo tBonico en al disefio de un arte pera ol DHa dal Profesional de la Ingenierla (Facebaook, Instsgram y su
adaptackin a X).

= Apoyo técnico en & diseno de un arto para presentar &1 Saficr Ministro Venlura Ruiz para las RRSS.

» Apoyo thenico &n la edicion visual de la campalia del Plan Centinela (Facebook, Instagram y su adaptacan & X|.

» Apoyo thenico en ko edicldn visual de ta cempafia del Ahorro de Gas Licuado de Propano {Facebook, Instagram
y 8u adaptaciin a X}

« Apoyo tecrico en la edicion visusl de la camparta oo Combuntibles (Facebook, Inatagram y su adaptaciin a X).

d} Apoyo teenico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimaedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien of proceso de informacitn y formacidn de la Unided de
Relaciones Publicas y Comunicacian Social del Mintsterlo Enargia y Minas

» Apoyo béomico en &l disels de una inviiaciin pars la presentacion del Plan de Expansion Indicativo dal Sisterma
de Ganaracion 2024-2054 y Plan da Expansién del Sistema de Transporte 2024-2054 del Ministerio de Enargia
y Mines.

o} Apoyo técnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacién y educacion segin demanda de
las diferenies direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Pablicas y Comunicacian
Social, para proyecios institucionales o interinstitucionales

= Apoyo beonico &n | sdaptacién dal logotipo de ta Direccion General de Hidrocarbwos a formats PSD.

f} Apoyo técnico en el disefio y dingramacion de |ibros, revistas, follstos, afiches, tapas de librog, revistas,
discos compactos, videss y avisos publicitanios
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s Apoyo Menico en o disafio, cagramacidn y maguataciin de una presentacidn sobve el Flan de Expansion
indicativo dgl Sistema de Geaneracsdn PEG 2024-2054

= Apovo ldonics an el diseno, diagramackin v magquetacsdn da una presentaciin cobre ol Plan de Expardion del
Sisterna da Transporta PET 2024-2084,

= Apoyo thenico en al disefio @ Impresiin de taretas informativas con cddipe OF pars visuailzar el Plan de
Exparmiin Indicative del Sistama de Generaciin 20242054,

* Apoyo técnico en of disefio & impressdn de laratas infornativas con oddipe OR para visuaiizar el Plan de
Expansiin del Sistama de Transporte 2024-2054,

« Apoyo bacnico en &l gsefio de un lsiado de asstencia para el Plan de Expanssdn indicativo del Sistema da
Generacitn 2024-2054 y Plan do Expensidn del Sstema da Transponie 2024-2054.

+ Apoyo técnico en la edaptacién de folo de perfil ¥ foto de porada para las RASS osl Ministerio oz Enengla.

+ Apoyo thonico en &l Siselio de un sedo para & Safior Ministro Vartura Rz,

= Apowo bécnico en la maguatacion, dagramacian, grificas, tablas y slamenios de @ Memonia de Labores Cuanto
Afig de Gobiarmo 2023-2024,

= Apoyo beonico en la edcdn viseal dal logotips en hojas membratas carta y aficio en warlical y horzontal &0
formato wond y pdf para uso inemo dal Minelers de Energla y Minas

..wmmmla.mh;rﬁnulmald.hmmwﬂm}ﬁmmﬂMMHMdlEﬂmllme

« Apoyt léenleo &n (e edicidn visual de 1a esquala para @l Miristens de Energla y Minas.

« Apoyo tecnico en & edicidn visusl de los gafetes para uso interna del Ministario de Enengia y Minas,

« Apoyo técnico gn la edicion de pottada, portaca sternss v contraporiada para l@ Memorna de Labores Cuarto
Afio de Goblamo 2023-2024.

g} Apoya técnico en & culdads de la coherencis comunicacional en los distintos producios
« Apoyo téenico en @l cuidado de & coherencia comunicasonal an os QiSUMOE Profucios.
) Apoyo técnico on la organizacion de una biblioteca de graficos en formato y medios sleciranicas
« Apoyo béenico en 18 arpanizacién mensval del archive grifios de |oiografiss tomadas & empleados del Minsteno
da Energla y Mings pars gafotes de ideniificacidn impresos y entregados somo apoya @ la Unidad de Recursos
Hisrnanos, as fotografias sa adjuntan a una canpeta de Drive oon Bocesd al meamo.
[}y Apoyo técnico en toma de fotografias y video
= Apoyo tcnico en toma da fotografias i videos.

[y Apoyo técnico en ln elaboracion de materia! editorial y vectorial para las distinias direcciones generaies
del Ministerio de Energia § Minas

s Agayo téonica an el disefio de un boton LKA para le pagine web del Ministario de Energia y Minas pars &
apariado de Datos Abierios de Guatemala.

k} Apoyo téenico en la toma de fotografias o impresian de gafetes pars el personal del Ministerio de Energia
y Minas, fotomontajes, avisos y esguelas

+ Apayo 1ecrico an ia realizeckin o esquelas pare su publicacion en reses sockales (Facebook, Instagram ¥ X} ¥
de manera interma del Ministerio de Energla y Minas.
» Apaye 16oréco an la toma de folograliss 3 personal del Minigterio de Energla v Minas para impresidn de gafatas
de identiicadan,
= Apayo Weonico &n 18 impressin de galetes de icentificacson para o personal del MEM.
I} Apoyeo técnico en la edicidn, elaboracien y animacion bdsica de material audiovisual

= Apoyo Wecraod en la edicidn, efaboracion y animacion basica de matenal audiavisual,
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m} Apoyo técnico en coberiura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de
Energia y Minas

» Apoio tBenico en cobertura de las distintas confsrencies y presentaciones ligades al Minisierdo de Energia y
Mirgs.

n) Otras actividades que |e asignen las autoridades

= Clirag acihvddades ssignadas por s auboridades.

Se detallan Actividades del mes da febrero a continuacign:

&) E1 contratista para el cumplimients de los términos de referencis, debera utilizar todas las herramientas
informalicas necesarlas Implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en ol desarrollo de contenido y animacion digital

» Apoyo bcnico en (e creacién de un video para informar sobre & horario de lns ofisinas cenirales del Ministerio
de Enargia v Minas (RRSS).

+ Apowa 1Bcrico en la creacidn de un video para informar sobre la ubicacian de les oficines centrales del Ministeno
de Enargia v Minas (RR3S).

« Apowo 1écnico en la creacion de un video para informar sobre &l numeno de contacts da fas oficings centrales dei
Minigtario Se Enengia y Minss (RRSE).

» Apowo técnico en la créackan de un video para informar sobirg @l horado de las ofisinas de la Direccion General
de Enargla ded Ministerio de Energla y Minas (RRSS5).

» Apowo Menico en la creacitn de un video pasa informar sobre I8 ubicacon de las oficinas de & Direccsin
Gamaral de Enangla dal Ministaro e Enemgla y Minas (RRSS)

« Apowo bbonico en la crascidn de un video para informar sobre of nOmeso de confacts de las oficines de la
D¥eccion Ganeral de Energia del Miresisna da Erargla y Mines (RRES).

¢} Apoyo tkenico an el disefio grifico de productos comunicacionales con entoque didactico e informative

» Apoyo téonico en el disefio de un arte pens el Dia del Aabinal Achi, Patrimonis Cullurel @ Inmaterial de &
Hurnanidad (RAASS)

» ApoyD lécrilco en @ disafio de un arta para & Dia Internacional de ie Enengia Limpia (RRSS).

» Apoyo téonico en ol disefio de un carrusel pars inlonmar sobre e horario de &s oficines centrales del Minisieno
de Energla v Minas (RRSS),

» Apoyo bécnico en &l disefic de un carusel para informar sobre s ubicackhn de las oficinas centrales del
Ministario de Enengia y Minas (ARSS).

s Apoyo 1éonico an & disefo de un carmusel para irdormar sobre e rdmare de contacio oo las oficings centrales
dal Ministario de Enengla y Mines (ARSS).

» Apoyo teonico an o disefia S& un carmusal para Informar sobre el horanio de a3 aficinas da |a Direcolin General
da Energla del Mintsterio de Energia ¥ Minas [RRSS).

» Apoyo técrico en el disefio de un carusel para infoemar sobre |B ubicacion de las oficnas de la Dineccion
Ganeral de Energie dai Minigterio de Enargla y Minas (ARSS)

» Apoyo teonice en al disefio de un carusal para informar sobre el nimers de comacts de fas olicinas de la
Direccisn Genaral ge Energia del Ministero da Energla y Mings (RRSS),

s Apoyo bécnico en el disefio de un arte para &f Dia Mundial de los Humadales (ARSS).

= Apayo bécnico an al disefa de & presentacidn de las autoridades en funcionas del Ministerio de Energia y Minas
para AARSS,

d) Apoyo técnico en a realizacién de materiales de comunicacion visual, web y muitimedia con diferentes

objetivos, formatos y medios, que acompafien & proceso de informacion y formacidn de & Unidad de
Relaciones PUblicas v Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas
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» Apayo thonico en & disafa de hojas de vida de las eidondades an funciones dol Minisiedd de Ensrgle y Minas
para la pagina wab,

» Apoyo 18crico on o disefio de un drte para &l cambio de Autordates en B escoidn de Aendicidn de Cusrtas de
l2 pagina Gal MEM.

= Apaya téanioo an al disefo da firma stactronica para el Sr. Minisind en lunciones del MEM.

e} Apoyo técnico en el disefio y diagramacién de libros, revisias, folietos, afiches, tapas da fibros, revistas,
discos compacios, videss y avisos publicitarios

= Apaya Wcrico en el disefic de una invitackn interna para la presentacian ded Se. Ministro en funciones del MEM.

» Apoyo oo an el disefo da tarjeta de presentacion para el Sr, Ministro en fundones dal MEM

» Apayo téonico en el disefio de portadas, poriadas internas y confraporiaca para la Memoria de Labores 2022
2023 del 410, afio.

» Apayo éonico en la maguatacian y dlagramacion de la Memaria de Labores 2022-2023 del 4to. afo.

= Apoyo Mcnico an el diselic de seilo personalizado para el Sr. Minisiro en junciones ded MEM.

f} Apoyo técnico en el culdado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
» Apoye Yesnico en @l cuidado de |a coherencia comunicaciona! en los distinios productos.
g) Apoyo tkenico en la organizacitn de una biblicteca de graficos en formato y medios slectranicos

= Apoye thonico en la orgarizacidn mansos! del archivo grafico de fotografias tomadas & emplaados cal Ministeno
de Energla v Minas para gafetes de idenfificacion Imprasos y entregacos coma agoyo a la Unidad &2 Recursos
Humanae, les foeografias se afunan & una carpeta de Drive con aoceso &l misma.

h} Apoyo lécnico en toma de folografias v video
+ Apoyg tecrog an joma de lotogralias y videos.

i} Apoyo técnico &n |a elaborscion do material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
dal Ministerio de Energia y Minas

a Apowo téonica en i vectorizacion de una imagen solcfisda por B Uinidad de Planilicacion y Modemizacion dgal
MEEM.

+ Apowo thonico en 1 edicion y preparacidn dal logotipo oa la Direccitn Genersl de Hidrocarburos para Impresicn
a soficitud de la Direccitn Ganesal de Hidrocarburoa

» Apoyo 1Bcnico an la edicidn visusi de grafices y tebias segin directrioes de |a linga grafica reciida de f&
Secretarie de Comunicacidn Social de la Presidencia.

[} Apoyo técnico en ka toma de folografias & impresién de gafetes para ol personal del Ministario de Energia
¥ Minas, folomontajes, avisos y esquelas

= Apoyo tcnico en |8 realizackn de esqueiss pars su pubhcacidn en ARSS (Facebook, Instagram y X) v o8
manafa barma del Minlsterio de Energla y Minas.
« Apoyo beonico en la foma de totogretias B personal dal Ministerio de Energla y Minas para impresion de gafetes
da identificacicn.
= Apoyo técnico en la iImprasian de gafates de identificacion para el personal ded MEM,
k) Apoyo técnico en ls edicidn, elabaracién y animacion basica de material audiovisual
s Apoyo téonico en la ediciin, elaboracion y animacdn basica de matenal audiovisual,

[y Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferenclas y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia
¥ Minas
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+ Apayo becnica en & cobartura de |a presentacian de! Sr. Ministro en fnciones en las aficnay centralas dal MEM
con & parsonal 4@ @ ingffecion.

m} Dtras sctividedes gue | asignen las autoridades
» Cfras actividedes asignadas por las aglaridades,

Sa detallan Actividades del mes de marzo a eantinuacion:

a} El coniratista para &l cumplimienio de los términos de referencia, debers wtilizar todas las herramientas
infermaticas necesarias implemeniadas an este Ministerio, para los procedimientos de control inlerna

b) Apoyo técnico en el disefo grafico de productos comunicacionales con enfoque diddctico e informativo

« Apayo téonico an el diselio de un are para &l Dia d= la Manmba para ARSS,

+ Apayo Meonico en el disefo de un arte para al Din do Tectn Umin para RRSS.

» Apoyo técnico on ol disefio de un ards pasa el Dia Mundial de ia Enamgia para RRSE

= Apayo beonico en el disefio de un arte para ef Din Nacional del Badloga para RRSS.

» Apayo Meonico en &l disefo de un arte para el Bia Internacionad conirit & Cancar infantd para RASS

« Apayo 1écrioo en gl disefio de un carmusel para dar & conocer los Baneficios del Pian Centinela del Minisseno de
Enarglay Minas, ARSS.

+ Apayo Heenica an & disefio de un carusel para dar a conocer los Labarslonos Técnicos dal Ministers de
Enargia y Minas parg ARSE.

« Apoyo téonico en ol disens de un carmussl para dar & conocer al Arga de Aplicaciones MNuciaares dal Minisseno
die Enargia v Minas para RRSS.

+ Apowo thcnico en & disafic de un are para ARSS scbre el Infarme de precios de los combustibies & nhel
departamental

» Apayo téenico en of disefio de un ane para RRSS sobre al informe de precics de |os combusiibles en Cludad de
Guatsmala

» Apoyo thenico en el disefio de un ane para RASS sobve el monitores de Emisiones de Didwido de Carbono

Eguivalente
» Apayo onico en el disefio de un ane pams ARSS sobre el monitoreo semanal del Desampefio oa |os

indicadones del sector enargétion,

¢} Apoyo técnico an la realizacidn de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien & proceso de InfarmaciGn y formacion de la Unidad de
Aslaciones Pablicas y Comunicackin Soclal del Ministerio Enargia y Minas

s Apoys iésrico en al disefio da firma eimcirdnica del Viceminisire en funclonas del Viceministerio de Desarrofo
Sostenitle del MEM.
-.Apu-,nutﬁ;n-i;nunI..m:hn.limiﬂlﬂ:!-mmmmhmdﬂﬂﬂmﬂﬂhﬁMﬂlNﬂmd‘“
inaffuaiin,

d} Apoyo técnico en |a elsboracion de materiales grificos de comunicacidn y educacion segin demanda de
i85 diferontes direcciones generales presentadas ante |a Unidad de Refaciones Pablicas y Comunicacion
Social, para proyactos institucionales o interinstitucionales

« Apoyo ecnico en &l disefo, dagramacidn y magquetacisn del Boletin imemo Informémonos sobra |a Dienvemida
& estudiantes de -EPS- de ln USAC.

= Apoyo técnico en el disefio, dhagramacion y magquetacién del Boletin imemo informamanos sobre la capacitaciin
oe & QIEA sobng ankEsia fnancsero de proyectos del sector alddirico,

= Apoyo téonico en el disefio de un ane pare & Dia de San Valentin, difusidn intema vis corrad electronics.

o} Apoyo técnico en ef disefho y diagramacion de |ibros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos ¥ avisas publiciarios
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= Apoya lBonico en @l dsefo de un sells parsonalizado para al Viceminiiro en funciones del Vicoministerio de
Desarrciio Sostenible del MEM,

* Apows técrico on ol disefio de tardeta de presentacion def Vicsministro en lunciones del Viceministerio da
Dasarrcio Sostaniola dal MEM,

s Apoyo WCcnios en of diseho de un grie pare presentar 9 marera infema a b Seonetaria General del Ministsrs
de Enargia ¥ Minas.

s Apowo thonico en &l disefio, diagramacion v maquetaciin del Bolatin intemo Informémancs sobre [a capasiiaciin
al Consejo de Mujeres Indigenas y Biodiversidad en la Dirsccion Ganeral de Enargia.

= Apowo téonico en el disefic de un diplome en formato pplc Solicitada por of Depanamento de Capaciiacion dal
Minigterio ge Enangia y Minss.

= Apoyo benico en el disafo de un segunco dipioma en lormaio ppte solcRado por of Depoartameanto de
Capacitacion dal Ministario de Energia y Minas,

s Apows thcnico en la realzacidn de un arte intemo solicitado por la Unidad de Recursos Humanos del MEM parg
informar sobes & Asambles Ganeral Ordinaria del Colegio do Contadores Piblicos y Audiiores de Guatemala
para la auborizacién del MEM & [a paficipacidin de esia.

= Apoyo técnico an el disefio de un fiyer para solicitar el apayo ded personal de! MEM en |a colecta ce insumos
para los cuerpos o8 S0COMS que atienden o incendio forestal en &l Valcan de Agua, difusién inama via cormeo

elecirimnico.
« Disafic da arde interns salicitade por & Unidad de Recurscs Humanos pama informar al personal via carreo
alecironico del Ministorio de Enecgia v Minas sobre al aficuio 80 de la Ley de Contatacionas ¥ Adglasaciones
disl Eslang.

« Digeno de are pars mgredian tamafo doble oficio solicitado por la Unidad de Recursos Miusmanns para indomrnar
al personal del Ministario de Energia v Mings sobre & articuio B0 de la Ley de Contratacioras y Adguisaciones
die! Exlasg.

fj Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos
» Apoye Wherioo en &l cusdads da [a coherancla comuricacional an los distinios producing
g) Apoyo téenico en la organizacion de una biblioteca de grificos en formato y medios electironicos

» Apoyo técnico en (s organizacin mensusl del archive grifico de fotografias tomadas & empleatos del Minisienio
de Energla v Minas para gafetes de identificacidn impresos y antregados coma apoyo @ la Unidad de Recursos
Humanas, las fologralias se ssiuntan 8 una caspeta de Drive con Boceso al misma.

h) Apoyo técnico en toma de lotogralias y video
s Apoyo 18cnico en ioma e iolografias y viceos.

i} Apoyo técnico en la elaboracidn de material editorlal y vectorial para las distintes direcciones generales
ded Mindsterio de Enargla y Minas

= Apoye téonico en al disefic de un prograrma para B presantacion de awviondadss en |a Direccion General de
Eneigla.

« Apows ihénico en la adioidn visual, maquetacitn y dlagramacian deo la presentaciin sobre aspactos vanos dal
Ministario de Enangéa y Minas,

» Apoyo ecnico en fa edicdn visual, magquetaciin y disgramackin de la presentacidn sobre la Achualicad Zel
Sector Energético (oporiunidades y ratos],

« Apoyo tBecnico en el disefo visual, magustacion y diagramackin de la presontacidn scbre Mesas Técnicas
inernesiucionales para of Rbordaje ¥ resolucsdn de lemdbicas de higmcarburos gue afectan la economila y &n &l
amblenia.

i} Apoyo técnico en ks loma de folografias @ impresién de galetes para el personal del Ministerio de Energia
¥ Minas, fotomontajes, avisos y esquelas
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= Apoyo téonico en of disefic de lolomonteje de lanetis de presantacitn ded Viceministre en funciones deal
Vicaministario g8 Desarrolic Sostenible dol MEM,

= Apoyo técrico en la realizaciin de esquelas para su publicacion en redes sodiales (Facebook, Instagram y X)
e manera Atarma dal Ministeno de Enargla y Minas.

= Apoyo techicd en la tama de fologralies a parsanal dal Ministado de Energla y Minas para mpresitn de galates
e idantificacion.

= Apoyo tdcnico an e Impresidn de gafetes de identificacidn para al personal del MEM.

k) Apoyo técnico en la edicidn, elaboracisn y animacion basica de material audiovisual
« Apoyo tcrico an la edickdn, elaboracién y animacion basica de materal audiavisual,

1} Apoyo técnico en cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Minislerio de Energia
¥ Minas

» Apoye tconico en coberlura de las distintas confergncias y preseniasones figedas & Minkstario de Enargla y
Minag.

m) Dtras sctividades que 1o asignan las autaridades
» Otz actividades asignades por &8 aulondesas:

Sa detallan Actividades del mea de abril 8 continuachin:

a) El contratists pars & cumplimiento de los lerminos de referencia, deberd utilizar todas las harramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para |05 procedimientas de contral interno

b} Apoyo técnico en & desarrofio de contenddo y animacion digital
» Apoyo bdcnico en e digafio grafico de producios comuncacionales con enfoque didachcs & informativa
¢} Apoyo tkenico en el disefio grifico de productos comunicacionales con enfoque diddctico e Infarmativo

» Apoyo bacnico en el csefio de un arte para & Dia Mundial d& la Vica Sivestra para RRSS,

= Apoyo téchico en & disefio de un arte para colebrar ¢ Dia Myundial de la Eficlencia Energatica para RRSS.

+ Apoyo hécnico en &l disefio de un carussl para RASS an calabracidn def Dia Mundial de | Eficiendia Enargatica
con Tips para e hogar,

= Apoyo técnico en el disefic del mpore mensual del subsector sldclico de anergla rancvadble y No rencvable
para ARSS.

» Apoyo hcnico an o deefio de un arte pars conmamarar & Dia iMemacional de la Mujer para RRS3.

» Apoyo iécnico en al disefio do un segundo arle para RRSS en Conmemaracion del Dia Internacional de la
Muger.

= Apoyo técnico en &l deefio de un are para ARSS para el D de la no vialencia conlra la Mifiee.

= Apoyo técnico en el dissfio de un ate pars &l Dia Mundal del Sindrome de Down para ARSS.

Apoyo técnico en gl disefio de un ante pare & Dia Mundial del Consumo Responsabie para RRSS.

Apoyo téenico en & disedio de un ase para e Dia IMemacional de |os Bosgues para RASS.

Apayo técnico en el disadio da un ane para e Dia Mateorgiogico Mundial para ARSS.

Apoyo técnico en el disefio de un-are sobra Estructurs Porcentual de Precios para RRSS.

Apayo téenico en el disedio de un ane sobve Existencia de combustibies para AASS.

« Apoyo tecnico en &l disefio de un ane sobre Hisieico de precios nackonalks para ARSE,

» Agoyo técnico on ol disefic de un arle schre Histdeico de precios necionales, combustbles en modafided
Butosarvicio para RRSSE.

= Agoyo beenico &n &l diseflo de un are sobre HistGnco da precios nacionales, combustbles en Modalidad Seaien
complata para ARSS.

E E F F W
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= Apoyo tdonlco en al disefio de un are sobfe Hisionios de precics neciongles, Ges Lcuado de Petdles (GLP)
parE RRSS.

= Agoyo thenico en el desfio de un are sabre Importaciones de Gasolinas, Digsel y Bunker pof Tenguera pasa
ARSS.

= Apoyo teonico en el disefo de un arte sobre precios de Gas Licusdo de Petrdles (GLP) pare RASS.

» Apoyo t@cnico en ol disefo de un afe sobre preclos maximos ¥ minimos a nived departamantal de combustitie
para RRSS.

« Apayo taonlco en of disafio de un are para of Dia Mundial del Clima v |8 adaptacian & camblo climatico para

RARSE.

Apoyo wcnico an ol diselio dol Dia Mundisl del Agua para RRSS.

Apoyo senico an al disafo da artes para s campadia de Ahorrd Energdtico én tu kogar para RRSS

Apaya enics &n &l dizefa de artes pars la campafa de Eficlencia Eneegética en tu hogar pare RRSS

Apaya tecniog on el disefio de arles pars |a campafa de Tips de Eficiencia Energética para RRSS.

Apaya tcnico en & actualizacion semanal de precios de referencia de gasoina Suporior, Regular iy Combustible

Didsel para &l Sitio Web gal MEM y ARSS,

» Apowo 1Bcnico en &l disefia de la grafica de e Malriz da generacion por tpo di recurss del mea de febrerp 2024
(enarglz renovable ¥ energia no rencvabie) para RRSS.

d) Apoyo tecnico en ls reallzacion do materiales de comunicacidn visual, web y multimedia con diferentes
formatos y medios, que acompafien e proceso de informacién y formacién de la Unidad de
Aelaciones Piblicas y Comunicacien Social del Ministerio Energia v Minas

» Apoyo Yecrico en @ realzacian de materales de comunicaciin visual, wed ¥ mullimadia con difarenses objativos.
farmatos ¥y madics, que acompaien el process de Inlormacion y larmaciin e la Unidad de Relaciones Publices
y Comunicacion Social ded Minksieno Energla y Minas

e} Apoyo técnico on la elaboracién de maleriales grificos de comunicacién y educacién segan demanda da
las diferenles direccionas generales presentadas anie la Unidad de Aelacionss Pdblicas y Comunicascitn
Social, para proyectos instilucionales o Interinstitucionales

» Apoyo técnico en la elaboracidn de materisies graficos de comumicacion y educacion sapin demanda de |&s
diferentes dirmcsiones genarales presentadas ante la Ursdad de Aelaciones Publices y Comuricacsin Social,
pana proyechas nstitucionales o inannstiucionales

f) Apoyo técnico en of dissfio y diagramacién de libros, revistas, fofletos, afiches, lapas de libros, revistas,
discos compacios, videos y avisos publicitarios

+ Apowo tcnico en el disefio, ciagrarmacidn, maquesacién y edicidn de magenes del Instructivo de evacuscion Sl
Ministerio de Enengia y Minas, Oficnas Centrales rona 11.

+ Apowo teonico en el disafio de una portada scbre el Plan de Trabajo 3024 solicitads por fa Unidad de
Planificackin y Modarnizacain Insliiucianal del MEM.

= Apowo téenico en el disefio, diagramaciin, maquetacidn y edicidn de mdgenas osl Instructive de avacustion dal
Ministerio de Energie vy Mings, Oficinas da \a Draccion Generil de Energia.

* Apovo técnico en al disefs, maguetackdn y disgremaciin de las Especificacones Técnicas oe Undormes gl
MEM, solicitacs por la Unidad de Recursos Humanos de esta institucion.

+ Apoyo ldtnico en & gisafio de una invitacidn imema para conmemaorar el Dia Intarmacional da ta Mujer.

» Apoyo bionioo en el dissito def progrema de actvidades para | conmemaoracion dal Dia intemacional do &
H'I.I:l'l-l'-

& thcrico an ol disefio da diglormas de recomcimianio a las expositoras en la conmermoraciédn dasi Dia
Imamacional de la Mujer.

= Apoyo bécnico en &l digafio de un carlificado de capaciaciin soiciiade por &l Depanemento de Capacitacion del
MEM.

» Apoyo técnico en ol disefio de una infografis pars informar &l personal dal MEM sobre el Gaolpe de Ceior,
difusidn via cormao alectrinico,

s Apoyo therico en & disefo del boletin Informémonss con el 1uio MEM asume pressdencia de la Comision
Técrace da Energia dal SINCYT.
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» Apoyo tdonico en el disedo o8 diplomas de reconccimiento & qulenes brindanon suU asoyo para levar & cabo s
Canmemoracitn dal Dia de la Mujar an-al MEM,

« Apowo técnica en al dissfio del boletin Informémonos con of Wular: MEM conmemare &l Dia Internacions de la
Mujer, para su difusidn via cormes alecironics institucional,

« Apoya tlcnico en of disefo dal bofatin Informémonas con al titutar; MEM nombra ropresentants ante CONRED,
piara su tduskdn vie correo alestriniog institucional,

+ Apowo técnics en el dissfio de un aviso soichado por 8 Unided de Racursos Humanos del MEM paraa
actualizaciin de dalos en Geha del empleada.

+ Apoye Monico en el disedio do un arfe sobre la Ley de Contrataciones cal Estado, solicitado por la Lindad de
Fecursos Humanos,

= Apowo Meonico en &l Sisefo de un Brie para infoernar al persanal del MEM sobre a loma del camgo de Jele o8
Unidad de Aacurscs Humands del MEM.

= Apayo iecraco en el disaho de un mensaje o8 a5 autoridades del MEM para & semans mayor.

« Apoyt téonico en e disefio del bofetin informémonos an el que al MEM demuesira &l comoromiss &n la lucha
para reduclr ios electos dal cambio climatico.

g) Apoyo técnico en &l culdado de |a coharencia comunicacional en los distintos productos
= Apoys beraso an &l Culdadt da la coharancia comunicaconsl &n os ESlinios producies.
h) Apoyo técnico en la organizacion de una biblistecs de grificos en formato y medios elecirénicos

+ Apowo thenico en |a onganizackn mensua! de! archive grafico de lolografias tomadas B emplaacios cel Ministeno
de Energla v Minas para gafssas de enilicacidn impresos v entregados coma &poyo 8 la Unided de Racursos
Humaros, las fofografias se adunisn & una carpets de Orive con scceso al misma,

i} Apoya Wesnico &n toma de fotografias v vidoo
= Apoyn tBcnico en joma de Iolografias v videos,

[} Apayo técnico en la elaboracidn de material editorial y vectorial para las dislintas direcclones generales
del Ministerio de Energla y Minas

s Apoyo hionico en 8 efaboeacion de maleial editorial y weckorial para s distinias direcciones ganenales ol
&inisterio de Energia y Minas.

k) Apoyo técnico &n s toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia
¥ Minas, folomontajes, avisos y esquelss

...Ap.m-numu:umamuamednp:mndemmMInhmdﬂ
YVicoministeno de Desarrodo Sostendie ded MEM,

.prnﬁmmmlqmuluﬁﬂnﬂuemummmﬂumhh;i&ﬂmmﬂtmqﬂrﬂm1m?ﬂhf
ga manea interna del Ministeno de Enargéa y Mings. _

s+ Apcyo bacaico en la toma de fotogratias a personal del Ministario de Energla y Minas para impreson de gafelas
e identificacicn.

= Apoyo bécnico en la impresion de cafetes de identificacion para el perscnial del MEM,

1) Apoya técnico en la edicion, elsboracion y animacidn basica de material avdiovisual
= Agoyo teomico &n e adicsln, elaboracion y aremacion bisica de matens| audiovisusl

m) Apoyo técnico en coberfura de las distintas conferencias y presentaciones Bgadas ai Ministerio ce
Energia y Minas

» Agayo ecnico @ coberture de iass distintes conferencias v presentacionses Bgases al Ministerio de Energla ¥
Miras.
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i) Otras acthvidades que la asignen las autoridades

« Qires acthidades asigradas por b Gtondesas

Se detaflan Actividades del mes de mayo a continuacian:

a) El contratista para & cumplimiento de los Wrminos de referencia, deberd utifizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Minisierio, para los procedimientos de contrad intarno

b} Apoyo léchico en & desarrolio de contenido y animacian digital
= Apoye tBonico en ef desarallo de conlenido y animasitn digitsl.
g} Apoyo técnico en &l diseflo grafico de productos comunicacionales con enfoque didéctico & informativo

= Apoyo thcraco en el disefio de una campafia para ef Ahoro ensrgético en casa para RRSS.

+ Apoyo ibonico en el disefio de una campafia sobre a3 Eficiencia energética pars RRSS.

+ Apove becnico en el disefo de un ane sobre la Matriz de genaraciin por tipo de recursos mas dé febrero 2004
para RRSS.

« Apows tacnico en o disefio de un arte para o Cia Intermacional de fa Proteccidn Radiokgica pare ARSS y
difusian intema via cofres elecininica.

= Apoyo 1bcrico en e disafc da un arte para ¢ Dia internacional de |a Tiers para RRSS.

+ Apows IBomics en &l diseho de une sagunda campada (20 artes] sobre la Eficiencis enargétea pare ARSE,

+ Apowo 1Bonico o0 e disafic &= une campafa sobre los precios de los combustBles en Guaternals para RASS.

« Apoyo tacnico en el disafc de una segunde campada scbre los pracios de fos combustibios en Guatemnals pers
ARSS,

= Apoys 1beniog en &l disaho &2 un arte para & Dia de la Secretania para AARSS.

« Apoyo Wcnico on gl disefid de una grafica para la Malrz de genareciin por tpo do recursts ded mes de marzo
del prasente mes (energia rencvable y no rencvabile) pars ARSS,

= Apoyo ibonico an el disefo de un arte para of Dia del Trabag para ARSS,

= Apoyo técnico en &l disefio de una campana (14 aries) con frieses del Ministro de Enargla y Mings, Vichor Hugo
Virdtura,

= Apopo 1écnics en o disefic de un arte pars o Dia de 18 madre para RRES.

s Apowo thcrico &0 al disefio ge una campafia sobre Aharrs de Combiustible pars RASS.

d) Apoyo técnico en |a realizachin de maleriales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medlos, que acompaion o proceso de informacién y formacion de |la Unidad de
Aelaciones Pablicas y Comunicacikin Soclal ded Ministerio Enargia y Minas

« Apowo tenico en & disefo de dos artes sobro los precics de los combustibles dal 1 & 7 de abril del presanis
mes pars ARSE y pagina web det MEM,

+ Apowo ticnico en el disefc de dos artes sobre ios precics de los combustibles del & al 14 de abrl del presantes
rmas para ARSS y pagina web dal MEM,

+ Apowo tcnico en &l disefio de dos artes sobre los precios do ks combustibles del 15 al 21 da abril del presants
mes para ARSS y pagng wab ded MEM,

+ Apowo tcnico en 8l disafc de dos artes sobre loa precios de los combustibles dal 22 al 28 da abril ded presents
s pare AASE y pagna wab ded MEM,

+ Apoyo Meonico &n el disafic de un Brie para la pagna web del MEM, informando sobre la toma 08 posasion dal
Viceminigiro de Enengia y Minas encargacso del area enengética, Ing. Castro Martinez

+ Apoyo técnico en el diseno de dos ares sobre o8 precios oe los combustibles dal 22 al 28 de abril del presents
mas para ARSS y pagna wab del MEM.

= Apowo tcnico en la edicidn de Autoridades del MEM &n el tableso de Randicidn de Cuentas en la pagina wel do
la insiRicidn,

= Apowo tdonico en el disafio do dos artes sobhe los precios de los combuaBbies del 29 da abril al 05 de mayo cel
presents mes parg RRSS y pagina web dal MEM
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= Apayo tbenico en ol disefio de un fondo de paniada sobve ahormo enRarpatioo pam los equipos de compuls de ke
irestitucicin,

« Apayo scnico en of disefc do dos artes sobre los precios de los combustibles del DS & 12 da mayo del presants
mes pare ARES y paging wab del MEM.

= Apayo Wenico en &l redisshio de sulpddades de la Randickn de Cusntas on la pagina web de la ingifusicn

&} Apoyo lécnico en la elaboracion de materiales graficos de comunicacién y educacion segun demanda de
las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicachan
Social, para proyectos institucionales o interinstilucionales

= Apayo thenico &n el deefio S8 un comunicado para Informer la toma de posesitn del Viceministro de Enérgia y
Minas encargado del @rea energetica, Ing. Castio Martinaz _

s Apayo 1écmco en al disafio de un arte para informar sobre entrevista al Ministra Se Enargla y Minas, Ing. Victor
Huga Yentura &n Le Fed, para ARSS.

» Apavo técrico en ol disefc de propuestas para ARSS con frases del Presidente de la Repibica de Guatemal,
Bernasdo Arévalo,

s Apayn \Berico an el disefio de propuestas para ARSS con frases del Ministro de Energle y Minas, Victor Hugo
Varntura,

1} Apoyo técnico en el dissfio v diagramacicn de fibros, revistas, lollelos, atiches, tapas de |ibros, revistas,
discos compactos, videss y avisos publicitarios

® mWﬁmMantﬁmwdnhMWHmﬁlﬂmmmEM-

= Apayo bécnico an el disefio de reconocimiontos a spcretarias con méds de 30 afos an |3 Institucian ¥ para los
talleristas por el Ola de la Secrataria.

s Apayo Wconico en el disefio visual de |8 presentaciin sobre Companamients del perque vehicutar en Guatamels.

= Apaya técnico an el disefo de dos propusstas para ¢ bolelin internc dal MEM,

» Apaya téonico en el disefe de cinco propuestas de roll up con el logotipo institucional del MEM.

= Agayo téonico an el disefic de una tarjets pera ef Dia de |& Secretaria, solictads por la Unidad de Recursas
Humanas, entregada en formato POF para suw impresidn,

= Apayo técnics en el dissfio de tarstes oon cidipo OR (slete) con informacidn de |as disfintas Areas dal MEM, en
farmeip POF para su imprasian,

» Apayo thonico en & disafio de porfada, portadas infemas ¥ contra ponsda de Plantficacion 2028-2029 del
Miresiama de Energla y Minas sobioiiacso por la Unidad de Planificacion y Mademizacion

» Agoyn écnioo en el disefo de portada, partades imamas y contra portada de Planificasidn Operativa Muflianusi
v Anzal POM POA dal Ministerio de Energia y Mines solicitada por la Unicdad de Planificacion i Modernizacion.

= Apoyo tcnico en el disefic de un arte sobre Fe Errata para su entregs &l DCA,

= Apoyo Weonico en &l disefo de una inviiecion para @ Dia do la Mada,

» Apoyo iécnics en el disefie de wh Bvso para su difusion via comea electrinics intemo solicitado por 18 Direccion
Ganaral de Enargla.

= Apaya técnico an el diseflo de un aviso para su difusidn via corep electronics Inferno solicitago poc el
Departarnanio de Informética de |8 Direcckin Genaral de Enargia.

» Apayo therico en of disefic de un avise para su difusién via comeo electrinioo intemo solicitado por |s Direccion
General Adminssirativa,

« Apaya tkcrico an ol deefio de un sagundo aviso para su difusitn via cormeo electronico interna solicitado por la
Direccion Ganeral Adminisirativa.

« Apavo thenico an el diseflo de una tareta de flicitacndn para el Dia de las Madres, difusiin par via cores
alpciriniod infarma.

o Apoya tionico an e disefio de una portada solicilada par la Unidad de Planificacion y Modemizacion,

= Apoyo tecnico en el disefic visual de la presentacidn de los Logeros de los 100 dias del Ing, Viclor Huga Verdura,

g) Apoyo técnico &n el cuidado de |a coherencla comunicacional en los distintos productos
« APOYO BCrace 8N @l cuidado de la cohevencia comunicaconal en fos distinigs productos.

h) Apoyo técnico en la organizaclan de una bibllotecs da graficos en formato y medios electrénicos
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= Apoyo t&crico on 1@ n'rg.u:rp:;.-;l:rl die ura bibliziecs de grafcos &n janmato y medics glectrénicos
i} Apoyo téenico en toma de fotogralias y video
= Apoyo tcnico en foma de folografias y videos,

[} Apoyo ticnico en la elaboracion de malerial editorial y vectorial pars las distintas direcclonss generales
del Ministerio de Energla y Minas

= Apoyo tecnios en & elbomacin de maleial ediiorsl y vectoral pam las digfintas direcciones genarates ded
Ministerio de Energia y Mmnas.

k) Apoyo tecnico en ka toma de fotografias @ impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energla
f“ﬂl.t. fﬂ.l!ﬂ':l-nl'lﬂ]-l!:l.. I'IH.HI-I]'H:HF.H-H:

» Apoyo técnico an el disafio de dos propuestas de fiyer para informar sobre la prionzacon dal uso de mascaniila
por la contamiracin emitida par al vartedero de AMSA, para su difusidn interna via corren slactranco.

= Apoyo técnico en e disefio de un boletin imMemo oon difusion via comeo elecirinico institucional sobre &
aampramiss ded MEM en raducir los efectos del cambio cimatica.

» Apoyo lécnico an & disefio de un comunicads sokchado por la Unidad de Recurscs Humands dal MEM.

..A.pu-!,q:m&m-nﬂﬂ-ﬁﬂ.udnmlmﬁhﬂﬁnpmﬂwmmﬂjﬂﬂmWHlmnﬂdﬂdalm. drigido a
tas seareteras dal MEM por gl Dia de la Seoretaria,

s Apoyo becnico en &l disefio de una Invitackin dirggida & las secretanias del MEM para & Dia de i Secretars.

= Apoyo iecrico en el disefio de un boletin indemo sobre la proteccidn radicldgica en Guatémala, dilusion va
cormen slectrénicn

s Apoyo thenico en el disefio de una agenda para el Dia de la Secretans en al MEM. _

s Apoyo ttnico en & disafio da un boletin interma sobre & fortelecimismo instituciona! en al MEM, difusidn via
corman slactrinicg,

s Apoyo tdcnico enel disedio de cinco fotornartajes de rell up can el logotpo insttucional dal MEM.

= Apoyo lécnico &n el disafio de un boletin irema pama informas scbre |2 1oma de poseskin del Yicamimstro de
Engrgia y Mines encargaco dal drea enargética, Ing. Castro Mastinez, ditusion via coren elactrdnico,

» Apoyn técnico en el disefio de un balstin imMemao sobre promavar scciones a favar ded planeta por & Dia de
Tiesra, difusion via comao slectrinico.

s Apoyo técrico en e diseflo de un boletin inlemo sobre promover &8 lucha contra 8 cormupoion en e MEM,
difusidn vin corred electrinicn.

= Apoyo tacnico en el disefio do un arte intermo pira &l Dis de la Secretana, diusion via cormpo electrorcs.

s Apoyo iecnico &n el disalio de una invitacion para la IEEE WIE INTERNATIONAL LEADERSHIP SUMMIT an la
que participa a Ing. Mayre Villatorn, Jate de los Lebaraionos dai MEM, solicitado por el Depto. De Capacitacidn
oal MAEM

s Apoyo 1ecrico en la realzeciin de esqualas parz s publicacdn en redes sociales y de manara nbema ded
Mirisierio da Energia v Minas.

I} Apoyo téenico en la adiclon, elaboracién y animacian basica de matertal audiovisual

» Apoyo feonios en la edcidn y algbarecidn de matedal audovisual sobre beneficios gue 1raeran |&s inversionas a
Guatamala

» Apayn téonico en la edcsdn y elaborackdn de materal audiovisual sobre @l mercado eacinoo an Guatemala,

m] Apoyo técnico en cobertura de ias distintas conferencias v presentaciones ligadas al Ministerio de
Energla y Minas

s Apayo tbcnico en cobertura de las distimas conferencias v presentaciongs ligades al Ministarlo de Enargla ¥
Miras,

nj Otras actividades que l& asignen tea autoridades
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« Apoyo técnico on el redisafio del organigrama del Ministaro de Energia y Minas.

s Apoyo fecnico en 8 disefo de una tanetn do bienvenida soiciiada por i Uinided d8 Aecurscs Humaras par
personal de neeve iIngresa,

& Apoyo Hcnico en e regisedo del omanigrama de la instfuckin con las esxtensiones islefdnicas os cada

Direccidn, Uinidad y Deparfamento

g detallan Actividsdes del mes de [unio a8 conlinuacian:

gl Bl contratista para & cumplimianto de o8 Yrmings de referancia, deberd utilizar todas las herramientas
Iinformaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para l6s procedimlentos de control interno

b} Apoyo técnico en & desarrollo de contenido y animacidn digital
« Apoyo teenico e &l desarrodio de contenido y animacion digital.
¢) Apoyo técnico en el disefio grafico de productas comunicacionales con enfoque didactico e informative

s Apoyo lhenlco Bn &l @sefio de arles para festividades, aniversarics, para RRSS y de dfusidn Intarma,
» Apoyo tecnico en &l dsedio de campanas pare RRSS y diusion intama;

d} Apoyo técnico en |a realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacién y fermacidén de la Unidad de
Refaciones Publicas y Comunicacidn Social del Minkstaric Enorgia y Minas

s+ Anoyo Idcnico en el disefo de artes semanales sobre los precios &8 comtustbles a nivel naclonal, para ARSS y
pagina wab do la institucian,
2] Apoyo técnico en |a etaboracion de materiales graficos de comunicacion y educacion segun demanda de
ins diferenies direcciones generales presentadss ante |a Unidad de Relaciones Poblicas y Comunicacion
Saclal, para proyectos institucionales o interinstitucionales
» Apoyo técnico en &l disefio de comunicados para RRSS, pagina wed y dilusidn wierng.

1) Apoyo téenico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, lolletos, afiches, tapas de libros, réevistas,
discos compactos, videos y avisos publicitarios

= Apayo Hconico en ol disefo de infografias, imvitacones, walipapers, tareias, avwscs y afiches para RRSS, péagina
wed y diusion intema,

g} Apoyo técnico en el cuidade de la coherencia comanicacional en los distintos productos
= Agoyo teenioo an el culdado de la coharencia comunicacional en los distintds producios.

h) Apoye téenico en la organizacion de una biblioteca de gréficos en formato y medios slectronicos
» Apayo Wonico en |a organizacion de una blisteca de graficos an lomats y medns eleciranicos.

i) Apoyo tecnico an toma de fofografias y video
= Apayo konico en torna de fotogratias y videos.

[} Apoye técnico en la elaboracion de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales
del Ministerio de Enargla y Minas
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= Apoyo técnico en el disafo de lcones veddoriales solicitado por las disBatas direccicnas genergles gl Minislado
de Enemia y Minas.

¥) Apoyo técnico en la toma de folografias e impresidn de galetes para el personal del Minisierio de Energia
¥ Minas, folomoniajes, avisos y asgualas

= Apoyo tBenico en el disafio de avisos y esqualas pare RRSS ¥ de ddusitn nbarma
I} Apoyo beenico &n la edicion, elaboracidn y enimacion basica de material audiovisual
= Apoyo tSenico en la edicion, elaboracidn y animacn basica de matefal audovisual.

m) Apoyo bectnico sn coberiura de las distintes conferancias y presentaciones ligadas al Ministesio de
Enargia y Minas

» Apoyo bcnico en coberlura de las distntas conferancias y preseniaciones igacas al Ministens de Energia y
Mings.

n) Otras actividades que e asignen |as autoridades
= Ofiras actividades gqus e asignen las autoridadaes.
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fsantarmenia,

s
/g, Victor Huge Yentura R
Ministro de Energia y Minas
wAirsterio Ae EnergH y Minas
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FINIQUITO
Otorgado por:

Cinthya Annelize Villagran Mejia

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualguier rectamacion derivada del Contrato Administrative nimero MEM-
33-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de

prestacitn de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio da

Energia y Minas y mi persona. en vifud da haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualguier aceién
de caracter administrativa, contencicso, cvil, marcantil, laboral U otra que
pudiera corresponderme, manifestando gue no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacian
alguna de caracter econdmico o legal que ejercer; por o que de forma
expresa y voluntarila otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS. #
¥ para los usos legales que al Interesado convengan, extiendo y firma al
presents en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2024.

T

_|'.

G e
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