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Guatemala, 30 de junio de 2024

Ingeniera

Mayra Del Rosario Villatoro Del Valle
Jefe de Unidad

Laboratorios Técnicos

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniera:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-36-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en los LABORATORIOS TECNICOS, me permito presentar el informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la revision e implementacion de requisitos de normas aplicables a sistemas de calidad
de laboratorios.

« Investigacién de normas ISO 17025: 2017 y 1SO 27001:2022 que se aplican a sistemas de calidad de
laboratorios instrumentales para mejora de los Laboratorios Técnicos del Ministerio de Energia y Minas.

c) Apoyo técnico en la obtencion de informacion documental necesaria para la elaboracién de
especificaciones técnicas, seguridad y otros.

« Colaboracién en obtencién de informacién técnica para elaboracion y ordenamiento de listado maestro de
documentos técnicos para uso de los Laboratorios Técnicos.

d) Apoyo en la revisién de métodos para analisis de laboratorio, cuando sea aplicable.

« Apoyo en la revisidn de heojas de instrucciones y de manuales de las metodologias usadas en los analisis de los
|aboratorios.

e) Apoyo en la revision de documentos técnicos, cuando sea aplicable.

« Apayo en la revisién de hojas técnicas y formularios técnicos usados en los distintos procedimientos de los
laboratorios técnicos.

f) Participacién en comisiones técnicas dentro y fuera de los laboratorios cuando sea necesario.
« Participar en comisiones técnicas fuera y dentro de los laboratorios.
g) Apoyo en otras actividades afines a los laboratorios que sean requeridas.

« Apoyo en distintos procesos que se realizan en el laboratorio, gue implican monitoreo de estos mismos para el
optimo funcionamiento de los laboratorios técnicas
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Atentamente,

LABORATORIOS &
TECNICOS =
&

]

dLL b

0.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2024
Ingeniera
Mayra Del Rosario Villatoro Del Valle
Jefe de Unidad

Laboratorios Técnicos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniera:
Por este medic me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-36-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglon 029, en los LABORATORIOS TECNICOS, me permito presentar el.informe Final de
actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de junio del afio 2024 . /

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberé utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la revision e implementacion de requisitos de normas aplicables a sistemas de calidad
de laboratorios.

« Investigacion de normas que se aplican a sistemas de calidad de laboratorios instrumentales para mejora de los
Laboratorios Técnicos del Ministerio de Energia y Minas

¢) Apoyo técnico en la obtencion de informacion documental necesaria para la elaboracion de
especificaciones técnicas, seguridad y otros.

« Colaboracion en obtencién de cotizaciones, certificados de inventario y especificaciones técnicas para
elaboracién de pedidos de compras de insumos de los Laboratorios Técnicos.

d) Apoyo en la revisién de métodos para anélisis de laboratorio, cuando sea aplicable.

« Apoyo en la revisién de hojas de instrucciones y de manuales de las metodologias usadas en los analisis de los
laboratorios.

e) Apoyo en la revisién de documentos técnicos, cuando sea aplicable.

« Apoyo en la revisién de hojas técnicas y fichas técnicas usadas en los distintos procesos de los laboratorios
técnicos.

f) Participacién en comisiones técnicas dentro y fuera de los laboratorios cuando sea necesario.
« Participar en comisiones técnicas fuera y dentro de los laboratorios.
g) Apoyo en otras actividades afines a los laboratorios que sean requeridas.

« Apoyo en distintos procesos que se realizan en el laboratorio, que implican monitoreo de estos mismos para el
optimo funcionamiento de los laboratorios técnicos. . Pagina

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:
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a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la revisién e implementacion de requisitos de normas aplicables a sistemas de calidad
de laboratorios.

+ Apoyo en la verificacién de los requisitos que se aplican en |os laboratorios técnicos del sistema de calidad.

c) Apoyo técnico en la obtencién de informacién documental necesaria para la elaboracion de
especificaciones técnicas, seguridad y otros.

« Apoyo en la elaboracién de especificaciones para solicitud de pedido de bomba manual hidraulica para prueba
volumetrica.

d) Apoyo en la revisién de métodos para analisis de laboratorio, cuando sea aplicable.
« Apoyo en la revision de método ASTM D93-02 para uso de dispositivo de medicion de temperatura.
e) Apoyo en la revision de documentos técnicos, cuando sea aplicable.

« Se apoyo en la revision de documentos relacionados a los usos de precursores para la realizacion de analisis de
laboratorio.

f) Participacién en comisiones técnicas dentro y fuera de los laboratorios cuando sea necesario.
« Participar en comisiones técnicas fuera y dentro de los laboratorios.
g) Apoyo en otras actividades afines a los laboratorios que sean requeridas.
« Apoyo en distintos procesos que se realizan en el laboratorio, que implican monitoreo de estos mismos para el

optimo funcionamiento de los laboratorios tecnicos

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la revisién e implementacion de requisitos de normas aplicables a sistemas de calidad
de laboratorios.

« Apoyo en la investigacidn de normas aplicables a sistemas de calidad de laboratorios de ensayo y calibracion
para mejora de los Laboratorios Técnicos del Ministerio de Energia y Minas

c) Apoyo técnico en la obtencién de informacién documental necesaria para la elaboracion de
especificaciones técnicas, seguridad y otros.

« Colaboracién en obtencién de cotizaciones, certificados de inventario y especificaciones técnicas para
elaboracién de pedidos de compras de insumos y mantenimiento de los Laboratorios Técnicos.

d) Apoyo en la revisiéon de métodos para analisis de laboratorio, cuando sea aplicable.

« Apoyo en la revisidn de hojas de instrucciones y de manuales de las metodologias usadas en los analisis de los
laboratorios.

e) Apoyo en la revisién de documentos técnicos, cuando sea aplicable.
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« Apoyo en la revision de hojas técnicas y fichas técnicas usadas en los distintos procedimientos de los
laboratorios técnicos.

f) Participacion en comisiones técnicas dentro y fuera de los laboratorios cuando sea necesario.
« Participar en comisiones técnicas fuera y dentro de los laboratorios.
g) Apoyo en otras actividades afines a los laboratorios que sean requeridas.
« Apoyo en distintos procesos que se realizan en el laboratorio, que implican monitoreo de estos mismos para el

optimo funcionamiento de los laboratorios técnicos.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la revision e implementacion de requisitos de normas aplicables a sistemas de calidad
de laboratorios.

« Revision del sistema de documentacién de calidad de los laboratorios e investigacion de de normas aplicables a
sistemas de calidad de laboratorios de ensayo y calibracién para mejora de los Laboratorios Tecnicos del
Ministeric de Energia y Minas.

c) Apoyo técnico en la obtencién de informacion deocumental necesaria para la elaboracion de
especificaciones técnicas, seguridad y otros.

« Colaboracién en obtencién de cotizaciones, certificados de inventario y especificaciones técnicas para
elaboracién de pedidos de compras de insumos y mantenimiento de equipo de los Laboratorios Técnicos.

d) Apoyo en la revision de métodos para anélisis de laboratorio, cuando sea aplicable.

« Apoyo en la revision de hojas de instrucciones y de manuales de las metodologias usadas en los analisis de los
laboratorios.

e) Apoyo en la revision de documentos técnicos, cuando sea aplicable.

« Apoyo en la revision de hojas técnicas y formularios técnicos usados en los distintos procedimientos de los
laboratorios técnicos.

f) Participacién en comisiones técnicas dentro y fuera de los laboratorios cuando sea necesario.
« Participar en comisiones técnicas fuera y dentro de los laboratorios.
g) Apoyo en otras actividades afines a los laboratorios que sean requeridas.

« Apoyo en distintos procesos que se realizan en el laboratorio, que implican monitoreo de estos mismos para el
optimo funcionamiento de los laboratorios técnicos. Pagina

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno
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b) Apoyo técnico en la revisién e implementacion de requisitos de normas aplicables a sistemas de calidad
de laboratorios.

« Revision del sistema de documentacion de calidad de los laboratorios e investigacion de de normas y politicas
aplicables a sistemas de calidad de los Laboratorios Técnicos del Ministerio de Energia y Minas.

« Apoyo en la revisién de las politicas de los servicios publicos en los distintos procesos que se realizan en los
Laboratorios Técnicos para generar valor en estos,

c) Apoyo técnico en la obtencién de informacién documental necesaria para la elaboracion de
especificaciones técnicas, seguridad y otros.

» Colaboracién en obtencién de cotizaciones, certificados, formularios de inventario y especificaciones técnicas
para elaboracion de pedidos de compras de insumos y mantenimiento de equipo de los Laboratorios Tecnicos.

d) Apoyo en la revisién de métodos para analisis de laboratorio, cuando sea aplicable.

« Apoya en la revision de hojas de instrucciones y de manuales de las metodologias usadas en los analisis de los
laboratorios Técnicos en las distintas areas que lo conforman.

e) Apoyo en la revision de documentos técnicos, cuando sea aplicable.

« Apoyo en la revision de hojas técnicas y formularios técnicos usados en los distintos procedimientos de los
|aboratorios técnicos.

f) Participacién en comisiones técnicas dentro y fuera de los laboratorios cuando sea necesario.
« Participar en comisiones técnicas fuera y dentro de los laboratorios.
g) Apoyo en otras actividades afines a los laboratorios que sean requeridas.
« Apoyo en distintos procesos que se realizan en el laboratorio, que implican monitoreo de estos mismos para el

optimo funcionamiento de los laboratorios técnicos

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en la revision e implementacion de requisitos de normas aplicables a sistemas de calidad
de laboratorios.

« Investigacion de normas ISO 17025: 2017 y ISO 27001:2022 que se aplican a sistemas de calidad de
laboratorios instrumentales para mejora de los Laboratorios Técnicos del Ministerio de Energia y Minas.

c) Apoyo técnico en la obtencién de informacion documental necesaria para la elaboracion de
especificaciones técnicas, seguridad y otros.

« Colaboracién en obtencién de informacion técnica para elaboracién y ordenamiento de listado maestro de
documentos técnicos para uso de los Laboratorios Técnicos.

d) Apoyo en la revision de métodos para analisis de laboratorio, cuando sea aplicable.

« Apoyo en la revisién de hojas de instrucciones y de manuales de las metodologias usadas en los analisis de los
laboratorios.
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e) Apoyo en la revision de documentos técnicos, cuando sea aplicable.

« Apoyo en la revision de hojas técnicas y formularios técnicos usados en los distintos procedimientos de los
laboratorios técnicos.

f) Participacion en comisiones técnicas dentro y fuera de los laboratorios cuando sea necesario.
» Participar en comisiones técnicas fuera y dentro de los laboratorios.
g) Apoyo en otras actividades afines a los laboratorios que sean requeridas.

« Apoyo en distintos procesos que se realizan en el laboratorio, que implican monitoreo de estos mismos para &l
optimo funcionamiento de los laboratorios técnicos
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Atentamente,
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Aprobado T ———
Ing. Mayra Del Ro
Laboratorios Tec
Ministeric de En

J{s
Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Ana Del Milagro Escobar Guerra /

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
LABORATORIOS TECNICOS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo numero MEM-
36-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacién de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales gue al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, gl 30 de Junio de 2024.

Ana DéglWlifagro Escobar Guerra
7 (2216865920101)



