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Guatemata, 30 de junio de 2024

Licenciado

Roberio Carlos Barillas Monsén
Jafe da Unidad

Unidad de Asesoria Juridica
Minksterio de Energia y Minas

Respatable Licencinda:

Por este medis ma difjo a ustad con al propasite de dar cumplimiants & i8 Cliusula Octava dal Contrato Numem
MEM-58-2024, celebrado entre &l Miniatario de Energla y Minas y mi persona para la presiacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengién 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presantar el informe
Mensual de actividades desarmltedas an el pericdo ded 01 8l 30 de junio ded afio 2024 .

S detallan Actividades 8 continuacidn:

a) El contratista para el cumplimiento de bos thrminoes de reforencia, deberd utilizar todas las hermamientas
informaticas necesarias implemeantadas en este Ministerip, para los procedimientos de control interno

) Apoyo an recibir, anotar en registros y trasladar [a correspondancia y documentos que ingresen y salgan
e 1a Unidad de Asssoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judicialas

+ So registrarcn ks notificacionss en la Base de la umidad correspondientss 8 kos procescs jushcales que so
levan &n i Unidad

» S& apoyd con &l regstro da kos expadiantos que ingrésan a ia Undad

» Sa apoyd con ol regstro de las solctudes de oiras Unidades o Departamantos que ingresan & & Unidad.

¢] Procurar y diligenciar el trémite interno dentro del Minksteric de Enargia y Minas de los documentos v
gxpedientes administratives o judiclales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

« Sa procurd af avancs do las respuestas de |88 solicitudes del Ministerio Publco envisdas la Dineccion Genaral
de Hidrocarouns,

» S procurd ¢ avance de las respuestas de las saliciiudea dal Ministero Publico anviadas |a Direcoin General
de Minarla

dj Apoyar en el anilisis técnico, recepcion, elaboracion, revislon, traslado, entrega y reproducclian fisica o
digital ¥ escaneo de los documentos gue s tramitan

+ Se realizaron Ios oficos de trasiads de soliciudes del Ministero Piblico a | Direcclén Gandral de Enengia
« Sp realizarcn los oficios da trasiado de solicitudes dal Ministeno Piblico a la Direccion Gensral de Minerla
« Se reallzaron los oficios da trasiads de solicitudes def Ministerio Pislica & la Direccion Hidrocarburos,

) Realizar y apoyar en ka revisidon de correspondencia y expedientes, con al fin de determinar su ingresa,
salida y consecucidn del trimite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

» Recepcion, revissdn v contas da folios de los expedeniss qus ingresaron & la Uinidat durants &l mas da junia
pare gsgnacien del analista correspondsants.

f} Prestar apoyo en la organizacién y actualizacidn de los archivos fisicos y digitales de los sxpediontes y
documentos que s¢ (bevan an la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Minkatario

+ Ba slimentd la Base Goneral de procesas judicisias
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+ Sa varifich o ordenado eén cada una de las cedulas de matficecion que ingresan a ka Unidad.
gl Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesorla Juridica

» 58 procedid con la entrega de documentacion genessds por la uridad hacia obras dependencias del Minstena
= Se realizaron las gestionss pare les comisiones programadas en ¢ prasenie mes.
» Sa realrs la recepcion de la documentacsdn que viens a la Unidad,

h) Prestar apoyo en dar informacidn sobre ol estado de los expedientes & otras dependencias y auloridades
del Ministerio

» S8 procedd con la atencin de llemedss gue ngresan a8 la Unidad de Asesoria Juridica, dardoles o

saguimianio comaspondianis
s S¢ procedit a sender a las personas que acuden a la Unidad de Asesoria Juridica, pidiendo informaciin de la

ubicacion de los pocesns.
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Guntemala, 30 de junio da 2024

Liconciado

Robarto Carlos Barillas Monzdn
Jefe de Unidad

Unidad de Asesora Juridica
Ministerio de Enargia y Minas

Respatable Licencada

Por este madic me dirfflo a usted con & propdsito de dar cumplimienio a la Clausula Octava del Contrato Ndmeso
MEM-58-2024, celebrads entre &l Mintateric & Ensrgia y Mings ¥ mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo al mnghin 028, an ol UMIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permita pregentar & informe Final
de actividades desarrokadas an & parodo dal 03 de enero al 30 de junke del afic 2024 |

8o detallan Actividades del mes de anera & continuacian

a} El coniratista para & cumplimients de los términos de refarencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerlo, para los procedimiantos de contral intarmo

by Apoyo en reciblr, anofar en regisiros v trasladar la cormespondencia y documentas que ingresen y salgan
de 3 Unidad de Asesoria Juridica, aspecialmente notificaciones administrativas o judiciales

= Recepcion del Expedients, revisidn y comes de folios pars k& asigracin ded analista comespondenta ded
axpadiante; LEXT-388 Recepciin dal Expedionts, rovisiin y confea de falics sars la asignecdn dal anadsta
comespondisnts def axpedante: SEXT-033-2021 Recepcion del Expedients, revision y contéa da follos pama s
psgnacion del analista cormespondsante dal expadianta: SEXT-043-2021 Recepcion del Expedienie, revisiin y
conteo de folios para la asignacion del analista comaspondisnts dal expadisnts: DGH-1275-2023 Recapcian del
Expadieria, revision y conteo de follos para |3 asigracidn del anslisia comespondients del expadienta: SEXT-
016-2021 Recepciin dal Expedants, revisidn v coniso da folios para |a asignacion del anafista cormespondienis
dal gxpedignte; SEXT-55-2022 Recopcion del Expediants, revisiin y oonteo de fobos para la esignacion del
anssta comespondians del expadients: DGE-G4-2017-MT-2 Recepcion del Expedents, revisidn y cones de
fofios para |& asignacion del ansfiste cormespondants del expadiente: SEXT-D43-2021 Recepcdn del
Expedons, ravision y confed de folios pars & asignacion dal angiiste cormespondiants del expadienta: DGH-
1616-2023 5e revist o Bio informe circunstanciads del proyecio minera Escobal remilido a fa Corte Suprema de
Jusileia.

c) Elaborar ¥ presentar informes y graficas sobre &l estado y svance de los procesos administrativos y
Judictabes qua se tramitan en ka Unidad da Asesoria Juridica

« Se realizd el informe sjeculivo de le Unidad con dates concemiantes ol 2023 v o eleddado an of presents afio.

d) Procurar y difigenciar sl trimits imterno dentro dal Ministerio de Energia ¥ Minas de los decumentas y
expedientes adminisirativos o judiciales an que IMarvenga la Unidad de Asuntos Juridicos

+ Sa reafzaron los oficios No. 78, 77, T8, T8, B0, 81, B2, 83, B4, B5, 85, B7, 88, 83, 00, 91, 82, B3, 94 .95, 06, 97,
98, 99, 100, 101, 102, 103, 104, 105, 108,107, 108, 108, 110, 111, 192, 113, 114, 116, 118, 117, 114, 118, 120,
121, 122, 123, 124, 125, 128, 192, 182, 193, 164, 185, 186, 197, 108, 198, 200, 201, 202, 203, 204, 208, 306,
207, 208, 208, 210, 211, 212 213, N4, 218, D18, 217, 318, 219, 20-2024/UAVRCEMIBc] dirigidos & 18
Direccion Ganeral de Enargla del Ministario da Energla y Minss

» Sp reafizaron los oficios No. 1,2, 3,4, 5,6, 7, B, 8, 10, 11, 12,13, 14, 15, 16, 17, 18, 35, 36, 37, 38, 24, 40, 41,
42,43, 44, 45 48 4T, 48, 40, 50, 51, 52, 53, 54, 56, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 85, 66, 67, 64, 60, 7O, 71,
143, 144, 145, 144, 147, 148, 149, 150, 153, 154, 155, 156, 157, 158, 150, 180, 161, 162, 163, 164, 165, 166,
167, 188, 168, 170, 171, 172, 173, 174, 175, 176, 177 176, 179, 180, 181, 182, 163, 184, 185, 1848, 1687, 188,
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189, 237, 728, 229, 230, 231, 232, 233 de ireslado &l Despacho Supsano

@) Apoyar en el analisis tecnico, recepcion, elabofacion, revigion, traslade, entrega y reproduccion fisica o
digltal y escaneo de los documentos que ss tramitan

-EaapqrﬁmnmdeuaﬂfﬂanHmthdﬁmmmmdmfﬂwﬂmim:hmmﬂi
Artatraje

f] Prestar apoyo en la organizacién y actualizacion de los grehivas fisicos y digitales de los expedientas y
documentos que se [lavan an la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de l#s instalaciones del
Minksterio

s Sa= alimens |z Basa General de procasos jdiciales de ba Unidad. 5o registrarsa las notificacones en l& Base de
la unided comespondiantes o los siguienies procesos judiciales: 1173-2002-3404, 1145-2023-381, 1190-2023-
162, 1180-2023-156, 1100-2022-220, 1130-2023-164, 1011-2023-835, 11802032433, 1011-202343, 1180-
2023-124, 1990-2023-175, 1011-2023-289, 1215-2018-1208, 1173.2019-1808, 1173-2018-3438, 01011-2023-
00150, 01145-2023-00043, DB00E-2018-00956, 09008-2015-00856, 4405-2023, TB45-2023, 01 180-2022-00413,
01011-2023.00261, 01011-2023.00273, 01011-2023-00131, 01011-2022-00080, 0101%-2023-00137, Did11-
S04 T-00048 01014-2023-00161, 01011-2020-00114, 01011.2022-00273, 01011-2023-00233, 09048-2023-
00756, 01180-2023-00385, 01190-2023-00386, 01011-2023-00137, 01041-2023-00233, 01180-2023-00033,
(1 145-2021-00257, 01145-2020-00080, 01145-2022-00340, 01011-2023-00225, 01180-2083-00385, 01190-
HTLO00E88, 0T145-2022-00038, (1145-2021-00313, 01145-2019-00253, 448-2022, 664-2022, 02053-2023-
04467, 01173-2020-10251, 01145-2023-00070, 01145-2094-00180, 01145-2022-00085, 4316-2023, 01145-
MILO02, 01215-2018-01338, 01145-2021-00082, 01145-2021-00183, 01145-2022-00248, 01145-2022-
0240 0145202500164, (01145-2000-00200, TB45-2023, 01176-2003-01726, 01145-2020-00266, 01150-
202200441, 01145-2023.00048, 01180-2023.00214, 01145-2023-00048, 01180-2023-00151, of1o0-2022-
GO0TE. 01100-2022:.00047, 01180-2003-00267, 01180-2023-00144, 01100-143167642, 01190-2023-00122,
04160-2023-00215, (1180-2023-00295, (M1011-2023-002408, 01190-2023-00144, O11T3-2020-01389, 01180
2023-00122. 01190-2022-00206, 01145-2023-DI135, OY190-2023-00226, 01145-2018-00161, 017452019
G004, 01145-2022-00011, 01145-20108-00238, TBET-2023, 73742023, 01 190-20Z2-00208, 0632-2023-000452,
01190-2023-00077, 011680-2022.00288, 01180-2022-00269, 01145-2023-007142, 01145-2023-00000, D110
AFI-000ST. O1173-2010-04483, 01173-2023-03408, 01190-2023-00041, 01180-2023-00362, 01190-2045-
00351, 01180-2023-00326, 01190, 2023-00358, 01180-2023-00334, 01990-2023-00329, 01180-2023-00323,
01190-2023-00304, 01002-2023-00718, 01180-2022-00233, 01180-2073-00200, 01145-3023-00014, a1 180.
200179, 1011:202%-00357, 01145-2023-00128, 01002-2023-00759, 01011-2023-00230, 01023-2023-
BO03T 01011-2022-00414, 01190-2023-00196, 011458-2023-00061, 01190-2032-00508, 01145-2023-00061,
O11G5-2022- 00417, 01145-2023-00181, 01145-2018-00188, 1B016-2018-0010%, o 1a90-2023-00f 72, 1011
APIO00253, OT180-202300157, 01011-2023-00222, 01011-2023-00145, D10711-2022-00337, 01145-2023-
00183, 01011-2023-00318, 01190-2022-00367, 0i011-2022-00152, 01190-2023-00015, 01011-2023-0027F,
01145-2022-00193, '01145-2023-00013, 01011-2022-00312, 09048-2023-01127, 01 140-202400044, 01140.
A2E00045  011890-2022-00027. 01145-2023-00169, 01145-2023-00387, 01145-2023-00152, 011490-2023-
oote0, 01145-2022-00274, 01145-2022.00120, 01180-2022-0018%, 0117302305282, 01 1890202200270,
19006-2021-00126, TB45-2023 v 01145-2022-00422

) Reailzar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad da Asesoria Juridica
« Ba conrdnd reunion de trabisia en la CNP con el equipe & Asasoria Juridica

hj Prestar apoyo en dar Informacion sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Minisierio

-5-mﬂﬂmnLamn::imdanmmlnmnauumummJuﬁMMﬂ

saguimienio wmm;hmm;mﬂ;:u&mﬂmMMnuﬂmmﬂhm
Juridica, pidiendn informacion da ka ubicackin de los procasos.
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Be detallan Actividades dol mas de febrers & centinuacian:

a} El contratista para el cumplimiento da |os términos de referencia, debara utilizar todas las harramientas
informaticas necesarias implementadas én este Ministerio, para loa procedimisntos de cantrol interno

b) Procurar ¥ diligonciar el tramite internc dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documenios y
expedientss administrativos o judiciales en que Intervenga ka Unidad de Amuntos Juridicos

+ So realizarcn loa oficios No, 362, 383, 354, 355, 356,357, 358, 350, 360, 361, 362, 363, 384, 165, 366, a3, AT,
475 376, 377, 3TR. 37TH, 380, 381, 382, 383, 3BS5. 336, 367, 368, 346, 350, 301, 382, 383, 384, 385, 396, 307,
908, 300, 400 401, 402, 408, 400, 410, 411, 412, 413, 414, 415, 416, 417, 418, 410, 4320, 427, 422, 433, 224,
428 y 428-2024/UAJNRCEMW eod dingidos & la Direccidn Ganaral de Energia del Ministario d& Energia ¥y Minas.

qm"u;mmm.mmﬂmmmmmuwnwmwmhm
judicial y constitucional, en i3 remision de expedientes & la Procuraduria General da la Nacidn y gestion de
los expedianies ante otros drganos estatales respecto a asuntos competancia de la Unidad de Asesofia
Juridica

s Sa procurd en los Juzgades laborales, Salas de o Centancioso administrabive v Cors de Constitucionalidad
gntregando los memoniales referentes a diferentes procesos judiciales que compaten a eata Unidad

d) Prestar apoyo on la organizacién y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedienties y
dmmqunllmnmhﬂnmmmmrlmmumnmmwm
Ministaria

= Be alimentd la Bass Genaral de procesas judicisies, ndicando el estado actzal d8 los procescs juthciales a
cargn o k3 Unidad

« Eg verilicd Io ordenado en coda una o i8s cadulas de notficazitn que ingresan a ka Unidad.

= Sa registraron las notificaciones en la Base de | unidad comespondientes & los siuientes procesos judiciales:
01145-2022-000038; 08049-2023-00756; 01145-2022-00382; 09045-2023-01104; 01145-2023-00253, 01145
MFI00ET: 01173-2022-05000; 01190-2018-00269; 01145-2023-00265; 01145-2023-00274; 01145-2027-
00052 01145-2022-00380; 01180-2022-00091; 01145-2020-00299; 01145-2023-00112: 01145-2023-00146
01145.2003-00138: 01145-2020-00268; 01145-2023.00048; 01145-2023-00313; 01145-2022-00248; 01145-
201800170 01011-2021-00270; 01145-2021-00287; 01145-2023-00184; OE048-2023-01127; 01145-2022-
BO4TE: 01145-2023-00005; 01145-2023-00202; 01145-2003-00043; 01145-2022-00340; 01145-2023-00301;
0117-2016-04821 01145-2023-00381; (1011.2022-00414; 01140-2024.00100; 01173-2023-D04DE; 4151-202%
01145-2003-00088: 01145.2023-00075; 01145-2021-00255; 01145-2022-00024; 01145-2022-00417; (4048
AAEE00007 0S0AG-2023-00860; DRO4B-Z0Z3-0108T. 0S0M0-2023-0103%; 01145-2023-00080; 3054-2023:
AM145-20295-00081: 01180-2022-00252: 01145-2023-00148; 01145-2023-00087; (904%.2023-00822; (BO43-
2023-01157- DB046-2023-01087; 01190-2022-00408; 01145-2023-00128; 01011-2023-00428; 173-2020-
01380 01041-2021-00303; 01180-2023-00007; 01011-2022-00152; 01145-2023-00405 01145202 300705,
01145-2023-00166; 01190-2022-00329; 01145-2014-00180; D11B0-2022-004%4; 09190-2022-00354; 01145
202300028 01145-2022-00444; 01190-2022-00278; 01180-2023.00091; 01160-2023-00385; Da04e-2023-
DOEZZ: 01019-2023-00085; 01190-1011-00276; 01011-2023-00014; 01180-2023-00176; 01145-2022-0008
01180-2023-00087: 01011-2023-00265; 01011-2023-00044 y 01011-2023-00309

a Sa procedid a la devolucitn de las notificationss & la procuradorn pada gue (s frasladara al professonal @ cango
dal procesn

e} Reallzar actividades de apoyo administrative y secretarial en la Unidad de Asesaria Juridica
» Sg procedid con (3 entrega de docurmantacion generada par la unidad haca otras dependancias ded Minisierio,

f] Prestar apoyo en dar informacsén sobre el estade de los sxpedientes a otras dependencias y autoridades
dal Ministerio
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» 5@ procedid con la atencitn de lamadas que ingresan & k@ Unidad de Asesoda Juridica, déndoles of
» 5o procedits @ atender o las personas que scuden 3 la Unidad de Asesoria Juridica, pidiendo informacian de 8
ublcacion de o8 procescs.

Se detallan Actividades del mes de marza 8 continuacion:

a) El contratista para el cumplimisnte de los iérminos de referencia, doberd utilizar todas las harmamiantas
infarmaticas nocesarias implementadas en aste Ministerio, para los procedimiantos da control intermnao

b} Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos qua ingresen y salgan

de la Unidad de Asesoria Jurldica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales
« Recegchdn del expediente, revisidn y conteo de folios asignacion analista cormespandianis del
expedients DGE-304-202,

» Racepcin del sxpadiente. revision y conteo de folios
expedients SEXT-022-14.

« Racepciin del expodiente, revisidn y conteo de folios
expediente SEXT-020-2021

asignacian anglisis cormspondients del

del
el
asignacion def analista oxrespandents ded
dad
ded

+ Recepcitn dal expediente. revision y contao da falios Asignacidn analista cormespondanta del

expediente DOF-INF-IPAL-000018-2021,
mnalista comespondianta del

expedisnie SEXT-046-2021

« Apcapcion dal expediente, revision y conteo de folios asgnaciin del analista correspondients dal
axpediamn CT-GE,

s Racapcion dal expedierts, revision y conteo de folios asgnaciin del analista corespondients del
expadients DGE-64-2011

» Rocepcion del axpedanta, mvisidn ¥ coniec foiios asgracitn dal analista comespondienta dal

grpadants DGH-288-2021.
asignacion del anallssa comespondients del

asignacion cal anafista comespondients cel

para
pars
pora
pira
» Racepcitn del espedients, revision y contoo de follos para asignacian
para
para
para
« Recepcitn del expedenls, revissdn ¥ conieo pare
expadients DEH-428-2023,
= Recepcidn del expadiants, rowision y comded par
sxpodiente DGE-84-2011-F-A 8.0 Y F-257.

da
de
ida
» Recepcign dol expediente, revisién y conleo de folos
i 2]
da
de

aEignacion del ansisia comaspordisnie
msignacion del analista corespondiams

expadiente DGE-228-2015-FM-22-LOTE-D. s
para

folios para asigracon del analista cormespondients ded
parS
para

» Recepcidn del expedients, reesidn ¥ oonleo
expadiente GTM-111-2023

« Recapoion del expedisnie, fewisitn y conteo
expodiente GTM-137-2023.

« Recapcitn dal expedienie, revision y conteo
expediants DGH-86-2023.

+ Roceptidn del axpadiente, revision y conbeo de folios
gxpedientn OGH-B36-2021.

» Recapcién del expedients, revisidn y conteo de folios para asignaciin del mnalista oorrespondionta del
oxpedens DGE-157-2011

» Recepcion del expediamta, revisidn y contea de folios para asignacicn del analista comespondients dal
sxpadania DGE-57-20714.

» Recepcidn del expedionts, revisidn y conteo de folios pam Esignacion dal analista comaspondients del
expadienta DEE-185-2008

2

falics asigracion del saalista cormespondente ded

agignacan de! analista oorrespondenta del

¢} Procurar y diligencier ¢l trémite interno dentro del Ministerio da Energia y Mings ds bkos documentos ¥
expediantes administratives o judiciales en qua intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

» S realizt la devoluclan de ios siguientes expedientas & la dvmocion cormespondenta: DGE-304-202; SEXT-022-
14: SEXNT-020-2021: DGF-INF-IPAL-000016-2021; SEXT-046-2021; CT-86; DGE-64-2M1 DGH-268-2027
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DGH-£28-2023: DGE-64-2011-FM-A B D ¥ F-257; DGE-228-2015FM-22-LOTE-D. GTM-111-202%; GTM-137-
2023, DGH-88-2023; DGH-536-2021; DGE-157-2011; DGE-57-2014 y DGE-183-2008,

d) Asistir a su jele inmediate en el proceso relaclonado con la procuracidn de los expedientes en la via
judicial y constitucional, &n la remisidn de expedientes 8 ka Procuraduria General de ia Nacion y gestion de
les axpedigntes ante otros organos estatales respecto a asunfos competencia de la Unidad de Asesoria
Juridica

» So prepand el expediente SEXT-026-2021 para su trasiado & la Procuraduria General de 1a Nagion
» Se prepand el axpediens SEXT-023-16 pars su traslado a a Procuraduria Genarad de i3 Nacsin

&) Apoyar en al analisis técnico, recepcidn, elaboracion, revisksn, traslado, enirega y reproduccién fisica o
digital y escanes de los documentos que se tramitan

« Se realizaron los oficios No.S44-587, 578, STL.583 y del 595-808 dingides a la Direcoidn General de Energia
quie contenian soliciudes ded Minsstera Plblico

s Sa rmalizd &l oficio Kob5T4 ﬁgi@iuﬂmﬁaﬁmﬂdnHMMr@umlmmHﬁm snliciudes dal
Ministerio Piblica.

s S raalizd el oficio No.584 dingides a la Direccion Genersl de Mineria que contenian paliciiudes dal MinEsterio

« Sg realizt &l oficic No.575 dingidos a la la Unidad oa Gasfitn Sociopmdiens gue contenian sofcfudes dal
Miristeno POblioo.

B¢ realizs o oficle Mo 588 difigidos a |a Despacho Ministerial gue contenlan solcitudes del Minmsteno Pubiic

f) Prestar apoyo en la organizacidn y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
decumontos gue se llevan en la Unidad de Asesaria Juridica ya sea deniro o fusra de las instalaciones dal
Ministerio

+ Sa alimantd la Base Ganensl de pocesos udciales.

« Sg verifics lo ordenado en cada una de las cedulas de notificacion que ingresan a la Unidad.

s« Sa megistraron s nobficaciones en |la Base de |a unidad corespondientes a ks siguientes procescs judiciales:
01145-2022-00005, (O048-2023-01100; 01011-2023-00044; 01145-2022-D0027; 07180-2023-00143, 01180-
M200292 01145-2021.00166: 01180-202300311; 01190-2022-00248; 01190-2023-00144; 071180-2022-
LO00E: 01190-2023-00014; 01002-2022-00659; 0H0049-2023-00631; 01180-2018-00274; 01190-2018-D0182;
01 150-2018-00015; 01100-2018-00241: 01190-20118-00210; (01780-2018-00213; 01180-2018-00213; 01180-
20P2-00233; 01180-2023-00125; 01145-2019-00161; O1145-2023-00147. 01145-2023-00150; 01145-2023-
00258 (1145-2022-00277; 01145-2018-0007%; 01145-2019-D0255 0114R-2023-00300; 01 945-3023-00255;
01145-2073-00273 01145-2023-00240; 01945-2023-00287, 01145-2023-00252; 01145-2023-00215; 071145«
AEAO20T 01145-2023-00514: 01145-2023-D0330; 017145-2023.00308; 01145-2023-00315; 011452023
O0a28; 01145-2023-00337; 01145-2023-00288; 01011-2022-0018%; 01145-2022-00198; 01 145-2020-00142,
01011-2023-00385: 01145-2020-00280; 01011-2023-00342; 01011-2023-00362; 010711-2023-0036 01145
AFL00350: 0104120230007 01011-2023-00386; 01011-2024-00354; 01011-2023-00370; 0101713023
Q0374: 01011-2024-00007; 01011-2023-D0348; 01011-2023-00387; 0107 1-2022-00323,; 001 1-2023-0028%;
1011-2023-00255: 01011.2023-00368; 01011-2023-00382; 01100-2023-00125, 01180-2023-007101;. 071890
202100273 01180-2023-00256; 01190-2023-00281; 01165-2023-01843; 01150-2023-00219; 01180-2022-
00027 D1190-2029:00242, 01145-2022-00241; 01011-2023-00044; 01180-2022-00113; 01190-2022-00247;
01011-2022-00449 01145-2022.00372; 01145-2022-00372; 01011-2024-00025; 01190-2022-00113; 3112-2022
y 32362022, 01180-2022-00113; 01002-2023-0017T; 01160-2023-00385; 01180-2023-00262; 00Q00-2023-
Badns: DOOO0-2023-2003-04408: 01145-2022.00072; 01173-2024-00868; 01145-2023-00228; 01145-2018-
DOZTO: 01180-2017-00227: 01180-2020-00005; 01180-2019-00278; 01190-2021-D0258; 01780-2021-00027;
01180-2021-001 24:01160-2022.00007: 01180-2021-00302; 01180-2022-00004; 01046-20718-00717; 01 002-
SEL00TI8: D1011-2023-00043: D1011-2023-00361; 01011-2024-D0017; 01011-2023-00353; 01011-2083-
oo3Te: 01011-2023-00380; 01011-2023-00345; 01011-2023-00341; 01011-2024-00004; 01011-2024-00002;
01011-2024-00015; 01011-2022-00163; 01011-2017-00063; 01011-2023-00358; 01077-2023-003850; oto1t-
2017-D0266: 01011-2018-00286: 01011.2023-00347; 1011-2024-00016; 01011-21B-00107; 01 DGR2-2022-
G0185;  01145-2022-00259;01002-2020-0044 5, 000290200445 01100-2022-00091;  1173-2015-4854;
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01145-2023-00230; 08003-2015-00059; 01100-2023-00133.
g} Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en ta Unidad de Asesoria Juridica
= Se procedit con |a entrega de documentacidn generada por s unidad hacls otras dependencias del Ministario.

h) Prastar apoyo en dar informacidn sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministeria

» 5a procedic con la plencidn de Bamacas que Ingresan @ la Unided de Asesoria Juridics. dandoles el
seguimisnio correspondienta,

» 5o procedid a atendsr & las personas que acuden a ka Unidad de Asesoria Juridica, pidends informacion de (a
ubicacion da fos procesos.

Sa drfallan Actividades del mea de abrll a8 continuacion:

a) El contratista para &l cumplimiento de los términos de referencia. debard wtilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo an recibir, anotar en registros y trasladar la correspandencia y documantas que ingresen salgan
de la Unidad de Asssoria Juridica, especialments notificaciones administrativas o judiclales

= S0 mgstaron s notificacionse en i Base de a unidad comespandiantes & 05 sigumnies procesos judicales
01165-2023-01843: 01190-2017-00257; 01180-2022-00023; 01190-2022-00026; 01160-2022-00083; 01180
SOT0-00143; 05045-2023-00756: 01173-2018-03459; 01190-2023-0016%, 01180-2023-00265; 01190-2023-
OOOBE: 01180-2022-00383; 18018-2018-00022; 01002-2023-00760; 582-2024; 01173-2024-03735, 09048-2023-
HOROS: DO049-2023-01030 § 4826-2023; 0S048-2023-01097: 01173-2024-02627; 01180-2022-00203; 01190-
202500902 01145-2023-00241; 01190-2023-00338;  01173-2019-D4821; 01145-2023-00046; 08048-J023-
1157 01145-202200248: 01145-2023-00202; 01145-2023-00184; 01190-2023-00054; (1145-2023-00338;
01145-2022-00240: 01173-2022-076802: 01011-2020-00078; 1180-2023-183; 01011-2023-00167, 01180-2024-
D0034: 01150-2024-00031: 01190-2023-00088; 830-2024; 01214-2018-00966; 01180-2023-00063; 01190-2023-
OO0OTT: 1820-2022 O1180-2023-00301; 01184-2022-01120; 1011-2011-00214; 01011-2011-0022%; 01011-
2045-0018% 01011-2020-00228: 01011-2018-00196; 01011-2018-00185; 01011-2022-00197, 01011-2022-
00034 01011-2014-00131; 01011-2022-00236; 01011-2018-00402; 1041-217-00130; (1091-2018-00134;
01011-2022-00082: 01011-2022-00170; 01011-2022-00383; 01014-2023-00334; 01011-2023-00348; 01180
2023-353 01011-2023-00352: 01011-2023-00356; 011890-2023-00384; 01011-2023-0037Z (1145-2019-00253;
01011-2023.00375:  01011-023-00388; 01011-2023:00301; 01041-2023-00382; 01011-2024-00003; 01011-
2024-00018; 01190-2024-00033;  01180-2023-00304; 01165-2023-01843, 01 00@-2084-00%702; 01002-20024-
O0104: DY00E-2022-00185: 01215-2018-01336; 01160-2023-00251; O1183-2023-00125, 01180-2023-00257.
01180-2023-00351: - 0-1145-2022-00334: 01180-2023-00015; O 180-20@-0014T; 01190-2023-00228; 01180-
22200032 01130-2023-00160: 04160-2023-00107: 01180-2018-00278; (1160-2023-00354; 01180-2022-
00350 01180-2025-0016% 01190-2023-00082; 01190-2023-00124; 01180-2023-00127; 01190-2023-0015)
01160-2023-00141: 01 160-2023-001 23; 2158-2023: 3721-2023; 01002-2022-00334; 01190-2023-001 25 01180-
2300158 01190-2023-00296: 01180-2023-00310: 01145-2002-00263; 01190-2022-00161; 3744-201%
YA016-2018-00022 01180-2023-00283; 01011-2023-00344; 01011-2023-00377; 01011-2007-00254; 01173-
22011200 01145-2022-00353:01011-2020-00077; G1011-2021-00199; 01145-2022-00238%; 01215-2018-
01205 01190-2018-00271; 09049-2023.00756; 01145-2022-00418; 01100-2018-00268; 01120-2078-00281;
G101 1-2020-001 08 01011-2022-004023 01011-2019-00245; 01011-2023-06180; 1 180-2022-000068 31 180-
202000082 01190-2020-00120; 011680-2013-00035; 01011-2023-00062: 01173-2030-01388: 011 90-203-
no2i8; 01011-2023-00330; 01190-2022-00078; 01022-2023-00230; 01180-2023-00271. 01011.-2022-00046;
01160-2023-00030: 01180-2022-00072; 01190-2023-00158; 01190-2022-00416; 01145-2022-00340; 01150
HRRL0122: 01145-2002-00283; 01190-2023-000329; 01190-2020-00108; 01145-2022-00274; 01190-2020-
OO106: 01145-2023-00381: (1011-2022-.00289; 01180-2022-00308; 01011-2022-00273; 01011-2023-00231,
O4011-2022-00406; 01011-2023-00281: 01173-2020-04500; 01173-2018-03459; 01180-2022-00085, {1160-
2024-00032: 01180-2024-00036; 3260-2023; 01173-2020-03851; 01190-2023-00170; 01180-2022-00308;
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01180-2023-00170; 01011-2022-00080; 01180-2023-00137; 01145-2022-000892; 01173-2020-01481; 01011-
02300225, 01011-2023-00260; 01014-2000-00077; 01011-2020-00108; 01011-2022-00048; 01011-2021-
00164: 01011-2022.00224; 01011-2020-00027; 01190-2022-D0058&; 01190-2023-003150 01145-2022-00235;
01180-2023-00362: 01190-2022.00064; 01180-2023-00013; 01180-2023-00172; 01160-2022-00417, 11 145-
3023-00125 y 01100-202300383

¢} Apoyar en &l analisis técnico, recepcitn, elaboracién, revision, trasiado, antrega y reproduccion fisica o
digital y escanao da los documentos que & tramitan

« Se agayd con |8 reestructuracion de conven|o en materia energética

« So realtzs informe de libro do actas administrativas de ks Unidad.

« Se realizaron los oficios No.T23; T24; 723; 724; 725 729; T27; 728, 728, 730; T31; 732 733 734; 735, T 737,
738: T30 Tal- T41: T42: TAX: 744 745755 756 TBY; 758, TES; VB0, T61; 62, 168, VRS TIL, TV T
¥74: 776 7TE: T7T: TTH TTG: 7AO; 7B VEX: T8I, TEA; 784, THS: T9E; TS7. 7B, To9; S00; 801 B0
805 B0&; BOT- 8DB: BOS; B10; 811; 812; 813, 814; B15; 578, 317, B18; 619 820 821 B2Z 42X B2
827: B28: B29: 830; £31; 832 833; £34; 835; 836; B3T; B1S; 835, 840, B41; 84%; 843, B44; B4 B4G]
840 BS0: BS1: §52; B53; 854; 855, A58; BS7; 861; 862; BE3; 884, BAS,; BEG, 967, B6G; BEY; 70 871, 672
874 B7TH: 478, BBA: 885 B30; 491; £82; A5 BO4; ADS; BAG; 387 ES8; At SO0 BO{-902; B0A; 904; BG; S0E;
8O7: 008; B0t §10; B11: 812 913; G14; 915 $16; 917; 018; 10; B20; 621; 922 923; B24; 925; 826; 2T, 906
gaT: O3F 930 G40 941 842 543 B44 y 045 drigidos @ b Direccitn Ganeral do Energia que contenian
soictdes dal Ministano Pubco

« Sa realizaron los oficias Mo, 788 ¥ 856 dirgides & la Direccion General de Hidrocarburos que contenian
sofomedeas dal Minkstero Pablios.

s Sa realizn loe oficios No.TET dirigidos a la Unidad de Recursos Humanos que contenian sofictudes dal

d) Realizar y apoyar en la revision de correspondéncia y axpadiantes, con &l fin de detarminar su ingreso,
salida y consecucién del trimite da los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

» Racepoién del expediante, revision y conteo de folios para asignacidn del analsta comespandients el
aupediants LEXT-D6-11.

» Recapcitn dal expedients, revision y conteo de folios para asignacdn del analisla comespondants ded
mpedients DGEH-255-2017

» Rocepcitn dsl axpediants, revisidn y conteo de folios pans asgnacidn del analista correspondignis det
gapediantn LEXT-031-05,

+ Recapcidn dal axpedents, revigidn v conteo de folics pars ssignaciin del onalists comespondionte ded
expadanta DGA-LICIT-008-2021,

#) Prastar apoyo en la organizacién y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documantes que s Bevan en e Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de |as instalaciones del

Minisierio

« Se alimanit |a Base Genersd de procescs |udicales.
« Se yefifict lo ordenado en cada una de las cedulas de notificacsdn que ingresan a la Linidad

f) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
» Se procedid con 18 entrega de documentacian generada por la unidad kacie oras dependencias del Ministena.

g} Prestar apoye en dar informacien sobse &l estado de los expedientes a otras dopandencias y autoridades
del Minizterio

s« Sa procedit con la atencidn de flamadas que ingresen & I8 Unidad de Asescria Jirddica, déndoles &
seguimiento comespondients.

= So procadid & atander & [B6 personas que acudsn & la Unidad de Asssaris Juridica, pidiendo informacion de la
ubicacion de los prOCES0S.
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Sa detallan Actividades del mes de maye & continuacidn;

a) El contratists para &l cumplimiento da los términos de referencis, deberd wtilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de ta Unidad de Asesoria Juridica, especialments notificaciones administrativas o judiclales

= Be regatrenan las notificaciones an la Base de la uridad correspondiantes a los sigulentes procasos judicales:
01075-2024-00218; 01075-2024-00218; 01190-2023-293; 01075-2024-00218; 01075-2024-00218; 01173-2016-
00073; 08049-2023-01180; 0S049-2023-01127; (01002-2024-00038; 01002-2015-00817; (1002-2024-00087,
01002-2024-00142; 01D02-2024-00106; 01145-2020-00040; 01100-2022-00228. 01002-2022-D0184; 01100-
2073-00268; (1180-2022-00243; 01173-2024-02650; 3344-2021; 01190-2023-D0285; 1180-2023-87, 1180
2021-181; 1945-2022-313; 01745-2018-00961; 1190-2024-00041; 1180-2024-00028; 1180-2024-00024; 1180
2024-00004; 01145-2023-00262; 01011-2023-00362% (01145-2022.00174; 1006 y 1171-2022; O1173-21E-
01488 01173-2018-01488; 01173-2020-07215; 01145-2022-00282;01173-2015-06716; 01190-2023-00041;
01190-2024-00015; 18012-2024-00492; 01190-202300200; 01011-2023-00363; 4502-2023; 01011-2023-
00345, 010711-2023-00378; 01190-2023-00258; 01190-2023-00157; 01011-2023-00265; 01180-2023-001 T
01190-2022-00258; 01100-2018-00210; 01190-2023-00137; 01190-2022-00113% 01190-2022-00236; 011790-
2022-00800; 01180-2022.00240; 01180-2022-00388; 1011-2024-00010; 01011-2024-D0032; 1180-2024-00042
1011-2024-00030: 01011-2024-00043; 01011-2024-00043; 1011-2024-00036; 101 1-2024-D002L 10711-2024-
00038 071145-2022-00063; 01145-2020-00048; 071145-2022-00017; 01145-20168-00032; 01145-2019-002360
D1 145-2011 800303, 01100-2022-00358; 01145-2020-00028; 01190-2023-00357; 01190-2024-00040; 01190
2024-00038 01150-2024-00042 O1145-2023-00335; 01145-2023-00353; 01145-2024-00029; 01145-2024-
GO0DS: 01145-2023-00317. 01190-2023-00307; 15012-2024-00432; 01180-2023-191; 01180-2023-00057,
01160-2022.0012% 01100-2023-00027; 01190-2023-D0357, 01173-2023-05382; 01180-2022-00008; 01145
202300380 01002-2023-00524; 01145-2003-00351; DI049-2023-0080%; 05008-2023-D0263; OR048-2023-
DOGOT; 09048-2023-D0758; 09049-2023-01038; (9048-2023-01087; 0B046-2033-01104. 00040-2023-07157;
01 160-2020-00225; 0118)-2022-00058; 01 790-2020-00251; 1145-2020-00299; 1145-2022-00382; 01145-2078-
2448 01011-2023-00361; 01190-2022-00386; 01011-2024-00015; 01180-2019-00228; 01190-2022-00095; 1150-
2022-00017; 1190-2022-00308; 1190-2022-00330; 09049-2023-00822; 631-2004; 2320-2024; 0R(48-2023-
O08A0; 01145-2022-00312; 09048-2023-01157; 09049-2023-01127, T56-2024; 01190-2024-00003; 4259-2023,
01173-2024-03738; 01173-2004-01976; 851-2023; 01173-2020-01389, 01011-2022-00185; 1011-2024-00067,
01180-2022-0196; 01190-2022-.00141; 01180-2019-00188; ©1173-2015-07612; 19008-201-00129; 01173
I024-04846: 1145-2018-00268; 1145-2016-00208; 1145-2018-00023; 01011-2024-00070: 01011-2024-00030;
01011-2024-00012; 01011-2024-00044; 01011-2022-00045; 01180-2022-00072; 01180-2022-00M617 D9011-
2024-0003T: 01011-2024-00031; 01173-2024-00888; 550-2024; 09049-2023-00807; 08045-20@3-D080T; 01180-
2023-00336; 3042-2022 y 01173-2024-04356,

¢) Procurar y diligenciar el trimits intarno dentro del Ministerio de Enargia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intorvenga la Unidad de Asuntos Juridicos

« So procurt & avance de las respuesias de las saliciudes del Mnisterio Pablos enviadas le Dieccian Ganaral
da Hidrocarbures bajo Ioa nimaros de oficio; 1043, 1129, 32 y 1206

« Se procurd ¢ avance de las respuestas ce 188 salicitudes del Ministerio Fublico srviadas o Direccon Gararal
de Minaria bajo los nomeros de oficia: 1018, 1128 y 1168

» Se procurd & svance de las respuestas de a3 soliciiuges cal Ministerio Pdlilico anwviadss Iz Unidad de Racurscs
Humanos bajo & admero de oficia; 1207,

dj Apoyar en el analisks téonico, recepcion, slaboracidn, revision, trasiado, entrega y roproduccidn fiskea o
digital y escaneo de los decumentas que se tramitan

« Se resiizaron os oficios de traslado de soickudes dal Ministerio Publics a la Direccidn General de Energia bajo

ios nOmeros: SEE: 0% G70: §71: G723 873 974: O75; 976, 977, 675; 974 DA, 281, 0B, BA3, 984, 985 5A6
987 GES: §85: 990 591: 902 DA 994; 985 £96; 90T, 0S98; 990, 1000, 1001; 1002 1033; 1004; 1005 1006;
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1007: 1008; 1006: 1010; 1011: 1022 1023; 1024; 1025; 1026; 1027; 1028, 1029, 1030; 1031; 1032 1033 1034
1035 10385; 1037; 1038; 1039; 1040; 1041; 1051; 1052; 1053; 1054; 1055: 1058; 1067; 1058; 1058; 1060 1081,
1062: 1083; 1064; 1065; 1088; 1067, 1068; 1069; 1070; 1071; 1072; 1073 1074; 1075; 1078; 1077, 1078 1078
1080: 1081; 1082 1083; 1084; 1085; 1066; 1087; 1088; 1082; 1090, 1091 1082; 1093 1004, 1085 1088; 1087,
1096 1088 1100: 110%; 1102- 1103; 1104; 1105; 1108; 1107; 1112, 11130 1114, 1115 1116 1117, 1118 1118;
1420 1921 1122 1123 1124 1125; 1126 1127; 1137; 1138; 1138; 1140; 1141 1142; 1143; 19447 1145 1145,
1047 1148: 1149 1150; 1151; 1152; 1163; 1154; 1955; 1166: 1157; 1158 1158; 1180; 1167; 1962; 1163; 1164;
1165; 1166; 1167 y 1168,

» Sa realizaron les oficios de trasfade de solicitudes del Ministero Pabdco & la Direcoidn Genersl de Minarla bajo
I mlsmaras: 1016, 1928 ¥ 1168,

« & realizaren los oficios de traslade de scictudes del Ministerio Piblico a la Deccdn Hidrocarburos de Mneria
baga los ndmeros: 1043, 1128, 32 y 1208.

« Se realzt ol oficio de traslado de solicitudes cel Ministero Piblicn & |a Unidad de Recursos Humanos bajo el
mlemarn 1507,

@) Reallzar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con of fin de determinar su Ingreso,
salida y consecucidn del tramite de los mismes dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

» Rocepoitn dal expedients, revisidn y conteo de falios pars asignacion del analists comespondients del
axpadignis 5in nhmero oaresponsants,

» Recapcitn del expedionte, revision y conteo da folios pars asignacin del analista comespondienta del
expadients OGH-1531-2017.

» Recepcion del expedants, mmnymmumnsmmwmmmmm
sxnedanta sn nimero correspandents de la Entidad Perenco Gualamala Limited

» Recepcidn del sxpedients, revisidn y comeo da folios pam asignacidn del analisia comespondients dal
sxpadignta DGH-180-201T.

« Recapcitn del expediente, revisdn y coreo de folos pora @signaciin del anaista coressondiania dal
axpediente DEA-COTIEZ-008-2024.

« Recepcidn del expadients, revisiin y comeo de lolos pare asignacion del anafisia corespordionis dal
expadients DGH-2043-2018.

*HnﬂndﬂmmrmummuWﬂnMMMWﬂmfﬂmdﬂ
expadients de |a antidad CUNOR.,

= Recepcin del expediente revisidn y conteo de folios para ssignacion del analista correspondiente del
expediante da la antided GREENFIELDS PETROLEUM GUATEMALA, LIMITED

« Recepoidn del expedients, revisidn y conleo de folios para asignacidn del analista cormespontients al expadienio
DGH-TE0-1T.

» Recapcién del axpedients, ravislon y conteo de falips para asignacin del analists corespondants al expedients
DGH-173-2020.

» Recepeitn dal axpediante, revision y conteo de folios para asignacidn dei analista corespondisnts al axpedienis
GTM-115-2023.

= Recapcitn del axpediants, revision y contea de folios para asgnackin del anslista corespendienta al mpediants
DAL-453-2022.

= Recapcidn del expedants, revision y conteo de folins para asignackn dal analista correspondiants al expedents
GTTE-22-2022.

« Recepcian dal expadienta, revisidn y contes de follos para-esignacicn del analista corespondiente al &xpedanta
DGH-1T8-2020.

« Recepcion dal expediente, revisian y contec de folos para asignacion del analista coffeasandisnie & expadiente
DGEH-1T82-2020.

» Recepcidn del expadients, revisian y cones &2 Tolos pars asignacion del anat=sta comaspondiente o &xpedisnta
DGH-HID-B-2024.

» Rucanckin del expediente, revisidn y conteo de fohos pars asigracion del analsta correspondians 8l expadients
CiEH-1341-2023.

» Recepcian del expadients, revision y contes de folics para asignacion del analsts carrespondiants al axpedients
DGH-2325-2019

» Racapcitn deol expediente, revigion y conteo de folios para asignacion dal analista cormespandants &l axpadionte
D{GH-ZB80-20Z3.
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» Recepcian del expedients, revisibn v contao de folics pars asignacion del analista cormespondianta al expediente
DEH-PAD-CIFT-00002 3-2 021

« Recapcién del axpadiente, revisitn v contao de faliss para asigrackn del analista comespandienta &l expadiente
OGH-HID-42-2024.

= Recapcién del expediente, revisitin y contao de folios para asignacian del analista comesgpondiants al expedients
DhEH-525-2021.

» Recapcién del expadiente, revislon v conten de folics para asignacion def analista correspondimme al éxpadients
DGEH-E10-2014

» Recapcitn del expediante, rovisian y contea de folios para asignacdn del analista correspondaanta &l expediente
DeEH-PAD-CHFF T-000008- 202 1 _

+ Recepcion del axpedisnte, revialan y conteo de folios para asignasdn del analista comespondients al expedienis
GRC-17-1824

» Recapoitn dal expediente, revisian y conteo de folios pana asignacidn del analista cormespondiante al expesdisnts
GRC-128-201T. _

« Racapcion del expedients, ravision y conteo de folios para asignacidn del analista comespondiente al expedianie
DFA-3T-2020.

» Rocapcitin del sxpedants, revisin y conteo de folion para asignacidn dal snalista comespondients al axpedianis
FOC-31-2021,

» Recepeion del sxpedeants, revisian y contea de foling para asignacion dal analista correspondients al axpediante
GJ-11-20Z3,

f) Prastar apoye en la organizacién y actualizacién de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos gue s& levan en |a Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Minkstario

« Sa alimentd ka Base Ganeral de procescs judicisles _
+ Sg varificd o ordanado an cada una de les cedulas da notificacion gue ingresan & la Lindad

g) Realizar petividades de apoyo administrative y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica

« S procedid con |3 antrega de documantacion genarsda por 1a unidad hacia otras degendencias dal Ministeno,
+ Sa malizanon las pesliones para las comisiones programadas en &l presenta mas
» Se realizd 18 recapcion da la documentacidn gue viene & la Unidad,

h) Prestar apoyo en dar informacion sobre 8l estado de los expedientss & ofras depandencias y auloridades
del Ministeric

» 5S¢ pmoedid con la atencitn de llEmadas que ingresan & |8 Unidad de Asesoria Juridica, dandoles el
saguemianio carrespandients. .

» Se procedit 8 stender 3 85 personas que scuden 4 la Unidad de Asesoda Juridice. pidiendo informacian de la
ublcackn de |0 procesas.

Ea datallan Actividades del mes de |unio a confinuacion:

a) El contratists para el cumplimiento de los tésminos de referencia, deberd utilizar fodas las herramientas
Informiticas necesarias implamentadas en este Ministerio, para los procedimientos de controf Interng

b} Apoye en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documanios que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especisimente notificacionas administrativas o judiclales

s Se registraron las notificaciones &n |8 Base de la wnidad comespordientes 8 los procescs judicisles que 58
llewan &n la Unidad

« S ppoyd con of registra de ks expadientes que inpresan & |a Linidad. _

» Sg aaoyt con ef negistro de |as soliciudes e otras Unidades o Departamentos qus ingresan a la Unidad.
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¢} Procurar y diligenciar el trdmite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documantos y
expedientss administratives o judiciales on que intervenga ta Unidad de Asuntos Juridicos

* S¢ procurd al avance de las respuestis de las soliciudes ded Ministario Pabdco enviades la Direccion General
da Hidrocarbuems.

+ Se procurd al avance de las respuestas de las solofiudes del Mnisterio Publico enviadas la Direccion Genaral
de Mineria

d} Apoyar en el andlisis técnlco, recepclon, slaboracion, revisidn, traslado, entrega y reproduccian fisica o
digital y escaneo de los documentos gue se framitan

# g realizamn los oficios de trastado de sofic#idas del Minsisrs PabEco 8 ia Dreccidn Genaml de Enargla
= Sa realizamn os oficos da tfresladn de soficiiudes dal Mintsthara PlbEsa ol Direcsdn Gensral de Mineria
= Sa redlizaren e oficios da traslado de sodciudes del Ministeco Pubica o la Derecsdn Hidrecarbiros,

&) Reallzar y apoyar en ka revislén de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucidn del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

+ Recapcién, revishin v contes da folios de los expedanies que Ingresarch & la Unidad durante &l mes de unio
nara asigriocdn de analista coMmespondans,

fi Prestar apoyo en la organizacién y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedianies y
documentos gue se llevan en ka Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del
Ministario

« Sp gimantt |a Bass Ganeral de procesos |udiciales
w S yerifict lo orderado en cads una da lag cedulas de nobficacion que ingresan a la Unided.

g) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en |a Unidad de Asesoria Juridica

« Se procedid con la entrega de documantacion generada por la unidad haca olres dependancias del Minsteno
« Se realizaron fas gestiorss para les comisionss programadas an al presente mes.
« Se rmaalizt la recepcion de la documentacian que viene a |a Unidad.

h) Prestar apoyo en dar informacion sobre e estado de los expedientss a otras dependencias y autoridsdes
dal Minksteric

« Sg procedid con la atencidn de llsmadss gue Ingresan 8 |8 Undad de Asesoria Juridica, dandoies al
EaguEmienio comespondianie.

+ Se procedit @ slender a las perscnas que acuden a la Unidad de Asesaria Juridica, pldiends informacion de b
ubicacian de los procesos.
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DPI Ma. (2408028480101)

b

Vo.Bo.lng. Canos Alberto Avalos Oriiz
Viceministo da Energla ¥ Minas
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FINIQUITO

Otorgado por;

Lisselte Eunice Orozco Davila

A favor de:;

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS de
cualquler reclamacion derivada del Contrato Administrativa nidmera MEM-
58-2024 ce tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestaciin de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministeric da
Energia ¥ Minas v mi parsona. en vifud de habersa cumplido en su
totalidad con los drmincs ¥ condiciones establecidas en cada una de las
clausutas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativa, contencicso, avil, mercantil, laboral u otra que
pudisra corresponderme, manifestendo que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de cardcter econdmico o legal que ejercer, por lo que de forma
expresa vy wvoluntara otorgo o presente FINIQUITO a favor dsl
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS,

¥ para los usos lagales que al interesado convengan, extienda y firmo el
presante en la ciudad de Guatemala, &l 30 de Junio de 2024.

: _._.;_:,..-"?"i;:"l__
(e :

Lissette Eunice Orozeo Davila
DPIL: (2499026480101)






