Factura Peqguefio Contribuyente

DIEGO JOSE, MARROGUN AVENDANO NUBERC DE AUTORIZACION:
Wit Emisor: 86522432 FE4650DC-CIOB-47 D9-B1BE-DRFBOGCATICE
DIEGO JOSE MARROGUIN AVEDANG Serie: $84B500C Namuero de BITE: 3272206400
4 CALLE 238.0 RESIDENCIAL SAN ANGEL 4, zona 2, Chinautia, Nummers Aceeso
GUATERMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emislon: 30-jun-2024 08:31:43
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerlificacion: 07-un-2024 09:31:14

Direccion comprador: DIAGONAL 17, 28-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Contidad Deseripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Imipucsios
unitario () Descucatos(Q)
1 Servicio | Paor SERVICIOS £2,000.00 0.00 0.00 12,000.00

TECNICOS, prestados al
Ministerio de Energla y
Minas, en la DIRECCION
GENERAL
ADMINISTRATIVA, del
(01/06/2024) al (36/06/2024),
segdint contralo ndimero
MEM-08-2024

TOTALES: 0,00 0.00 12,000.60

* No genera derccho a erddito fiseal

Datos det centificador

Superiniendencia de Administracion Tribwtaria NI'T: 16691949

d_ ‘m . .mm Firmado digitalmente por

DIEGO JOSE MARROQUIN

MARROQU [N Avenpaiio

Fecha: 2024.06.07

AVENDANO 1319350600
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Aura M. RelénJudrez
Subdirectora Genéral Administrativa

Ministario de Energia y Minas

.,, ;.
JEMALA, O

“Caontribuyendo por el pais que todos guersmos"”



Guatemala, 30 de junio de 2024

Aura Marina Pelén Juarez
Subdirectora General Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable :

Por este medio me dirijo a usted con el propasite de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contratio Namero
MEM-68-2024, celebrado enire el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la presiacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de junic a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarlas implementadas en este Ministerlo, para los procedimientos de control interne

b) Apoyo técnico en el andlisis de necesidades para sistemas informaticos de los usuarios en los sistemas
de informacion del Ministerio de Energla y Minas

e Recuperacion del servidor de base de datos para el sistema de RRHH

c) Apoyo técnico en la gestion de Implementacion de controles de gestlon de accesos, permisos y
privileglos para el ingreso a los sistemas de informacion del Ministerio de Energia y Minas

e Creacion de usuario para el sistema externo de recursos humanos mes de Junio.

e Creacion de usuario pata el sistema interno de recursos humanos mes de Junio,

o Creacion de usuario para Jefes en el sistema interno de recursos humanos mes de Junio.

» Creacion de usuario para Viceministro en e sistema Interno de recursos humanos mes de Junio.

d) Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de informacion del Ministerio de Energia y
Minas; desarrollar aplicaciones adaptadas con sistemas de software asegurando la integridad,
confidencialidad y disponibllidad de los sistemas que se desarrollen

Apoyo al departamento de recursos humanos para el cambio de fechas de requisiciones del mes de Mayo y
Junio

Apoyo a los usuarios externos para la realizacion de tréamites dentro de la plataforma del sistema expedientes
para subir su papelerfa en el mes de Junio.

Apoyo a la unidad de recursos humanos para generar un reporte en excel con la informacién de la cantidad de
personas que solicito permiso de vacaciones y permisos especiales en el mes de Mayo.

Apoyo a la unidad de recursos humanos para generar un reporte con la cantidad de dias pendientes que tienen
los colaboradores del ministerio de energia y minas en ¢l mes de Mayo.

Apoyo al Videspacho del Ministerio de Energia y Minas para cambiar el firmante en los informes del mes de
Mayo y Junio

Apoyo a la Direccion de Energia del Ministerio de Energia y Minas para cambiar el firmante en los informes del
mes de Junio

Apoyo a la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas para cambiar el firmante en los informes del
mes de Junio

L4

[

e} Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores

e Asistencia a reunion para la revisién de fiujos de pagos por parte de la direccién general de hidrocar

e
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Atentamente,

a:_s ><m.3amzo
#22303850101)
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Vo.Bo.Ing.Jgsé qu_o“zggau ue HernandeZ
Jefe del Departamento de Informatica

DEPARTAMENTO
DE INFORMATICA

L

Vo.Bo.ing. Carlos Alberio Avalos Ortiz
Viceministro de Energla y Minas

.chqoamao
1&n Juarez
Subdirectora Gensral Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energla y Minas
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Guatemala, 30 de junio de 2024

Aura Marina Pelén Juarez
Subdirectora General Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respeiable :

Por este medic me dirijo a ustad con e! propdsito de dar cumplimiento a fa Clausula Qctava del Contrato NOmero
MEM-68-2024, celebrado entre &l Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Final de aclividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de junio deil aiio 2024 .

Se detatlan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El coniratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b} Apoyo técnico en la gestion de implementacion de controles de gestion de accesos, permisos y
privilegios para el ingreso a los sistemas de informacién del Ministerlo de Energia y Minas

e Soporte Técnico a usuarios externos para restablecer la contrasefia - Diciembre 2024.

¢ Soporte Técnico a usuarios externos para la creacion de solicitudes exlernas de expedientes - Diciembre 2024

e Soporte Técnico a usuarios internos para la creacion de expedientes en el sistema interno de expedientes web -
Diciembre 2024

c¢) Apoyo en ef soporte téchico para los usuarios de los sisternas de informacion del Ministerio de Energia y
Minas; desarrollar aplicaciones adaptadas con sistemas de software asegurando ia integridad,
confldencialidad y disponibilidad de los sistemas que se desarrollen

L3

Implementacion del sistema de expedientes web externc para la solicitudes de requerimientos de cumplimiento
Cambio del sistema de recursos humanos para la hueva evaluacion de desempeiio 2023

Cambio del sistema de recursos humanos para las requisiciones 2024

Cambio del sistema de recursos humanos, cambio al firmante del despacho superiror

Cambio del sistema de recursos humanos, cambio al firmante de gestion legal de energia

e & o

d) Apoyo técnico para mantener alios niveles de seguridad en los algoritmos desarroliados para integrar
estructuras de bases de datos del Ministerio de Energla y Minas

¢ Reuniones solicitadas por el vicedespacho referente a temas del sistema de expedientes web Interno para ia
madificacion de flujos
Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratlsta para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarlas implementadas en este Ministerio, para los procedimlentos de contro! interno

b) Apoyo en el soporte técnico para los ustarios de los sistemas de informacion del Ministerio de Energia y

&
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Soporte Técnico a usuarios externos para la creacion de solicitudes externas de expedientes - Febrero 2024
Soporte Técnico a usuarios externos para restablecer fa contraseia del sistema de RRHH - Febrero 2024

Apoyo a modificacion de fecha final de informes por resecion de contratos - Febrero 2024

Apoyo a modificacion de los firmantes para los informes del mes de febrero en la unidad del vicedespacho de
desarrollo sostenible

Apoyo a modificacion de los firmantes para los informes del mes de febrero en la unidad del vicedespacho de
desarrollo energetico

Apoyo a modificacion de los firmantes para los informes del mes de febrero en la unidad de secretaria general
Creacion de usuario para Jefa de la unidad de secretaria General

Craacion de usuario para el viceministro de desarrollo energetico

Creacion de usuario para el viceministro de desarrollo sostenible

e & & o

]
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¢) Apoyo técnico para mantener altos niveles de segurldad en los algoritmos desarrollados para integrar
estructuras de bases de datos del Ministerio de Energia y Minas

e Implementacion del modulo para el flujo de pago de petroleo
d) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores

» Reuniones solicitadas por el vicedespacho referente a temas del sistema de expedientes web Interno para la
madificacion de flujos

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para e cumplimienio de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerlo, para los procedimientos de controf inferno

b) Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de informacién del Ministerio de Energia y
Minas; desarroliar aplicaciones adaptadas con sistemas de software asegurando la Integridad,
confidenclalidad y disponibilidad de los sistemas que se desarrollen

Soporte Técnico a usuarios externos para la creacion de solicitudes externas de expedientes - Febrero 2024
Soporte Técnico a usuarios externos para la creacion de solicitudes externas de expedientes - Marzo 2024
Soporte Técnico a usuarios externos para restablecer la contrasefia del sistema de RRHH - Marzo 2024

Apoyo a modificacion de los firmanles para los informes del mes de marzo en ia Departamento de control
Minero

Apoyo a modificacion de los firmantes para los informes del mes de marzo en la Departamento de Petroleo
Creacion de usuarios externos para ef sistema de RRHH

Soporte de hotificacion elecironica para usuarios externos

c) Apoyo técnico para mantener altos niveles de seguridad en los algoritmos desarrollados para integrar
esfructuras de bases de datos del Ministerio de Energia y Minas

e Cambio en los flujos de petroleo para la Direccion de Hidrocarburos
e Cambio en los flujos de Licencias para la Direccion de Hidrocarburos

d) Otras actividades gue sean requeridas por las autoridades superiores

Asistencia a Reunion de flujos de Petroleo

Asistencia a Reunion de {ramites de la DGH

Generacion de reporte de facturas del sistema de tnhventario
Generacion de feporte de pedidos del sistema de Inventario

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacion:




a) El confratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerlo, para los procedimientos de control inferno

b) Apoyo técnico en ia gestion de implementacion de controles de gestion de accesos, permisos y
privilegios para ei ingreso a los sistemas de informacion del Ministerlo de Energia y Minas

= Creacidn de usuarlo para el sistema externo de recursos humanos.
» Creacion de usuario para el sistema interno de recursos humanos,
+ Creacion de usuario para Jefes en el sistema interno de recursos humanos.

c) Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de Informacion del Ministerio de Energia y
Minas; desarrollar aplicaciones adaptadas con sisternas de software asegurando la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los sistermas que se desarrollen

Apoyo al departamento de gestion legal de energla, para el cambio del firmante del informe del mes de abril.
Apoyo al departamento de recursos humanos para el cambio de fechas de requisiciones del mes de marzo y
abril.

Apoyo a los usuarios exiernos para la realizacion de framites dentro de la plataforma del sistema expedientes
para subir su papeleria.

Apoyo a fa unidad de recursos humanos para generar unh reporie en excel con la informacion de la cantidad de
personas que solicito permiso de vacaciones y permisos especiales en el mes de marzo.

Apoyo a la unidad de recursos humanos para generar un reporie con la cantidad de dias pendientes que tienen
los colaboradores del ministerio de energia y minas.

Apoyo a la direccién general de hidrocarburos para &l cambio de los prefijos de tramites dentro del sistema de
expedientas Interno.

Creacion del modulo para la carga de informes de manera electronica en el sistema de recursos humanos.
Creacion de flujo para la presentacion de informes de manera electrénica.

*

d) Apoyo técnico para mantener altos niveles de seguridad en los algoritmos desarroliados para integrar
estructuras de bases de datos del Ministerio de Energia y Minas

» Creacion de {uplas para el manejo la presentacion del informe mensual de manera elecirénica.

e) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores
e Asistencia a reunién para la revision de flujos de pagos por parte de la direccion general de hidrocarburos.
» Asistencia a reunién de flujos generales por parte de la direccion general de hidrocarburos,

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramilentas
informéticas necesarias Implerneniadas en este Ministerio, para los procedimientos de controf interno

b) Apoyo técnico en la gestion de implementacion de controles de gestiébn de accesos, permisos y
privilegios para el ingreso a los sisteras de informacion del Ministerio de Energia y Minas

Creacion de usuario para el sistema externo de recursos humanos mes de Mayo.,

Creacion de usuario para el sistema internc de recursos humanos mes de Mayo.

Creaclén de usuario para Jefes en el sistema interno de recursos humanos mes de Mayo.
Creacion de usuario para Viceministro en el sistema intero de recursos humanos mes de Mayo.

e & @ 2

c) Apoyo en el soporte téenico para los usuarios de tos sistemas de informacion del Ministerio de Energia y
Minas; desarrollar aplicaclonss adaptadas con sistemas de sofiware asegurando la
confidencialldad y disponibilidad de los sistemas gue se desarrollen

5 0Ol
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Apoyo a todos los departamentos que pertenecen a la Direccion General Administrativa para cambiar el firmante
en los informes del mes de Abril

Apoyo al departamento de recursos humanos para el cambio de fechas de requisiciones del mes de Abril y
Mayo

Apoyo a los usuarios externos para la realizacion de tramites dentro de la plataforma del sistema expedientes
para subir su papeleria en el mes de Mayo.

Apoyo a ia unidad de recursos humanos para generar un reporte en excel con la informacion de la cantidad de
personas que solicito permiso de vacaciones y permisos especilales en el mes de Abril.

Apoyo a la unidad de recursos humanos para generar un reporte con la cantidad de dias pendientes que tienen
los colaboradores del ministeric de energia y minas en e! mes de Abril.

Cambio del fiujo para la presentacion de informes de manera electronica a solicutd del viceministro de Energia y
Minas,

Apoyo al Videspacho de Desarrollo Sostenible para cambiar el firmante en los informes del mes de Mayo

Apoyo al Videspacho del Ministerio de Energia y Minas para cambiar el firmante en los informes del mes de
Mayo

-3
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d) Apoyo técnico para mantener altos niveles de seguridad en los algoritmos desarrollados para integrar
estructuras de bases de datos del Ministerio de Energia y Minas

« Creaclon de nuevas tuplas para el mane|o la presentacion del informe mensual de manera electronica.
e) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores

e Asistencia a reunionh para la revision de flujos de pagos por parte de la direccién general de hidrocarburos.
« Asistencia a reunioh de pagos por parte de la direccién general de hidrocarburos

Se detallan Actividades del mes de junio a continuaclén:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
Informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de confrol interno

b) Apoyo técnico en la gestion de implementacion de controles de gestion de accesos, permisos y
privilegios para el ingreso a los sistemas de informacion del Ministeric de Energia y Minas

Creacién de usuario para el sisterna externo de recursos humanos mes de Junio.

Creacion de usuario para el sistema interno de recursos humanos mes de Junio.

Creacion de usuario para Jefes en el sistema interno de recursos humanos mes de Junio.
Creaclon de usuario para Viceministro en el sistema interno de recursos humanos mes de Junio.

¢ e o @

¢} Apoyo en el soporte técnico para los usuarios de los sistemas de informacion del Ministerio de Energia y
Minas; desarrollar aplicaciones adaptadas con sistemas de software asegurando fa integridad,
confidencialidad y disponibilidad de tos sistemas gue se desarrollen

e Apoyo al departamento de recursos humanos para el cambio de fechas de requisiciones del mes de Mayo y
Junio

Apoyo a los usuarios externos para la realizacion de trémites dentro de la plataforma del sistema expedientes
para sublr su papeleria en el mes de Junio.

Apoyo a la unidad de recursos humanos para generar un reporte en excel con la informacién de la cantidad de
personas que solicito permiso de vacaciones y permisos espaciales en el mas de Mayo.

Apoyo a la unidad de recursos humanos para generar un reporte con la cantidad de dias pendlentes que tienen
los colaboradores del ministerfo de energla y minas en el mes de Mayo.
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Mayo y Junio
Apoyo & la Direccion de Energia del Ministerio de Energia y Minas para cambiar el firmante en los i
mes de Junio




¢ Apoyo a la Direccion de Mineria del Ministerio de Energia y Minas para cambiar el firmanie en los informes del
mes de Junio

d) Apoyo técnico en el andlisis de necesidades para sistemas Informaticos de los usuarlos en los sistemas
de Informacién del Ministerio de Energia y Minas

» Recuperacion del servidor de base de datos para ¢! sistema de RRHH
e) Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores

« Asistencia a reunién para la revision de fluios de pagos por parte de la direccion general de hidrocarburos.
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Aleniamente,

DEPARTAMENRTO
INFORMATICA

Vo.Bo.Ing.J0sé Carlos go:»mﬁmmcm Hernandez
Jefe del Departainento de Informatica
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ﬁ%@\ _u..o_cma_o
Aura Marina vmaz Juarez

Subdirectora Genwral Administrativa
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

\

Vo.Bo. _zuywmzow >_cmzo Avalos O:_N
Viceministro de Energla y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Diego José Marroquin Avendafio

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
68-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econdémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS,

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2024.




