Factura Pequefio Contribuyente

VICTORIA, GOM/EZ PEREZ DE MACARIO NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 1721842K 0BD28A13-A3D8-4FB4-3050-D3481D5B3573
VICTORIA GOMEZ PEREZ DE MACARIO ’ Serie: 0BD28A13 Ndimero de DTE: 2748862388
1 CALLE A 9-00 Azona 1, Guaternala, GUATEMALA Mmero Acceso:
NIT Receptor: 3377838 Fecha y hora de emision: 30-jun-2024 12:14:21%
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS Facha y hora de certificacion: 10-jun-2024 §0:14:22

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

#No B/S  Cantidad Descripcion ., Precio/Valor Descuentes (Q) Otros Total (Q) Irepuestos
e A oumitado(Q) . Descwenmtos(Q) .
1 Servicio 1 Por Servicios Téenicos, 7,500.00 0.06 0.00 7,500.00
prestados al Ministerio de 4
Energia y Minas, en la /
Direccidn Genepdl de
Hidrocarburos, del o
(01/06/20247 al (30/06/2624),
seglin conato nﬁmeV
(MEM-90-2024) 7

__TOTALES 000 000 7000

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendenciz de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de junio de 2024

Ingeniero /

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Nimero
MEM-90-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de junio del awu .

Se detalian Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias impiementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de expedientes del drea de petrélec

« Apoyo técnico en los expedientes digitales.
o Analizar los expedientes de manera concisa, para darle trémite administrativo correspondiente y de esa

maneradireccionarios a donde corresponda.
¢) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales

« Redaccion de documentos para los expedientes digitales y enviarlos a donde corresponda.

« Direccionar los expedientes con sus respectivos memoriales adjutnos con su respectiva orden para los
diferentes Departamentos y Unidades del Ministerio de Energia y Minas.

» Adjuntar los memoriales que ingresan a Gestion Legal a sus expedientes correspondientes.

d) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacioén

» Apoyar y dar respuesta a los diferentes requerimientos solicitados por medio de oficios.
e) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

» Elaboracion de indices, para los los diferentes informes, trimestrales, mensuales y anuales.
« Redaccion y elaboracion de ceriificaciones,

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

» Elaboracion de resoluciones, para continuar con el tramite administrativo correspondiente.

« Redaccién de hojas de tramite, fisicas y digitales, con las cuales los expedientes son remitidos a los diferentes
departamentos del Ministerio de Energia y Minas.

« Elaboracion de resoluciones para el cobro de liquidaciones y ajustes de regalias de manera digitales y fisicas.

« Elaboracién de providencias, para direccionar los expedientes a las diferentes Unidades y a la Secretaria
General del Ministerio de Energia y Minas, para continuar con los tramites administrativos correspondientes
segun la naturaleza que obra dentre de cada uno.

g) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
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= Creacién de expedientes antiguos que ingresan al Departamento al sistema nuevo.
« Creacion de caratulas e impresidén para los expedientes creados en el sistema nuevo para continuar con su
tramite administrativo correspondiente.
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Afentamente,
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Victoria Gamez Pérez De Macario
DPI No. (2221226840101)
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Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Victoria Goémez Pérez De Macario

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacion derivada del Contrato Administrativo nﬂmero)ﬂEM-
90-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
cldusulas del referido contrato: renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econémico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2024,

Victoria Gémez Pérez De Macario
DPI: (2221226840101)



Guatemala, 30 de junio de 2024

Ingeniero /

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-90-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de junio dela/r'w2'024 .

Se detailan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petréleo

« Analizar los expedientes de manera consisa, para darle el trdmite administrativo correspondiente, y
direcciénarlos a donde corresponda.
« Sequn anexo adjunto.

c) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, ordenes y memoriales

« Direccionar los expedientes con sus respectivos memoriales adjuntos, junto con la orden a donde corresponda a
los diferentes Departamentos y Unidades del Ministerio de Energia y Minas.

« Adjuntar los memoriales que ingresen a Gestion Legal a su respectivo expediente al igual que al sistema.

« Dar respuesta a oficios.

d) Apoyo técnico en la preparacién de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacién

« Respuestas de UIP, por medio de oficics, de la informacion requerida.
e) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

« Elaboracién de indices de los informes mensuales, trimestrales y anuales.
» Redaccién y elaboracién de certificaciones.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« Elaboracién de resoluciones para continuar con el trdmite administrativo correspondiente, segun sea el caso de

cada expediente .

« Elaboracién de providencias, para las diferentes Unidades y la Secretaria General del Ministerio de Energia y
Minas, para continuar con los trémites que obran dentro de los expedientes.

« Redaccién de hojas de trémite con las cuales los expedientes son remitidos a los diferentes departamentos del
Ministerio de Energia y Minas.

« Elaboracién de resoluciones para el cobro de liquidaciones y ajustes de regalias.

« Creacién de caratulas, para los expedientes que ingresan a Gestion Legal, para continuar con su tramite ya que
se encuentran en el sistema antiguo.
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« Elabracion del requerimiento para el cobro de Costas Procesales.

« Elaboracion de previos solicitados por los diferentes departamentos técnicos o Unidades, a las diversas
identidades.

» Segun anexo adjunto.

g) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Elaboracion de indices de los informes mensuales, trimestrales y anuales.
« Redaccion y elaboracion de certificaciones.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el anélisis de expedientes del drea de petroleo

« Analizar los expedientes de manera concisa, para darle trémite administrativo correspondiente y de esa manera
direccionarlos a donde corresponda.

¢) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales
« Adjuntar los memoriales que ingresan a Gestién L.egal a sus expedientes correspondientes.
« Direccionar los expedientes con sus respectivos memoriales adjutnos con su respectiva orden para los

diferentes Departamentos y Unidades del Ministerio de Energia y Minas.

d) Apoyo técnico en la preparacién de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Pdblica y
cualquier ofra persona individual o juridica que requiera informacion

« Apoyar y dar respuesta a los diferentes requerimientos solicitados por medio de oficios.
e) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

e Redaccién y elaboracion de certificaciones.
« Elaboracion de indices, para los los diferentes informes, trimestrales, mensuales y anuales.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« Elaboracién de resoluciones, para continuar con el tramite administrativo correspondiente.

« Redaccion de hojas de tramite con las cuales los expedientes son remitidos a los diferentes departamentos del
Ministerio de Energia y Minas.

« Elaboracién de providencias, para direccionar los expedientes a las diferentes Unidades y a la Secretaria
General del Ministerio de Energia y Minas, para continuar con los tramites administrativos correspondientes
segun la naturaleza que obra dentro de cada uno.

« Elaboracion de resoluciones par ael cobro de liquidaciones y ajustes de regalias.

g) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
» Creacién de expedientes antiguos en el sistema nuevo.

» Creacién de caratulas para los expedientes creados en el sistema nuevo para continuar con su tramite
administrativo correspondiente.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:
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a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de expedientes del area de petrélec

« Analizar los expedientes de manera concisa, para darfe tramite administrativo correspondiente y de esa manera
direccionarlos a donde corresponda.

¢) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales

« Adjuntar los memoriales gue ingresan a Gestién Legal a sus expedientes correspondientes.
« Direccionar los expedientes con sus respectivos memoriales adjutnos con su respectiva orden para los
diferentes Departamentos y Unidades del Ministerio de Energia y Minas.

d) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Puablica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacién

« Apoyar y dar respuesta a los diferentes requerimientos solicitados por medio de oficios.
e) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

+ Elaboracién de indices, para los los diferentes informes, trimestrales, mensuales y anuales.
+ Redaccion y elaboracién de certificaciones.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« Elaboracién de resoluciones par ael cobro de liquidaciones y ajustes de regalias.

« Elaboracién de resoluciones, para continuar con el tramite administrativo correspondiente.

e Elaboracion de providencias, para direccionar los expedientes a las diferentes Unidades y a la Secretaria
General del Ministerio de Energia y Minas, para continuar con los tramites administrativos correspondientes
segln la naturaleza que obra dentro de cada uno.

« Redaccion de hojas de tramite con las cuales los expedientes son remitidos a los diferentes departamentos del
Ministerio de Energia y Minas.

g) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
« Creacion de expedientes antiguos en el sistema nuevo.

« Creacién de caratulas e impresién para los expedientes creados en el sistema nuevo para continuar con su
tramite administrativo correspondiente.

Se detallan Actividades del mes de abril a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de expedientes del area de petroleo

« Analizar los expedientes de manera concisa, para darle tramite administrativo correspondiente y de esa manera
direccionarios a donde corresponda.

c) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales
« Adjuntar los memoriales que ingresan a Gestion Legal a sus expedientes correspondientes.

» Direccionar los expedientes con sus respectivos memoriales adjuntos con su respectiva orden para los
diferentes Departamentos y Unidades del Ministerio de Energia y Minas.
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-d) Apoyo técnico en la preparacién de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Puablica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacién

« Apoyar y dar respuesta a los diferentes requerimientos solicitados por medio de oficios.
e) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos

« Elaboracion de indices, para los los diferentes informes, trimestrales, mensuales y anuales.
s Redaccion y elaboracién de certificaciones.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

Redaccién de hojas de tramite con las cuales los expedientes son remitidos a los diferentes departamentos del
Ministerio de Energia y Minas.

Elaboracién de providencias, para direccionar los expedientes a las diferentes Unidades y a la Secretaria
General del Ministerio de Energia y Minas, para continuar con los tramites administrativos correspondientes
segln la naturaleza que obra dentro de cada uno.

Elaboracién de resoluciones par ael cobro de liquidaciones y ajustes de regalias.

Elaboracion de resoluciones, para continuar con el trdmite administrativo correspondiente.

g) Apoyo técnico en la atencién de todas las [abores inherentes a la Direccién General de Hidrocarburos
+ Creacidén de expedientes antiguos en el sistema nuevo.

e Creacién de caratulas e impresién para los expedientes creados en el sistema nuevo para continuar con su
tramite administrativo correspondiente.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de expedientes del area de petréleo
« Analizar los expedientes de manera concisa, para darle trémite administrativo correspondiente y de esa manera
direccionarlocs a donde corresponda.
« Apoyo técnico en los expedientes digitates.
¢) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales
« Direccionar los expedientes con sus respectivos memoriales adjutnos con su respectiva orden para los
diferentes Departamentos y Unidades del Ministerio de Energia y Minas.
« Adjuntar los memoriales que ingresan a Gestion Legal a sus expedientes correspondientes.

s Redaccion de documentos para los expedientes digitales y enviarlos a donde corresponda.

d) Apoyo técnico en la preparaciéon de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Pidblica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacién

« Apoyar y dar respuesta a los diferentes requerimientos solicitados por medio de oficios.
e) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

= Redaccion y elaboracién de certificaciones.
« Elaboracién de indices, para los los diferentes informes, frimestrales, mensuales y anuales.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

Paaina 4 de 7 del informe Final 1099 correspondiente al mes de iunio del 2024 | Sistema de Gestidn de Contratacion



-

« Redaccién de hojas de tramite, fisicas y digitales, con las cuales los expedientes son remitidos a los diferentes
departamentos del Ministerio de Energia y Minas.

» Elaboracion de providencias, para direccionar los expedientes a las diferentes Unidades y a la Secretaria
General del Ministerio de Energia y Minas, para continuar con los tréamites administrativos correspondientes

segln la naturaleza que obra dentro de cada uno.
« Elaboracion de resoluciones para el cobro de liquidaciones y ajustes de regalias de manera digitales y fisicas.
» Elaboracion de resoluciones, para continuar con el tramite administrativo correspondiente.

g) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Creacion de carétulas e impresidn para los expedientes creados en el sistema nuevo para continuar con su
framite administrativo correspondiente.
« Creacion de expedientes antiguos en el sistema nuevo.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de expedientes del area de petroleo
» Apoyo técnico en los expedientes digitales.
« Analizar los expedientes de manera concisa, para darle tramite administrativo correspondiente y de esa
maneradireccionarlos a donde corresponda.
¢) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales
» Redaccion de documentos para los expedientes digitales y enviarlos a donde corresponda.
« Direccionar los expedientes con sus respectivos memoriales adjutnos con su respectiva orden para los
diferentes Departamentos y Unidades del Ministerio de Energia y Minas.

« Adjuntar los memoriales que ingresan a Gestion Legal a sus expedientes correspondientes.

d) Apoyo técnico en la preparacién de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Publica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacién

« Apovyar y dar respuesta a los diferentes requerimientos solicitados por medio de oficios.
e) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

«» Elaboracién de indices, para los los diferentes informes, trimestrales, mensuales y anuales.
« Redaccian y elaboracion de certificaciones.

f) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« Elaboracién de resoluciones, para continuar con el framite administrativo correspondiente.

« Redaccién de hojas de tramite, fisicas vy digitales, con las cuales los expedientes son remitidos a los diferentes
departamentos del Ministerio de Energia y Minas.

« Elaboracién de resoluciones para el cobro de liquidaciones y ajustes de regalias de manera digitales y fisicas.

« Elaboracion de providencias, para direccionar los expedientes a las diferentes Unidades y a la Secretaria
General del Ministerio de Energia y Minas, para continuar con los framites administrativos correspondientes
segun la naturaleza que obra dentro de cada uno.

g) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direcciéon General de Hidrocarburos

« Creacién de expedientes antiguos que ingresan al Departamento al sistema nuevo.

Paaina 5 de 7 del informe Final 1098 correspondiente al mes de iunio del 2024 | Sistema de Gestion de Contratacidn



o Creacion de caratulas e impresion para los expedientes creados en el sistema nuevo para continuar con su
framite administrativo correspondiente.
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Atentamente,

Victoria Géméz ﬁ’érez De Macario
DPI No. (2221226840101)

Ing. Gerson Dldler D& T&on
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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