/ Factura Pequeno Contribuyente

CINTHYA SUZETT, MARTINEZ RIVADENEIRA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisar: 96505443 33C22B58-28DE-48B6-8F56-25AE5EBSCED2
CINTHYA MARTINEZ Serie: 33C22B58 Namero de DTE: 685656245
2 AVENIDA 32-39 COLONIA EL CARMEN, zona 12, Guatemala, Numero Acceso;
GUATEMALA i #

MIT Receptor: 3377938  ° Facha y hora de emision; 30-jun-2024 02:09:13
Mombre Receptor; MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerificacidn: 10-jun-2024 09:09:13

Dirsccion comprador: DIAGOMNAL 17, 28-78, ZONA11, LAS CHARCAS,

¥No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos () Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos( )

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 4 7.500.00 0.00 0.00 7.500.00 ;
prestadas al Ministerio de
Enermia v Minas. en’la -~
Direcoitn General de Ve
Hidrocarburps, del o
(0106/2024) al (3006/2024),
Lepiin contraio namero,~
(MEM-§9-2024), /"

TOTALES: 0.00 0.00 7.500.00

* Mo senera derecho a crédito fiscal

[ratos del certificador
i;p:mumdﬂmia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”






Guatemala, 30 de junio de 2024

=

Ingeniero

Gerson Didier De Leogn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-99-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para |a prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el pericdo del 01 al 30 de junio del afio 21]25/

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petréleo
« Apoyo técnico en el analisis y diligenciamiento de expedientes relacionados con la Seccién de Hidrocarburos.
c) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, ordenes y memoriales

« Colaboracién en la elaboracion de proyectos oficios a la Direccién General de Hidrocarburos sobre
requerimientos del Ministerio Publico, v ctros.

d) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

= Creacion de proyectos de resolucién para firma y consideracion de la DGH, relacionados con temas
concernientes a la Seccion de Hidrocarburos.

« Redaccion de proyectos de providencias para el diligenciamiento de expedientes en materia de hidrocarburos
para trasladar a las Unidades de Apoyo tecnico del Ministerio y Secretaria General.

« Colaboracidn en la gestion de expedientes mediante hojas de tramite relacionados con la materia de
hidrocarburos para el traslado y emision de las opiniones correspondientes de los Departamentos Técnicos
pertinentes.

« Participacion en reuniones relacionadas con seguimiento a la terminacion no automatica de los contratos, 1-81,
2-2009 y 1-20085, y otros.

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« Creacion de expedientes en el Sistema, remitidos por la Secretaria General.
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Atentamente,

Cinthya Stizett Martinez Rivadeneira /
DPI No. (3001780850101)

- _"""'-\ .,__..u-"""_
/"’-.. H ~ 7 /
4 7
I / F
|,. ; ._’_;/.-J.-: 4

Vo.Bo.Lic.Otto Alfredc Val Guerra”~ :
Jefe del Departamento de Gestién-tegal / Hidrocarburos
.--"""-Fr

Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

Paaina 2 de 2 del informe Mensual 1073 correspondiente al mes de junio del 2024 | Sistema de Gestion de Contratacion






Guatemala, 30 de junio de 2024
Ingeniero /
Gerson Didier De Leon
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-99-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 03 de enero al 30 de junio del afio 2024 . -

Se detallan Actividades del mes de enero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de expedientes del area de petréleo
« Apoyo técnico en el analisis y diligenciamiento de expedientes relacionados con la Seccion de Hidrocarburos.

c) Apoyo técnico en la preparacion de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacion Pablica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

» Colaboracion en la elaboracion de respuesta a la Direccion General de Hidrocarburos sobre requerimientos del
Ministro en seguimiento a las recomendaciones de Contraloria General de Cuentas.

d) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Creacion de proyectos de resolucidn para firma y consideracion de la DGH, relacionados con temas
concernientes a la Seccidn de Hidrocarbures.

« Redaccion de proyectos de providencias para el diligenciamiento de expedientes en materia de hidrocarburos
para trasladar a las Unidades de Apoyo técnico del Ministerio y Secretaria General.

« Colaboracion en la gestion de expedientes mediante hojas de tramite relacionados con la materia de
hidrocarburos para el traslado y emision de las opiniones comespondientes de los Departamentos Técnicos
pertinentes.

s Colaboracion en el seguimiento a la terminacién no automnatica del contrato nimero 1-91.
« Participacion en reunion relacionada con el seguimiento y materializacion de la terminacion del contrato numero
1-2005.

Se detallan Actividades del mes de febrero a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petréleo

« Apoyo técnico en el analisis y diligenciamiento de expedientes relacionados con la Seccion de Hidrocarburos.
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c) Apoyo técnico en la preparacién de respuestas presentadas ante la Unidad de Informacién Pablica y
cualquier otra persona individual o juridica que requiera informacion

« Colaboracién en la elaboracién de oficios a la Direccion General de Hidrocarburos sobre requerimiento del de
Contraloria General de Cuentas sobre remision de expedientes a la UAJ; de igual manera respecto a la
proposicion de Notario Notificador a requerimiento de la PGN relacionado con Legacy Holding, S. A.

d) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

» Creacion de proyectos de resolucion para firma y consideracion de la DGH, relacionados con temas
concernientes a la Seccion de Hidrocarburos.

» Redaccion de proyectos de providencias para el diligenciamiento de expedientes en materia de hidrocarburos
para trasladar a las Unidades de Apoyo técnico del Ministerio v Secretaria General.

« Colaboracién en la gestion de expedientes mediante hojas de tramite relacionados con la materia de
hidrocarburos para el traslado y emision de las opiniones correspondientes de los Departamentos Técnicos
pertinentes.

« Participacidn en reunidon relacionada con digitalizacion de expedientes de cobro para la seccién de
hidrocarburos.

+ Apoyo en la conformacion de expediente de acumulacion de adeudos relacionado con la participacion de
hidrocarburos compartibles de la compafia Empresa Petrolera del Itsmo, contrato nimero 2-2009,

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« Creacién de expedientes en el Sistema, remitidos por la Secretaria General.

Se detallan Actividades del mes de marzo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de expedientes del area de petroleo
« Apoyo técnico en el andlisis y diligenciamiento de expedientes relacionados con la Seccion de Hidrocarburos.
c) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

« Colaboracion en la elaboracién de oficios en respuesta a los requerimientos de la Direccion General de
Hidrocarburos sobre varios temas.

d) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Creacidn de proyectos de resolucion para firma y consideracion de la DGH relacionados con temas
concernientes a la Seccion de Hidrocarburos.

« Redaccion de proyectos de providencias para el diligenciamiento de expedientes en materia de hidrocarburos
para trasladar a las Unidades de Apoyo Técnico del Ministerio y Secretaria General.

« Colaboracion en la gestion de expedientes mediante hojas de tramite relacionados con la materia de
hidrocarburos para el traslado y emision de las opiniones correspondientes de los Departamentos Técnicos
pertinentes.

« Apoyo en la conformacion de expediente de acumulacion de adeudos relacionados con los contratos: 1-2005, 2-
2009y, 1-97

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

» Creacion de expedientes en el Sistema, remitidos por la Secretaria General.
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Se detallan Actividades del mes de abril 2a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petréleo
« Apoyo técnico en el andlisis y diligenciamiento de expedientes relacionados con la Seccion de Hidrocarburos.
c) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, ordenes y memoriales

 Colaboracion en la elaboracion de proyectos oficios a la Direccion General de Hidrocarburos sobre
requerimiento del Ministerio Publico, Contraloria General de Cuentas, Diputados del Congreso de la Republica
de Guatemala, y ofros.

d) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Creacion de proyectos de resolucion para firma y consideracion de la DGH, relacionados con temas
concernientes a la Seccion de Hidrocarburos.

« Redaccion de proyectos de providencias para el diligenciamiento de expedientes en materia de hidrocarburos
para trasladar a las Unidades de Apoyo técnico del Ministerio y Secretaria General.

s Colaboracién en la gestion de expedientes mediante hojas de tramite relacionados con la materia de
hidrocarburos para el traslado y emision de las opiniones comrespondientes de los Departamentos Técnicos
pertinentes

= Apoyo en la conformacion de expediente de acumulacion de adeudos relacionado con los contratos petroleros:
1-2005, 2-2009 y 1-91.

« Participacion en reuniones relacionadas con seguimiento a la terminacion no automatica de los contratos, 1-91,
2-2008 y 1-2005, digitalizacion de procesos de cobro y otros.

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

« Creacion de expedientes en el Sistema, remitidos por la Secretaria General.

Se detallan Actividades del mes de mayo a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el analisis de expedientes del area de petroleo
« Apoyo técnico en el analisis y diligenciamiento de expedientes relacionados con la Seccion de
Hidrocarburos.Apoyo técnico en el analisis y diligenciamiento de expedientes relacionados con la Seccion de
Hidrocarburos

¢) Apoyo técnico en la redaccién de documentos: cartas, oficios, érdenes y memoriales

« Colaboracion en la elaboracion de proyectos oficios a la Direccién General de Hidrocarburos sobre
requerimientos Diputados del Congreso de la Republica de Guatemala, y otros.

d) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos
« Creacion de proyectos de resolucion para firma y consideracion de la DGH, relacionados con temas
concernientes a la Seccién de Hidrocarburos.
« Redaccion de proyectos de providencias para el diligenciamiento de expedientes en materia de hidrocarburos
para trasladar a las Unidades de Apoyo técnico del Ministerio y Secretaria General.
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« Colaboracién en la gestion de expedientes mediante hojas de tramite relacionados con la materia de
hidrocarburos para el traslado vy emision de las opiniones comespondientes de los Departamentos Técnicos
pertinentes

« Apoyo en la conformacién de expediente de acumulacion de adeudos relacionado con los contratos petroleros:
1-2005, 2-2002 y 1-91.

» Participacién en reuniones relacionadas con seguimiento a la terminacion no automatica de los contratos, 1-91,
2-2009 y 1-2005, digitalizacion de procesecs de cobro y ofros,

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

= Creacion de expedientes en el Sistema, remitidos por la Secretaria General.

Se detallan Actividades del mes de junio a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en el andlisis de expedientes del area de petréleo
« Apoyo técnico en el andlisis y diligenciamiento de expedientes relacionados con la Seccién de Hidrocarburos.
c) Apoyo técnico en la redaccion de documentos: cartas, oficios, 6rdenes y memoriales

« Colaboracion en la elaboracion de proyectos oficios a la Direccion General de Hidrocarburos sobre
requerimientos del Ministerio Plblico, vy otros.

d) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

« Creacion de proyectos de resolucion para firma y consideracion de la DGH, relacionados con temas
concernientes a la Seccion de Hidrocarburos.

« Redaccion de proyectos de providencias para el diligenciamiento de expedientes en materia de hidrocarburos
para trasladar a las Unidades de Apoyo técnico del Ministerio y Secretaria General.

« Colaboracién en la gestion de expedientes mediante hojas de trdmite relacionados con la materia de
hidrocarburos para el traslado y emisién de las opiniones correspondientes de los Departamentos Teécnicos
pertinentes.

= Participacion en reuniones relacionadas con seguimiento a la terminacién no automatica de los contratos, 1-91,
2-2008 y 1-2005, y ofros.

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

s Creacion de expedientes en el Sistema, remitidos por la Secretaria General.
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Atentamente,

DPI No. (3001780850101)

Ing. Getson Didier De Leon
Director General de Hidrocarburos

Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

NN

Vo.Bo.lng. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

s
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FINIQUITO

Otorgado por:

Cinthya Suzett Martinez Rivadeneira /

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacioén derivada del Contrato Administrativo naméro MEM-
99-2024 de tres de Enero de dos mil veinticuatro (03/01/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accién
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter econdomico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo /y/ﬁrme el
presente en la ciudad de Guatemala, el 30 de Junio de 2024.

fa]

2 Y7
Cinthya Suzett Mattinez Rivadeneira
DPI: (3001780850101)
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