Factura Pequefo Contribuyente

MICHAEL ARIEL, ESCOBAR CASTILLD
Nit Emisor: 107045745
MICHAEL ESCOBAR

27 CALLE 09-89 COLONIA FUENTES DEL VALLE |, zona 7, San
Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
FOE83860-CFES-4C67-A3D2-8F8242B54501
Serie: FGE33860 Namero de DTE: 3487911015
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2024 12:11:13
Fecha y hora de certificacion: 29-jul-2024 £0:11:13

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total {Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q) ) )

1 Servicio 1 Por servicios técnicos ) 561290 0.00 0.00- 5,612.90

prestados al Ministerio de )

Energia y Minas en Secretaria

General dei despacho superior

del 03/07/2024 al 31/07/2024,

segin el contrato nimere

(MEM-324-2024), ) )
TOTALES: 0.60 0.00 5,612.50

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16653949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”






Guatemala, 31 de‘julio de 2024

Licenciada -

Jerlyn Herlinda Del Carmen Pinto Mazariegos
Jefe

Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-324-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS - bajo el renglén 029, en la SECRETARIA GENERAL; me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de julio del afio 2024 _/

Se detallan Actividades a continuacion:
a} Apoyar en la digitalizacion de las cédulas de notificacion previamente notificadas
+ Apoyo en la digitalizacién y traslado de 439 expedientes.
b) Apoyar en la carga de las cédulas de notificacién al sistema informatico de controf de expedientes

» Apoyo en la carga de 784 cédulas al sistema y seguimiento de los movimientos de expedientes en el sistema
infarmatico de control de expedientes.

» Se brindd apoyo en el orden y el guardar de resoluciones, providencias y cédulas en el archivo del centro de
notificaciones.

+ Apoyo en recibir llamadas o mensajes para liberacién, carga de cédulas y traslado de expedientes.

¢} Apoyar en el seguimiento de los movimientos de los expedientes de las distintas Direcciones en el
sistema informatico de control de expedientes

« Se brindd apoyo en el seguimiento y movimiento de los expedientes a la Direcccidn General de Hidrocarburos y
Gestidon Legal.

d) Apoyar en la revision y entrega de las cédulas de notificacion procesadas en el sistema informatico de
control de expedientes

¢ Apovyo en la creacion de 532 cédulas eléctronicas procesadas en el sistema informatico de nofificaciones.
« Apoyo en la entrega de cédulas por el casillero eléctronico del Ministerio de Energia y Minas.
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Atentamente,

Michael Ariel Escobar Castillo

DPI No. (3007516050101)
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Ministerio de Energia y Minas

: iVo Bo. Ing Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energia y Minas
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