Factura Pequero Contribuyente

LISSETTE EUNICE, ORQZCO DAVILA

Nit Emisor: 79794832

LISSETTE EUNICE OROZCO DAVILA

MANZANA 11 L.15 SAN RAFAEL BUENA VISTA, zona 18, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 -~

Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS

Direceién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, COLONIA LAS
CHARCAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
3EC2BFC2-T65A-46CT-B1B7-FE5B22E16DB3
Serie: 3EC2BFCZ Namero de DTE: 1985627847
Numerc Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2024 16:25:3¢"
Fecha y hora de certificacion: 26-jul-2024 16:25:35

Cantidad Descripcion

#No B/S

P. Unitario con Descuentos {Q)

— VAR

Impuestos

O_'IDS _ Towl n(Q_)ﬂ T
Descuentes(Q)

1 Servicic 1 Por Servicios Téenicog, 9.822.58
prestados al Ministeric de
Energia y Minas, enla
Unidad de Asesoria furfdica
del Despache Superior, del
(03/07/2024) a1 (31/07/2024), -
seglin contraro numero MEM-
328-2024.

-~

TOTALES:

0.00 0.00 9.822.58

* No genera dereche a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16653948

Jefe Unidad de
Ministeric de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”






Guatemala, 31 de julio de 2024

Licenciado
Roberto Carlos Barillas Monzén
Jefe de Unidad
Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciadoe:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cléusula Octava del Contrato Namero
MEM-328-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el rengién 029, en la UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de julio del afio 2024 .

/

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en recibir, anotar en registros y trasladar la correspondencia y documentos que ingresen y salgan
de la Unidad de Asesoria Juridica, especialmente notificaciones administrativas o judiciales

« Se recibié, anoto, asignd y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-439-
2008.

« Se recibio, anotod, asigné v entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero LEXT-043-
07.

+ Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGE-VGU-
00050-2024.

« Se recibid, anotd, asigné y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-FM-260-LOTE-B.

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGA-COTIZ-
012-2024.

« Se recibié, anotod, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-205-
2012.

« Se recibid, anotd, asigné y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-ICA-SERVIDUMBRE-LOT-E.

« Se recibid, anotd, asigno y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-800-
2022. _

« Se recibié, anotd, asigné v entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-2263-
2022.

+ Se recibi®, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1278-
2022.

« Se recibio, anoid, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente namero DGE-64-
2011-FM-256-LOTE-A.

« Se recibié, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspendiente al expediente nimero DGE-204-
2015-FM-22-LOTE-B.

» Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-03-
20186.

« Se recibi®, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-977-
2023.

+ Se recibi, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGH-213-
2024.

« Se recibi6, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero GTTA-58-
2023.

« Se recibid, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGE-041-
2004.
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« Se recibié, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente ndmero DGH-1442-
2023.

» Se recibig, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente ndmero DGH-1661- -
2023.

+ Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspandiente al expediente nimero DGH-431-
17.

+ Se recibid, anoto, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
194-2024.

¢ Se recibid, ancto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nlmero DGH-1146-
2023.

« Se recibio, anotd, asignd v entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTTA-57-
2023.

« Se recibid, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GJ-8-2024.,

« Se recibid, anotd, asignd v eniregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-188-
2023.

* Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-64-
2011-ICA-SERVIDUMBRE-L.OT-D.

s Se recibid, anotd, asignd v entregd al analista el expediente correspondiente al expediente niimero DGE-64-
2011-ICA-SERVIDUMBRE-LOT-C.

¢ Se recibi, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-1654-
2022. '

+ Se recibié, anctd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-274-
2021.

« Se recibid, anotd, asignd vy entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-278-
2023.

« Se recibid, anotd, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente ndmero DGH-1631-
17.

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimere DGH-HID-
55-2024. :

+ Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente cotrespondiente al expediente ndmerc GTM-79-
2023.

« Se recibid, anotd, asignd y entregod al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-533.

» Se recibid, anctd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero LEXT-141.

+ Se recibié, anotd, asignd v entregd al analista el expediente correspondiente al expediente ndmero SEXT-022-
14.

« Se recibi6, anot6, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
012-2024.

+ Se recibi6, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-88-
2021.

« Se recibi6, anotd, asigné y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente numero CT-70.

» Se recibid, anotd, asignd y entregé al analista el expediente correspondiente al expediente numero DGE-064-
2011.

« Se recibid, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero GTM-46-
2024.

» Se recibio, anotd, asignd vy entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-494-
17.

« Se recibi, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-INF-
IPAL-000019-2021.

« Se recibid, anoto, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGH-HID-
275-2024.

» Se recibio, anoib, asignd y entregd al anzlista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXR-030-
14.

« Se recibid, anot6, asignod y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGE-DDGE-
00070-2022.

« Se recibid, anots, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expedientie nimero DGA-COTIZ-
014-2024.
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» Se recibio, anotd, asignd y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente ndmero DGH-HID-

. 269-2024.

» Se'recibio, anotd, asignd y entrego al analista el expediente correspondiente al expediente nimero DGA-COTIZ-
013-2024.

« Se recibid, anotd, asigno y entregd al analista el expediente correspondiente al expediente nimero SEXT-017-
13.

b) Elaborar y presentar informes y graficas sobre el estado y avance de los procesos administrativos y
judiciales que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica, empleando firma electrénica, firma electrénica
avanzada y/o firma holografa

+ Se elabord la tabla de reporte de solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad de enero a la fecha,
solicitado por la Comision Nacional Contra la Corrupcién.

¢) Procurar y diligenciar el tramite interno dentro del Ministerio de Energia y Minas de los documentos y
expedientes administrativos o judiciales en que intervenga la Unidad de Asuntos Juridicos

» Se realizé la entrega de [a documentacién y expedientes administrativos remitida de la Unidad a las Unidades y
Departamentos correspondientes con el fin de seguir con su tramite interno administrativo.

d) Realizar y apoyar en la revision de correspondencia y expedientes, con el fin de determinar su ingreso,
salida y consecucion del tramite de los mismos dentro de la Unidad de Asesoria Juridica

« Se les dio salida a los expedientes que ingresaron en el mes de julio para las Unidades y Departamentos que
los remitieron a [a Unidad de Asesorla Juridica.

e) Prestar apoyo en la organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales de los expedientes y
documentos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica ya sea dentro o fuera de las instalaciones del

Ministerio

» Se registraron las notificaciones ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.
e Se registraron las solicitudes del Ministerio Publico ingresadas a la Unidad en la base correspondiente.

) Realizar actividades de apoyo administrativo y secretarial en la Unidad de Asesoria Juridica
» Se atendio las llamadas que ingresan a la Unidad.

g) Prestar apoyo en dar informacién sobre el estado de los expedientes a otras dependencias y autoridades
del Ministerio

« Se atendid a los usuarios que solicitaron informacion sobre los expedientes que ingresan a la Unidad.

h) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios técnicos prestados que le sean requeridas o
asignadas por su Jefe Inmediato

» Se realizaron los oficios de las solicitudes ingresadas en el mes de julio para remitirlas a las Unidades
competentes.
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Atentamente,

'
Lisnice Orozco Davila
DPI No. (2499026480101)

Lic. Roberto Carlos Barilla
Unidad de Asesoria Juridica
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.lng. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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