Factura Pequeno Contribuyente

EDWAR ASIRIS, JAIMES MEDRANO
Nit Emisor: 112068901
EDWARD ASIRIS JAIMES MEDRANO

3 37 AVENIDA EL PORVENIR 3-37 C TERMINAL EL PORVENIR, zona
3, Villa Canales, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS
GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
C79DGEF1-A0FS-4D06-BB07-65AC664841381
Serie: CT9D6EF1 Numero de DTE: 2700692742
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2024 16:59:42 .~
Fecha y hora de certificacion: 26-jul-2024 16:59:42

#No B/S  Cantidad Precio/Valor
unitario (Q)
Por SERVICIOS 8,419.35
TECNICOS, prestados al

Ministerio de Energia y

Minas, en la DIRECCION

GENERAL -

ADMINISTRATIVA, del

(03/07/2024) al (31/07/2024),

scgln contrato nimero

(MEM-332-2024).

Descripcion

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 0.00 8,419.35
0.00 0.00 8,419.35 °

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia’y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de julio de 2024

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-332-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de‘julio del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico para la configuracion y administracién de la central telefonica y su gestion
e Cambio de diadema para telefonia en el departamento de recepcion del ministerio en zona 11.

b) Apoyo técnico en la gestion de activos, inventarios, aspectos contractuales y gestionar el ciclo de vida en
general de los activos incluyendo todos los elementos de software y de hardware que se encuentran en el
entorno informatico

o Instalar y configurar firma electronica avanzada para usuario del departamento de financiero compras.
o Asesorar configuracion de correo electronico a usuarios del departamento de direccion general de mineria.
« Instalacion de computo en el departamento de la direccion general de mineria.

¢ Configuracion de TV en el departamento de data rom direccion general de hidrocarburos.

¢ Traslado de informacion en la maquina del departamento de control minero.

¢ Trasladar informacion de drive en el correo del departamento de direccion general de hidrocarburos.

« Reiniciar contrasefa de correo electronico para el usuario del departamento de VDS.

¢ Revision de Ups en el departamento de laboratorios, testing de corriente.

¢ Reinicio de Switch para liberar cache en el sistema, para el departamento de Transportes.

e Reinicio de Switch para liberar cache en el sistema, para el departamento de Auditoria Interna.

¢ Configuracion de dispositivos para usuarios del ministerio, celulares iphone y tablets.

¢ Apoyo en la comision nacional petrolera de configurar computadora para proyectar diapositivas.

c) Apoyo técnico en la gestion de acceso a los usuarios, controlando y monitorizando los accesos a los
medios de informacion

Instalacion de equipo en nuevo lugar en el departamento de mineria.

Instalacion de firma electronica avanzada en el departamento de inventarios.

Instalacion de firma electronica avanzada en el departamento de inventarios.

Instalacion de firma electronica avanzada en el departamento de inventarios.

Configuracion de sistema operativo en equipo del departamento de laboratorios.

Reinicio de contrasefia para equipo en el departamento de secretaria general.

Actualizacion de equipo para actualizar carpeta compartida en el departamento de transportes.

e Configuracion de equipo en el departamento de desarrollo para el departamento de informatica.

¢ Conectar a la red equipo del departamento de recepcion para iniciar con acceso a internet wifi.

» Configurar link de navegacion al firewall para el departamento de auditoria interna para acceso de navegacion
¢ Configurar equipo a la carpeta compartida para el departamento de analisis economico.

 Brindar apoyo con solucionar problema de sistema operativo en equipo en el departamento de fiscalizacion.
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Aprobado
Lic. Giancarlo Melini Ruano
Director General Administrativo
Direccidon General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

N

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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