Factura Pequeiio Contribuyente

KARLA ZARINA, VILLATORO AZMITIA DE MORALES
Nit Emisor: 37021842
KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA

KILOMETRO 18 5 A SAN JOSE PINULA B zona 0, Fraijanes,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Mombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS

Direccion comprador: D1AEGN.F~L1? 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS,
GUATEMALA, GUATEMA/

NUMERO DE AUTORIZACION:

BB1156B9-A33C-4FB3-A95C-D92D5T46CBEC
Serie: 88115689 Ndmero de DTE: 2839302067

Numero Acceso;

Fecha y hora de emision: 31-jul-2024 08:29.34
Fecha y hora de cerfificacion: 27-jul-2024 08:29:35

Precio™alor
unitario (Q)
T.016.13

#o BS  Cantidad Descripoion

Por servicios técnicos
prestados al Ministerio de
Energia v Minas en la
Direccidn General de
Hidrocarburos del
(03/07/2024) al (31/07/2024)
segiin contrao nimero MEM-
367-2024

| Servicio 1

TOTALES:

* No geners derecho a enédito fiscal

Descuentos ()

0.00

0.00

Chros
Descuentas( Q)

0.00

0,00

Impuestas

Toral {Q}

7.016.13

1,016.13

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Fimmado

P 4~ digitalmente por
%Mlﬁ&f Karla Zarina

Villatoro Azmitia de
Maorales

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"




Guatemala, 31 de julio de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-367-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de julio del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« Recepcion de los expedientes fisicos y digitales que entregan los Analistas para la firma del Jefe del
Departamento de Gestion Legal. Cantidad: 314 expedientes

b) Apoyo técnico en la atencién de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

* Respuestas a la Unidad de Informacion Publica Cantidad: 24 (UIPMEM-584-2024;UIPMEM-581-2024:UIPMEM-
659-2024;UIPMEM-662-2024,UIPMEM-653-2024;UIPMEM-701-2024;UIPMEM-735-2024; UIPMEM-755-
2024,UIP-MEM-783-2024,UIP-MEM-815-2024;UIP-MEM-807-2024; UIP-MEM-805-2024; UIPMEM-815-
2024;UIPMEM-807-2024;UIPMEM-829-2024;UIPMEM-811-2024:UIPMEM-830-2024; UIPMEM-812-
2024;UIPMEM-868-2024;UIPMEM-869-2024;UIPMEM-942-2024; UIPMEM-946-2024; UIPMEM-955-
2024;UIPMEM-948-2024)

» Oficios Realializados en el mes: Cantidad: 27 ( OFICIO- 208-2024;0FICIO- 209-2024:0FICIO- 210-
2024,0FICIO- 211-2024;0FICIO- 212-2024;0FICIO- 219-2024;0FICIO- 220-2024;0FICIO- 234-2024;0FICIO-
237-2024,0FICIO- 238-2024;0FICIO- 239-2024,0FICIO- 240-2024;0FICIO- 244-2024;0FICIO- 249-
2024;0FICIO- 251-2024,0FICIO- 253-2024;0FICIO- 254-2024;0F|CI0O- 255-2024:0FICIQ- 256-2024:0FICIO-
257-2024,0FICIO- 262-2024;0FICIO- 263-2024;0FICIO- 266-2024:0FICIO- 275-2024:0FICIO- 27B-
2024;0FICIO- 278-2024;0FICIO- 279-2024)

« Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestion Legal (DGH-DGL-253-2024)

c) Apoyo técnico en la actualizacion de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacion de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petréleos y Depésitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

= Control de expedientes pendientes de cedula Cantidad: 150 expedientes en tramite de cédula enviando oficio
para su seguimiento

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

» Reporte de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-254-
2024

= Reporte de inventario de |la seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-255-2024

+ Elaboracion de reporte diario por analista para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado en la
Matriz de Continuidad 2024
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« Elaboracion mensual de metas establecidas por el Departamento de Gestion Legal para el cumplimiento del
Objetivo 2024

= Carga de evidencias mensuales al drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al departamento de Gestién
Legal

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

e Llevar el inventario mensual agregando los ingresos de las solicitudes electronicas Cantidad: 182
expedientientes

» Creacién de Cascarones de la base por afio de vencimiento, eviados por los analistas para que los niumeros de
expediente esten en la base y la parte interesada ingrese su tramite en la plataforma digital Cantidad: 36 (DGH-
21-1999;DGH-560B-1998,DGH-1108-2018;DGH-87-2012,DGH-611-2004.DGH-199-2014,DGH-704-2009;DGH-
886-09,DGH-489-12,DGH-190-06;DGH-305-15;DGH-1273-05;DGH-1252-05;DGH-474-12;DGH-699-15;,DGH-
1203-00,DGH-424-12,DGH-668-12,DGH-746-21;DGH-247-03;DGH-1017-09;DGH-450-06;DGH-393-15;DGH-
639-06,DGH-1158-05,DGH-812-06;DGH-981-06,DGH-142-05,DGH-140-05;DGH-139-05;DGH-251-06;DGH-
512-03,DGH-1181-18,DGH-532-12;DGH-97-06;DGH-422-06).
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Atentamente,

: Firmado digitalmente
Karla Zarina por Karla Zarina Villatoro

Villatoro Azmitia Azmitia de Morales

Fecha: 2024.07.25
de Morales e s

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales
DPI No. (2523079840101)

dt ¢

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

Aprobado
Ing. Gerson Didier De Ledn
Director General de Hidrocarburos
Direccidon General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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FINIQUITO

Otorgado por:

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales

A favor de:

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS

Por este medio exonero al MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS de
cualquier reclamacién derivada del Contrato Administrativo nimero MEM-
367-2024 de tres de Julio de dos mil veinticuatro (03/07/2024), de
prestacion de SERVICIOS TECNICOS, suscrito entre el Ministerio de
Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; renunciando al ejercicio de cualquier accion
de caracter administrativo, contencioso, civil, mercantil, laboral u otra que
pudiera corresponderme, manifestando que no existe pago alguno
pendiente de ser cancelado, liberando de responsabilidades al
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS contra quienes no tengo reclamacion
alguna de caracter economico o legal que ejercer; por lo que de forma
expresa y voluntaria otorgo el presente FINIQUITO a favor del
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el
presente en la ciudad de Guatemala, el 31 de Julio de 2024.

Karla Zarina Villatorg firmade digasiments por tars
Tarra Willatars Armeba de Moraley

Azrnitia de Morales  Fesa 240735 110990 0800

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales
DPI: (2523079840101)



Guatemala, 31 de julio de 2024

Ingeniero

Gerson Didier De Leon

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUmero
MEM-367-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Final de actividades desarrolladas en el periodo del 03 de julio al 31 de julio del afio 2024 .

Se detallan Actividades del mes de julio a continuacién:

a) Apoyo tecnico en el control de ingresos y egresos de expedientes administrativos

« Recepcion de los expedientes fisicos y digitales que entregan los Analistas para la firma del Jefe del
Departamento de Gestion Legal. Cantidad: 314 expedientes

b) Apoyo técnico en la atencion de todas las labores inherentes a la Direccion General de Hidrocarburos

+ Respuestas a la Unidad de Informacion Publica Cantidad: 24 (UIPMEM-584-2024;UIPMEM-581-2024;UIPMEM-
659-2024;UIPMEM-662-2024;UIPMEM-653-2024;UIPMEM-701-2024;UIPMEM-735-2024; UIPMEM-755-
2024;UIP-MEM-T783-2024;UIP-MEM-815-2024;UIP-MEM-807-2024;:UIP-MEM-805-2024;UIPMEM-815-
2024;UIPMEM-807-2024;UIPMEM-829-2024;UIPMEM-811-2024; UIPMEM-830-2024; UIPMEM-812-

2024, UIPMEM-868-2024,UIPMEM-869-2024;UIPMEM-942-2024,UIPMEM-946-2024; UIPMEM-855-
2024;UIPMEM-948-2024)

« Oficios Realializados en el mes: Cantidad: 27 ( OFICIO- 208-2024;0FICIO- 209-2024;0FICIO- 210-
2024;0FICIO- 211-2024;0FICIO- 212-2024:0FICIO- 219-2024;0FICIO- 220-2024;0FICIO- 234-2024;0FICIO-
237-2024;,0FICIO- 238-2024:0FICIO- 238-2024;0FICIO- 240-2024;0FICIO- 244-2024.0FICIO- 249-
2024;0FICIO- 251-2024;0FICIO- 253-2024;0FICIO- 254-2024;0FICIO- 255-2024;0FICIO- 256-2024;0FICIO-
257-2024;0FICIO- 262-2024:0FICIO- 263-2024:0FICIO- 266-2024;:0FICIO- 275-2024:QFICIO- 276-
2024;0FICIO- 278-2024,0FICIO- 279-2024)

+ Informe Mensual de Actividades realizadas por mes del departamento de Gestidn Legal (DGH-DGL-253-2024)

c) Apoyo técnico en la actualizacion de informacién relacionada con renovaciones, modificaciones, cambio
de operario y autorizacién de primera licencia de Estaciones de Servicio, Instalaciones, Expendios de Gas
Licuado de Petrdleos y Depdsitos de Almacenamiento de Consumo Propio y toda la Cadena de
Comercializacion de Hidrocarburos

« Control de expedientes pendientes de cedula Cantidad: 150 expedientes en tramite de cédula enviando oficio
para su seguimiento

d) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo
logistico que requiere el Jefe del Departamento de Gestion Legal, para optimizar sus funciones ejecutivas

» Reporie de inventario de la seccion de comercializacion del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-254-
2024

« Reporte de inventario de |a seccion de Hidrocarburos del Departamento de Gestion Legal DGH-DGL-255-2024

« Elaboracion de reporte diario por analista para el cumplimiento de objetivos y control del riesgo planteado en la
Matriz de Continuidad 2024
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« Elaboracion mensual de metas establecidas por el Departamento de Gestion Legal para el cumplimiento del
Objetivo 2024

» Carga de evidencias mensuales al drive de Objetivos y Riesgos correspondientes al departamento de Gestion
Legal

e) Apoyo técnico en el control digital de expedientes

e Llevar el inventario mensual agregando los ingresos de las solicitudes electronicas Cantidad: 182
expedientientes

« Creacion de Cascarones de |la base por afio de vencimiento, eviados por los analistas para que los nimeros de
expediente esten en la base y la parte interesada ingrese su trdmite en la plataforma digital Cantidad: 36 (DGH-
21-1999,DGH-560B-1998,DGH-1108-2018,DGH-87-2012,DGH-611-2004;,DGH-199-2014;DGH-704-2009,DGH-
B86-09;DGH-489-12;DGH-190-06;DGH-305-15;DGH-1273-05;DGH-1252-05;DGH-474-12;,DGH-699-15,DGH-
1203-00;DGH-424-12;,DGH-668-12,DGH-746-21,DGH-247-03;DGH-1017-09,DGH-450-06;,DGH-393-15,DGH-
639-06;DGH-1158-05,DGH-812-06;DGH-981-06,DGH-142-05;DGH-140-05;DGH-139-05,DGH-251-06;DGH-
512-03,DGH-1181-18,DGH-532-12;DGH-97-06,DGH-422-08).
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Atentamente,

" Firmado digitalmente
KF'IFIE Zarina __ porKarla Zarina Villatoro
Villatoro Azmitia #zmitia de Marales
Fecha: 2024.07.25
de Morales ﬁfm A5 0600

Karla Zarina Villatoro Azmitia De Morales
DPI No. (2523079840101)

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas

iy
Aprobado

Ing. Gerson Didier De Ledn

Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
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