Factura Pequerio Contribuyente

ALBA MARICELA, BOCH CANAHUI ~ NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 46208151 A71788A3-EDEB-4514-90F1-30C8E859F73F

ALBA MARICELA BOCH CANHUi ~ Serie: A71788A3 Numero de DTE: 3991618836

COLONIA LOS JORGES CANTON REFORMA, LOTE 03, Zona 0, San Numero Acceso:

Lucas Sacatepequez, SACATEPEQUEZ

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-jul-2024 17:47:28

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 26-jul-2024 17:47:29
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales - 10,290.32 0.00 10,290.32

Individuales en General, prestados
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Direccion General de
Mineria, del (03/07/2024) al
(31/07/2024), segiin contrato
numero MEM-377-2024.

TOTALES: 0.00 10,290.32

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

 DEL
DIRECTOR

Ing. Jiio Roberto Luna Aroche
Director General de Mineria
Direccion General de Mineria

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de julio de 2024

Ingeniero

Julio Roberto Luna Aroche
Direccion General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-377-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE MINERIA
, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de julio del afio
2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesorar en atencion de usuarios via telefonica y presencial en la Ventanilla de Adminisbilidad de Gestion
Legal, sobre gestion de expedientes que se tramitan ante la Direccion General de Mineria

» SE ASESORO DE MANERA TELEFONICA Y DE MANERA PRESENCIAL A VARIOS USUARIOS RESPECTO
A DUDAS CON LA TRAMITACION DE SUS EXPEDIENTES.

b) Asesorar en aspectos legales y administrativos de los expedientes que se gestionan ante la Direccion
General de Mineria y su traslado a las Unidades o Departamentos correspondientes, segun el caso

» ASESORAR SOBRE ASPECTOS LEGALES A USUARIOS QUE SOLICITABAN INFORMACION RESPECTO
AL INGRESO DE SOLICITUDES DE LICENCIAS MINERAS ViA DIGITAL.

c) Apoyo en la alimentacion de la base de datos interna de Gestion Legal de Mineria, asi como la recepcion y
traslado al analista correspondiente de los expedientes que ingresan de las distintas Unidades y/ o
Direcciones internas del Ministerio para que contintien con el trdmite correspondientes

o ALIMENTAR LA BASE DE DATOS INTERNA DEL DEPARTAMENTO DE GSTION LEGAL DE MINERIA,
REGISTRANDO EL INGRESO DE EXPEDIENTES DE LAS DIFERENTES UNIDADES Y/O DEPARTAMENTOS
DE ESTE MINISTERIO

d) Asesorar en el visado de las solicitudes de licencias de explotacion, exploracion y reconocimiento, que
ingresan via electrénica, asi como la creacion de los respectivos expedientes

» ASESORAR EN LA REVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA LEY
PARA LAS SOLICITUDES DE LICENCIAS MINERAS QUE INGRESAN DE MANERA DIGITAL

e) Apoyo en recepcion de documentos provenientes de la Direccion General de Mineria, asi como de otras
unidades y/o direcciones internas del Ministerio, para trasladar a Jefatura y/o analistas correspondientes

o APOYO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS PROVENIENTES DE LA DIRECCION GENERAL DE
MINERIA CON LAS RESPECTIVAS HOJAS DE TRAMITE, ASi COMO LAS DISTINTAS SOLICITUDES QUE
SEAN COMPETENCIA DE ESTE DEPARTAMENTO ASi COMO EL TRASLADO AL ANALISTA QUE
CORRESPONDA.

f) Apoyo en la recepcion de memoriales que presentan los usuarios de los distintos derechos mineros y
traslado al analista que corresponda
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« REVISION Y RECEPCION DE LOS DISTINTOS MEMORIALES Y/O ESCRITOS QUE INGRESAN
DIARIAMENTE A TRAVES DE LA VENTANILLA DE ADMISIBILIDAD

g) Asesorar en el traslado de los expedientes digitales al Departamento de Catastro Minero, para verificacion
de disponibilidad de area y seguimiento en tramite de solicitud de Licencias Mineras

« APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS DISTINTOS EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE LICENCIAS
MINERAS QUE INGRESAN DE MANERA DIGITAL Y CUMPLEN CON LOS REQUISITOS PARA QUE EL
DEPARTAMENTO DE CATASTRO MINERO DICTAMINE S| CUENTA CON DISPONIBILIDAD DE AREA O NO,
PARA CONTINUAR EL TRAMITE.
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Atentamente,

®.
a Maricela Boch hui
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e Aprobado ~

Ing.I‘I\? Roberto Luna Aroche
Direccion General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

i

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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