Factura Pequeino Contribuyente

NUMERO DE AUTORIZACION:

SERGIO DANIEL, DE LEON URIZAR

Nit Emisor: 17939917 6E489569-A251-41C6-9604-A1C144ECD5FA

SERGIO DANIEL DE LEON URIZAR ; Serie: 6E489569 Nimero de DTE: 2723234246

1 CALLE 14-47 COLONIA CIUDAD SAN CRISTOBAL, Zona 8, Mixco, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 .~ Fecha y hora de emision: 31-jul-2024 07:32:28 -

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 29-jul-2024 07:32:28
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion B Unita:(is)con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 9,354.84 0.00 9,354.84 ~

individuales en general prestados
al Ministerio de Energia 'y Minas
en la Direccion General
Administrativa“del (03/07/2024 al
31/07/2024), segin contrato

nimero MEM-414-2024. '
7
TOTALES: 0.00 9,354.84

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de julio de 2024

Licenciado

Giancarlo Melini Ruano

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-414-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al
31 de julio del afio 2024 . -

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo en la planificacion, desarrollo y gestion de los procesos de compras de adquisiciones en sus
distintas modalidades

e Recepcion de Pedidos de las diferentes Direcciones y Unidades del Mem, registro de datos en el Drive de
Google para seguimiento y bitacora del proceso documental de las solicitudes. Cotizacion de polarizado y
aspersores de agua para Windshield y su colocaciéon, para Camioneta Rav4 2015 Plateada para uso de
personal de la Direccion General del Mem. Cotizacion y compra de medicamentos en apoyas, capsulas y
tabletas para Clinica del Mem y uso en pacientes laborantes del Ministerio. Compra de cinta métrica para uso de
Mineria y cajas plasticas grandes para uso de Laboratorio. Cotizacion de papel interfoliado para la Direccion de
Energia. Cotizacién sello para transporte. Cotizacion pasajes aéreos Guatemala - El Salvador ida y vuelta, para
actividad del Ministro en temas de Energia.

b) Coadyuvar en la vigilancia de los procesos de compra y adquisicion, garantizando su eficiencia desde
que se recibe una solicitud de compra hasta que el bien o servicio solicitado es entregado

o Traslado de expedientes con ordenes de compra, pagos parciales mensuales, C y D, Com Dev, cotizaciones,
evaluaciones técnicas, juridicas, informes, para andlisis, aprobacion, revision, liquidacion a Tesoreria,
Presupuesto, Direcciones Generales, Despacho Superior, Secretaria General y ofras unidades, entre otros los
siguientes: Traslado de expediente de eventos a Secretaria General de Derecho de uso de software de réplica
para continuidad y respaldo automatico de la informacion almacenada en la nueve de los servicios que brinda el
Mem. Adquisicién de 2 plantas generadoras de electricidad para uso en las instalaciones del Mem. Traslado de
oficios para solicitud de: Dictamen presupuestario a UDAF y Dictamen Técnico sobre especificaciones técnicas
estén acorde a Transporte para el evento de Cotizacion de Adquisicidon de vehiculo pick up cabina extendida
para uso de la DGH del Mem. Dictamen Técnico sobre especificaciones técnicas de evento Adquisicion de 1
lector de dosimetro Osl, para uso de laboratorios técnicos del Mem. Adquisicion de 25 puntos de acceso
inalambrico Poe. Adquisicién de Dosimetro OSL, para uso en los laboratorios técnicos del MEM Notificacion a
Alan Mazariegos para fungir como Supervisor temporal del Servicio de Almacenamiento de la Nube

c) Asesorar en la realizacion de los documentos para liquidacion de los eventos de cotizacion y/o licitacién

e Redaccion del Acta de consolidacion de gastos de baja cuantia para el mes de Junio 2024. Solicitud de
Cheques y Tci para compras requeridas

d) Apoyo profesional en la actualizaciéon de las politicas de compra y adquisicion e instrumentos conexos,
asi como de cualquier otro tema relacionado con el area de compras
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e Notificaciones de nombramiento de Juntas de Cotizacion para: Adquisicion de 5900 Vales o Cupones de
combustible con valor de Q100.00 cada uno, para uso en los vehiculos que estan al servicio del Mem. Derecho
de uso de software de réplica para continuidad y respaldo automatico de la informacién almacenada en la nube
de los servicios que brinda el Ministerio de Energia y Minas Testado de documentos legales.

e) Otras actividades que le sean asignadas por el jefe inmediato.
e Control de archivos. Comisiones dentro de la ciudad para compra de articulos requeridos por las diferentes

Unidades y Direcciones. Atencion a proveedores que ofrecen servicios diversos. Control de inventario de
suministros del area.
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Atentamente,

Firmado

Sergio digitalmente por

Sergio Daniel De

Dan[el De Ledn Urizar

P . Fecha: 2024.07.31
Leo n U rzar 07:44:49 -06'00"

Sergio Daniel De Leén Urizar
DPI No. (1988944570901)
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Vo.Bo.Delfina De Jesu RBdriguez Fajardo De Quevedo
Coordinadora del Area/de Compras

Director General Administrativo
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Lo}

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos G
Viceministro de Energia y Minas
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