Factura Pequefo Contribuyente

LUCIA ALEJANDRA. CAL CELIS / NUMERQ DE AUTCRIZAGION,
Nit Emisor: 85581588 1132F121-DESZ-4CDT7-B0CZ-0DDSCASEASCE
LUCIA ALEJANDRA CAL CELIS Serie: 1132F121 Ndmero de DTE: 3733081302
48 AVENIDA TERRAZAS DE VILLA FLORES 204-0 zona 7, San Miguai Numers Accesc:
Petapa. GUATEMALA v . :
NIT Receptor: 3377538 Fecha y hora de emision: 31-jul-2024 20:38:2{
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS P Fecha y hora de cenificacion: 26-jul-2024 20:38:28 .~

Cireccion comprador: DIAGONAL 17. 29.78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

=No B'§  (anudad Descripeion Precio’Valor Descuentos (Q) Quos Totwal (Q} Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios weenicos 361290 .G (.00 3.612.90

prestados al Minisierio de

Energia v Minas. en la

Unidad de informacion

Pablica del Bespacho

Superior, del 030772024 al

310772024, segln contrate

nimero MEM-464-2024~ e

TOTALES: 0.00 .00 561790

* No genera derecho a crédiro fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16683930

Lisda,SaraiPedraPeiéez '

fo ge la Unidad de informacionP i
* Ministerio de Energiay Minas

"Contribuvendo por ef pais que fodos gueremos”






-
Guatemala, 31 de julio de 2624

Licenciada

Sarai Pedro Peldez

Jefe de Unidad

Unidad de Informacion Pablica
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Par este medic me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrate Namero
MEM-484-2024. celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 028, en la UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA. me permito presentar ef informe
Mensual de actividades desarrclladas en el periode del 03 al 31 de julic de! afc 2024 /

Se detallan Actividades a continuacion:

a) b. Apoya técnico en el ingreso de las solicitudes recibidas y admitidas.

= Atencion al usuaric que desee ingresar aiguna solicitud de informacian publica.

= Recepcion de documentacion correspondiente a las respuestas de las solicitudes de informacion pabiica.
» Envio de informacion correspondiente a las respuestas de ias solicitudes de informacion pablica.

= Conformacion de expedientes correspondientes a las solicitudes de informacion publica.

Redaccidn de solicitudes de informacién dirigidas a las diferentes Direcciones.

b) c. Mantener actualizado el archivo fisico y digital de la Unidad de Informacién Publica.

» Digitalizacion de aproximadamente 170 expedientes correspondientes a las solicitudes de informacion publica.

» Mantener control del archivo fisico de los expedientes en orden cronelogico. luego de ser digitalizados,

= Conformacién de aproximadamente 170 expedientes digitales. correspondientas a ias solicitudes de informacion
publica atendidas.

= Digitalizacion de aproximadamente 90 expedientes correspondientes al afio 2017, para su debido controi.

= Realizar la descarga de la informacién enviada por medio de codigos QR, correspondiente a las respuestas de

las solicitudes de informacién publica.

Cargar en DVDs y en disco externo ia informacion correspondiente a las solicitudes de informacién pabiica.

¢) d. Actualizacion de la base de datos de solicitudes para generar informes, reportes y estadisticas.
= Actualizacion de la base de datos correspondiente a las solicitudes de informacion pdhblica.

» Agrupacién de ios datos correspondientes a las solicitudes de informacién correspondientes al mes de julio del
2024,
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Atentamente,

/Lucré Iejana’ra Ca1 Cehs

" DPI No. (3626924240107) e

P _.\

i 1
Aprobado
Licda. Sarai-Pedrd Petaez™
Unidad de Informacién Pablie
Ministerio d¢e Energia v Mina

i

Vo Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas s
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