Factura Pequeno Contribuyente

NUMERO DE AUTORIZACION:
3CCC1E2A-2097-4E17-8369-0A3B64D2B998
Serie: 3CCC1E2A Nimero de DTE: 546786839
Numero Acceso:

Nit Emisor: 25626841

EDGAR ESTUARDO, CENTENO HERNANDEZ /
EDGAR ESTUARDO CENTENO HERNANDEZ

19 CALLE 15-79 A COLONIA PROYECTO 44, zona 6, Guatemala,

GUATEMALA 5 A
NIT Receptor: 3377938 / Fecha y hora de emision: 31-jul-2024 17:41:41"
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 26-jul-2024 17:41:41
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11 LAS CHARCAS,
CIUDAD DE GUATEMALA. /
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos‘,/ 9,354.84 0.00 0.00 9,354.84

prestados al Ministerio de

Energia y Minas, en la /

Unidad de Recursos Humanos

del Despachg Superior, del |,

(03/07/2024) al (31/07/2024)

segln contrato numero MEM- |

484-2024. < L

TOTALES: 0.00 0.00 9,354.84

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

HUMANOS

187

S,
JTEMALR

MSc. Leon Rivera

lefefde Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"



Guatemala, 31 de julio de 2024

Licenciada

Yellmy Yadira De Ledn Rivera

Jefe de Unidad

Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-484-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de julio del aﬁo}Oﬂ ;

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Brindar apoyo en realizar proyecciones mensuales de nomina 011 022 029 y subgrupo 18

e Se apoyo en la reunion conjunta con la Unidad de Administracion Financiera (UDAF), la proyeccion de los
contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal" de este Ministerio
para el mes de agosto de 2024.

b) Brindar apoyo en solicitar ampliacion de cuota financiera de némina 011 022 029 y subgrupo 18 ante
UDAF

e Se apoyo en la solicitud hacia la Unidad de Administracion Financiera (UDAF), la ampliacion de cuota financiera
de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal" de este
Ministerio para el mes de agosto de 2024.

c) Apoyar en dar seguimiento para solicitar cuota de compromiso para contratos cuando se contrata a
alguien nuevo o es renovacion

e Se apoyd en la revision de los montos de los contratos bajo el Renglon Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal", de nuevo ingreso en el mes de Julio y asi poder realizar el
compromiso de pago.

d) Apoyar a la jefatura en la revisién y verificacién del proceso de formulacion de cierre de némina y
apertura de sueldos de nomina 011 y 022 en SIGES

¢ Se apoyo en la revision de todos los montos correspondientes en el pago de némina del mes de Julio, de los
contratos bajo el Rengléon Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal'.

« Se apoyo en la revision de todos los montos correspondientes en el pago de nomina del mes de Julio, del
personal 011 y 022.

e) Apoyo en realizar anteproyecto de presupuesto

e Se apoyd en la formulacion del anteproyecto, con la carga de servicios de los contratos bajo el Renglén
Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal", para el afio 2025.

f) Apoyar a nomina con la revision de facturas e informes mensuales

+ Se apoyo en la revision de las Facturas e informes de los pagos de los contratos bajo el Renglon Presupuestario
029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal", correspondientes al mes de Julio.
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g) Apoyar en elaborar oficios o circulares relacionadas a las funciones asignadas

¢ Se apoyo en |a elaboracion de oficios para la solicitud de financiamientos de puestos permanentes 011.
e Se apoyo en la elaboracidn de oficios para la solicitud de reprogramacion presupuestaria.
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Atentamente,

RECURSOS
HUMANOS

Licda. Yel!my Yadira De Leodn Rivera
Unidad de Recursog Humanos
Ministerio de Energila y Minas

Lot 7

"Vo Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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