Guatemala, 31 de agosto de 2024

Jefe Temporal

Marlon Ednivan Morales Estrada
Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe Temporal:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cléusula Octava del Contrato Numero
MEM-319-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en el andlisis administrativo de expedientes relacionados con temas energéticos, mineros,
hidrocarburos y administrativos para su gestion

e Apoyo en la revisién y correccion de 2 expedientes administrativos de Eventos de Cotizacion previo Aprobacion
de Bases de Cotizacion de los mismos.

e Apoyo en el andlisis administrativo de 48 expedientes en materia de mineria, energia, hidrocarburos y
administrativa.

b) Apoyo técnico en el analisis legal para la emisién de Resoluciones, que atiendan el fondo de la peticion;
apegandose a la normativa legal vigente

o Apoyo en la revisién y correccion de 48 resoluciones que atienden el fondo de la peticién en materia de mineria,
energia, hidrocarburos y administrativa previo a firma de las mismas de Secretaria General.

c) Apoyo técnico en la emision de Acuerdos Ministeriales

o Apoyo en la revisién y correccion de 9 Acuerdos Ministeriales previo a firma de los mismas de Secretaria
General.

d) Apoyo técnico en la emision de oficios derivados de peticiones de otras Entidades del Estado o
instancias relacionadas al objeto del Ministerio de Energia y Minas

e Apoyo en la revisién y correccién de 24 Oficios de solicitud de contratacién personal 029 de Personal de
Secretaria General.
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Atentamente,

g’

. Nombre: Martinez Avilés Maria Ximena
Emitido por: MOVILMAX CA 1

Maria Ximena Martinez Aviles
DPI No. (2520046390101)

SECRETARIA
GENERAL

<,
Aprobado JZEmALR:

Jefe Temporal Marlon Ednivan Morales Estrada
Secretaria General
Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequefio Contribuyente

NUMERO DE AUTORIZACION:
922179C8-CC13-40ED-BA85-E61582357A79
Serie: 922179C8 Nimero de DTE: 3423813869
Numero Acceso:

MARIA XIMENA, MARTINEZ AVILES

Nit Emisor: 82006776

MARIA XIMENA MARTINEZ AVILES

5 CALLE B 23-53 CONDOMINIO VILLAS DE MIRAFLORES, zona 11,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccidon comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

Fecha y hora de emision: 31-ago-2024 08:27:17
Fecha y hora de certificacién: 12-ago-2024 08:27:17
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Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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SECRETARIA
GENERAL

Marlon Ednivan Morales Estrada
Jefe Temporal de Secretaria General

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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