Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciada

Yellmy Yadira De Le6n Rivera
Jefe de Unidad

Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-484-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Brindar apoyo en realizar proyecciones mensuales de nomina 011 022 029 y subgrupo 18

e Se apoyd en la proyeccién de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal" de este Ministerio para el mes de agosto de 2024.

b) Brindar apoyo en solicitar ampliacion de cuota financiera de néomina 011 022 029 y subgrupo 18 ante
UDAF

e Se apoy6 en la solicitud hacia la Unidad de Administracién Financiera (UDAF), la ampliacion de cuota financiera
de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal" de este
Ministerio para el mes de agosto de 2024.

c) Apoyar en dar seguimiento para solicitar cuota de compromiso para contratos cuando se contrata a
alguien nuevo o es renovacion

e Se apoyd en la revisibn de los montos de los contratos bajo el Renglén Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal", de nuevo ingreso en el mes de Agosto y asi poder realizar el
compromiso de pago.

d) Apoyar a la jefatura en la revision y verificacion del proceso de formulacion de cierre de nomina y
apertura de sueldos de némina 011 y 022 en SIGES

e Se apoyo en la revision de todos los montos correspondientes en el pago de némina del mes de Agosto, de los
contratos bajo el Renglon Presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

e) Apoyo en elaboracion de oficios relacionados a solicitud de ampliacion y reprogramacion de cuota

¢ Se apoy6 en la solicitud de ampliacién de cuota de los contratos bajo el Renglon Presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones de Personal Temporal", para el mes de Agosto.

f) Apoyar en la elaboracion de otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
e Se apoy6 en el llenado de informacion en la Base de Datos de los contratos bajo el Renglon Presupuestario 029
"Otras Remuneraciones de Personal Temporal".

e Se apoyo en el llenado de informaciéon en la Base de Datos de los contratos del “Subgrupo 18 Servicios
Técnicos y Profesionales”.
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Atentamente,

Firmado digitalmente

Edgar Estuardo por Edgar Estuardo

Centeno Centeno Hernandez
z Fecha: 2024.08.1

Hernandez CO;:2024.08.19

Edgar Estuardo CeiiehdHee8ndez
DPI No. (1941119460101)

Yel | my Firmado digitalmente
por Yellmy Yadira De

Yadira De LesnRivera
Fecha: 2024.09.06

Ledn Rivera 14:53:22 0600

Aprobado

Licda. Yellmy Yadira De Le6n Rivera
Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

EDGAR ESTUARDO, CENTENO HERNANDEZ

Nit Emisor: 25626841

EDGAR ESTUARDO CENTENO HERNANDEZ
19 CALLE 15-79 A COLONIA PROYECTO 4-4, zona 6, Guatemala,

GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11 LAS CHARCAS,

CIUDAD DE GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
A8BD1366-384C-4CDC-A5E1-2E36DDBDD697
Serie: A8BD1366 Numero de DTE: 944524508

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2024 10:26:32
Fecha y hora de certificacién: 19-ago-2024 10:26:32

#No B/S Cantidad

1 Servicio 1

* No genera derecho a crédito

Descripcion

Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Recursos Humanos
del Despacho Superior, del
(01/08/2024) al (31/08/2024)
segun contrato nimero MEM-
484-2024.

fiscal

Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q)

10,000.00 0.00

TOTALES: 0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 10,000.00
0.00 10,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Firmado
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Firmado
digitalmente por
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



