Guatemala, 31 de agosto de 2024

Jefe Temporal

Marlon Ednivan Morales Estrada
Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Jefe Temporal:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Namero
MEM-324-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
TECNICOS bajo el renglon 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permiio presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periode del 01 al 31 de agosto del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:
a) Apoyar en la digitalizacién de las cédulas de notificacion previamente notificadas
* Apoyo en la digitalizacion vy traslado de 247 expedientes.
b} Apoyar en la carga de las cédulas de notificacion al sistema informatico de control de expedientes
« Apoyo en la carga de 351 cédufas al sistema y seguimiento de los movimientos de expedientes en el sistema

informéatico de control de expedientes.

» Se brindd apoyo en el orden y el guardar de resoluciones, providencias y cédulas en el archivo del centro de
notificaciones.

» Apoyo en recibir llamadas o mensajes para liberacion, carga de cédulas y traslado de expedientes.

¢} Apoyar en el seguimiento de los movimientos de los expedientes de las distintas Direcciones en el
sistema informatico de control de expedientes

» Se brindd apoyo en el seguimiento y movimiento de los expedientes a la Direcccion General de Hidrocarburos Y
Gestion Legal.

d) Apayar en la revision y entrega de las cédulas de notificacion procesadas en el sistema informatico de
control de expedientes

* Apoyo en la creacion de 190 cédulas eléctronicas procesadas en el sistema informatico de notificaciones.
*» Apoyo en la entrega de cédulas por el casillero eléctronico del Ministerio de Energia y Minas.
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Aprobado
Jefe Temporal Marion Ednivan Morales Es

Secretaria General
Ministeric de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeno Contribuyente

MICHAEL ARIEL, ESCOBAR CASTILLO

Nit Emisor: 107045745 -

MICHAEL ESCOBAR

27 CALLE 09-89 COLONIA FUENTES DEL VALLE l,zona7, San-
Miguel Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
13581718-0F05-4108-ABFD-1160A7E194FB
Serie: 13581718 Namero de DTE: 252002569
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2024 09:15:00
Fecha y hora de certificacion: 13-ago-2024 09:15:00

Moneda: GTQ
#No B/S 1Cantidad.§ Descripcion PrecxofVa]or Déscuentos Q Otros. Total (Q). Impuestos
R R B witario @ © 0 Deseuemos(@ .

1 *Servicio | 1 Por servicios técnicos 6,000.00 0.00: 0.00 6,000.00

prestados al Ministerio de :

Energia y Minas en Secretaria

General del despache superior

del 61/08/2024 al 31/08/2024,

segln el contrato n¥mero

(MEM-324-2024). s |

“TOTALES: 000° . 000 600000

* Ne genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintenden;:ia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Michael Ariel
( ) Escobar Castillo -
2024.08.13

09:38:22 -06'00'

Marlon Ednivan Morales Es’créd@

3
Secretario General en forma Tem\)rle_w"

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



