Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Jaime Roberto Monroy Rivas

Jefe de Unidad

Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-306-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y
MODERNIZACION INSTITUCIONAL, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el
periodo del 01 al 31 de agosto del afo 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Asesoria en el monitoreo de las diferentes herramientas y procesos de planificacion del MEM, en sus
diferentes etapas

o Elaboracion del Tablero de Rendicion de Cuentas con informacion relacionada a la ejecucion de metas fisicas
de los programas del Ministerio de Energia y Minas -MEM-.

e Recepcion y revision de matrices de "Registros territoriales" correspondiente a la ejecucion institucional de
metas a nivel de producto y subproducto.

b) Apoyo en el seguimiento y analisis de reportes generados en los sistemas respectivos, relacionados a la
ejecucion de metas fisicas en la implementacion de los diferentes programas

¢ Registro en el Sistema de Planes -SIPLAN- de la Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia -
SEGEPLAN- de la ejecucién fisica y financiera de los diferentes programas del MEM del mes de julio.

c) Asesoria en la construccion de diferentes informes que por ley la Unidad de Planificacion vy
Modernizacion Institucional debe rendir, asi como en aquellos que sean requeridos por el Despacho
Superior del MEM

o Elaboracion y presentacion del Informe mensual de actividades realizadas por la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional -UPMI-.

d) Investigacion, andlisis para la emision de diferentes dictamenes e informes sobre diferentes tematicas
asociadas a la planificacion, solicitados por el Despacho Superior

e Elaboracién de dictamen y proyecto de resolucion para la modificacién de metas fisicas del programa 11
"Fomento y control en la exploracion, explotaciéon y comercializacién de hidrocarburos" y 14 "Servicios Técnicos
de Laboratorio".

e) Asesoria y colaboracion en la redaccion de diferentes documentos institucionales, tales como Manuales
de Funciones y Procedimientos, Memoria de Labores Ministerial, Informe de Rendicion de Cuentas, Informe
Presidencial u otros documentos que deban integrarse en la UPMI

e Elaboracién y entrega de "Matriz de Mandatos" a las Direcciones Generales y Unidades de Apoyo que serviran
para la elaboracién del Manual de Organizacién y Funciones -MOF-.

f) Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional
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e Participacién en reunién convocada por la Unidad de Recursos Humanos para la socializaciéon de lineamientos
establecidos en la "Guia General para la Elaboracién del Manual de Organizacién y Funciones" de la Oficina
Nacional de Servicio Civil -ONSEC-.

e Participacién en reunion con el Director General Administrativo, personal de la Unidad de Recursos Humanos,
Unidad de Asesoria Juridica y Secretaria General para revisar el cronograma de actividades a realizar para la
actualizacién del MOF.

o Convocatoria y atencién en reunion virtual a los Directores Generales y Jefes de Unidad para informar respecto
a las fechas de entrega de informacion para la Gestion de Riesgos.

e Atencién en reunion virtual a los enlaces de las Direcciones Generales y Unidades de Apoyo de consultas
relacionadas con la "Matriz de Mandatos" que servira para la elaboracién del MOF.

Pagina 2 de 3 del informe Mensual 1144 correspondiente al mes de agosto del 2024 | Sistema de Gestién de Contratacion



Atentamente,
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

LILIAN MARLENY, GUTIERREZ ESTRADA
Nit Emisor: 61936529
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA

MANZANA 10 K 10-00 K COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO
SECTOR 1, zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
78F7F27C-377A-4C25-BFF1-95A0E677D683
Serie: 78F7F27C Numero de DTE: 930761765
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2024 08:04:46
Fecha y hora de certificacion: 13-ago-2024 08:04:46

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, 7,000.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas en la
Direccién General
Administrativa, del
(01/08/2024) al (31/08/2024),
segiin contrato nimero
(MEM-335-2024)

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,000.00
0.00 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

T Firmado digitalmente
Lilian Marleny por Lilian Marleny

Gutierrez Gutierrez Estrada
Estrad Fecha: 2024.08.13
strada 08:03:07 -06'00'

Giancarlo

" Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas K

Melini

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



