Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad

Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciado:
Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato NUumero
MEM-412-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS

TECNICOS bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de agosto del afo 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico, en la revision de los pedidos de compras de los programas 1, 3, 14 y 99

¢ Revision de pedidos en el tema de redaccidn, tiene que ir congruente a lo relacionado ala compra
o Revision de partida presupuestaria asignada y cruce de saldos con cuadro de presupuesto

b) Apoyar técnicamente en la verificacion de la disponibilidad presupuestaria de los diferentes pedidos de
los programas 1, 3, 14y 99

o Verificacion de saldos presupuestarios conforme ala partida presupuestaria asignada

c) Brindar apoyo técnico en las gestiones de modificaciones presupuestarias relacionadas a los programas
1,3,14y99

¢ Apoyo a los enlaces financieros, encargados de elaboracién de pedidos
o Traslado de saldos o sobregiro presupuestario que se hayan generado durante el mes en curso

d) Apoyo técnico en la gestion de solicitud de cuotas financieras a fin de cumplir con los compromisos
adquiridos en las adquisiciones y contrataciones de los programas 1, 3, 14 y 99 del Ministerio de Energia y
Minas

o Traslado de datos para la solicitud de cuota financiera mensual

e) Apoyo técnico para la gestion ante la Direccion Técnica del Presupuesto en la creacion de insumos que
no existan el catalogo de insumos

¢ Brindar apoyo a los enlaces para la creacién y solicitud de Tickets solicitando la creacion del Insumo ante el
Ministerio de Finanzas Publicas

o Revision y analisis de Terminos de Referencia de los contratos, para la solicitud de Insumo del sub grupo 18
ante el MINFIN

f) Brindar apoyo técnico en las actividades relacionadas a la contratacion le sean requeridas por el jefe
inmediato superior, Jefe de la Unidad Financiera y/o Autoridades Superiores de éste Ministerio

e Apoyo adicional a los enlaces y/o director en relaciéon a saldos presupuestarios
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Lic. Héctor Galileo Leiva Guzman
Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura Pequeino Contribuyente

JOSE ROLANDO, BLANCO ALVAREZ
Nit Emisor: 16560345
JOSE ROLANDO BLANCO ALVAREZ

25 CALLE 10 04 COLONIA BELLA VISTA LA COMUNIDAD, zona 10,
Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Direccién comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS.

NUMERO DE AUTORIZACION:
3E0F3215-A432-47AC-AEFE-A5D2670186E2
Serie: 3EOF3215 Numero de DTE: 2754758572
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2024 14:48:45
Fecha y hora de certificacion: 13-ago-2024 14:48:45

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio 1 Por servicios Técnicos 9,000.00 0.00

prestados al Ministerio de
Energia y Minas, en la
Unidad de Administracién
Financiera del Despacho
Superior, del (01/08/2024) al
(31/08/2024), segtin contrato
nimero (MEM-412-2024).

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 9,000.00
0.00 9,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



