
Guatemala, 31 de agosto de 2024

Licenciado
Héctor Galileo Leiva Guzmán
Jefe de Unidad
Unidad de Administración Financiera
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Licenciado:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número

MEM-415-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la  UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA, me permito presentar el

informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  01 al 31 de agosto del año 2024 .

Se detallan Actividades del mes de agosto a continuación:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberá utilizar todas las herramientas
informáticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno

b) Apoyo técnico en las Rendiciones de Fondo Rotativo Institucional

Apoyo técnico en la revisión de Formulario de Viáticos para Rendiciones Rotativo Institucional.

Apoyo técnico en la revisión de Facturas de gastos varios para Rendiciones Rotativo Institucional.

c) Brindar apoyo técnico en las Rendiciones de Fondo Especial de Privativos

Brindar apoyo técnico en la elaboración de Rendiciones de Fondos Especiales de Privativos.

Brindar apoyo técnico en la integración de depósitos de Rendiciones de Fondos Especiales de Privativos.

d) Apoyar técnicamente en las solicitudes de Cuotas Financieras

Apoyo técnico en la revisión de solicitudes de Cuotas Financieras de las distintas Unidades del Ministerio.

e) Apoyo técnico en traslados de Fondos a entidades Bancarias

Apoyo técnico en el traslado de Fondos a BANRURAL.

Apoyo técnico en el traslado de Fondos a BANGUAT.

f) Apoyo técnico en Conciliaciones de Cuentas

Apoyo técnico en Conciliaciones de cuenta de BANRURAL.

Apoyo técnico en Conciliaciones de cuenta de BANGUAT.
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Atentamente,

Maríanela Calderón Bolaños

DPI No. (1737030970101)

Aprobado
Lic. Héctor Galileo Leiva Guzmán

Unidad de Administración Financiera

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz

Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

122

MARIANELA, CALDERÓN BOLAÑOS NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 37126474 ECC8E307-0C56-4561-9F5B-7A520817B6D0
MARIANELA CALDERON BOLAÑOS Serie: ECC8E307 Número de DTE: 206980449
0 CALLE A  30-67 COLONIA UTATLAN 1, zona 7, Guatemala,
GUATEMALA, Guatemala, GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ago-2024 09:19:01

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 12-ago-2024 09:19:01

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 77 COLONIA LAS
CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con
IVA (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Unidad de Administración
Financiera del Despacho
Superior, del (01/08/2024) al
(31/08/2024), según contrato
número MEM-415-2024.

7,000.00 0.00 0.00 7,000.00

TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos""Contribuyendo por el país que todos queremos"
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