
Guatemala, 31 de agosto de 2024

Ingeniero
Gerson Didier De León
Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos
Ministerio de Energía y Minas

Respetable Ingeniero:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del Contrato Número
MEM-538-2024, celebrado entre el Ministerio de Energía y Minas y mi persona para la prestación de SERVICIOS
TÉCNICOS  bajo el renglón 029, en la DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito presentar el
informe Mensual de actividades desarrolladas en el período del  02 al 31 de agosto del año 2024 .

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyo en la recepción y en la clasificación de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercialización

Se apoyó en la recepción de expedientes que regresan por haber culminado actuación.
DGH-1369-2020 Rancho Maya
DGH-265-2000 Operadora Sésamo
DGH-506-1997 Estación Roosevelt San Juan
DGH-164-2002 Canella, S.A.
DGH-651-1997 Auto Servicio Texaco Sabaneta
DGH-153-1998 Aeroservicios Ave, S.A.
DGH-176-2002 Centro de Servicio Getrac
DGH-147-2002 Gasolinera Don Rolando

b) Apoyar en el ingreso de expedientes a la base de datos

Apoyo en el registro de salidas y entradas de expedientes a la base datos (ARCHIVO FINAL
ACTUALIZADO.xlsx)

c) Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de archivo, hacia los distintos
departamentos, foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos

Se apoyó en el traslado de expedientes hacia los distintos departamentos de la Dirección General de
Hidrocarburos.
DGH-791-2020 ESTACIÓN LOS PINOS-A solicitud de Zulma Tobar
DGH-164-2002 CANELLA, S.A.-A solicitud de Luis Daniel Maldonado
DGH-LI-IDAC-000012-2021 REPSA-A solicitud de Osnín Juárez
DGH-77-2014 ESTACIÓN DE SERVICIO VITA GAS- A solicitud de Oscar Rosell
DGH-1840-1997 GALNASA-A solicitud de Héctor Marín
DGH-465-2015 OCPSA-A solicitud de Zarina Villatoro
DGH-3833-1998 AVÍCOLA VILLALOBOS-A solicitud de Osnín Juárez
DGH-47-2001 CARBURANTES Y PETROLEROS, S.A.-A solicitud de Luis Daniel Maldonado
DGH-617-2015 HOSPITAL NACIONAL ESPECIALIZADO DE VILLA NUEVA
DGH-147-2002 GASOLINERA DON ROLANDO-A solicitud de Álvaro Pérez
DGH-835-2011 TRANSPORTES SWEET MAJESTY-A solicitud de Oscar Rosell
DGH-201-2000 GASOLINERA SANCHEZ MENDÍA-A solicitud de Juan Carlos Escobar
DGH-3839-1998 SERVICENTRO SAN CARLOS MASAGUA-A solicitud de Zulma Tobar
DGH-176-2002 CENTRO DE SERVICIO GETRAC-A solicitud de Graciela Castillo

Página 1 de 3 del informe Mensual 1176 correspondiente al mes de agosto del 2024 | Sistema de Gestión de Contratación



DGH-3-2022 TRANSMARJIH-A solicitud de Gerson Chajaj
DGH-COM-289-2024 ANA OLGA LUCAS-A solicitud de Nelson Bojorquez
DGH-37-2010 1ESTACIÓN EL FARO II-A solicitud de Carmen Luna
DGH-995-2004 ESTACIÓN FLORENCIA- A solicitud de Diego Armando Cabrera

d) Apoyar en la actualización de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya
notificadas a los expedientes respectivos

Se apoyó en la actualización de los expedientes existentes en el Archivo físico, agregando cédulas de
notificación a sus respectivas Resoluciones.
Se apoyó a los distintos departamentos en el traslado de Cédulas de notificación, cuando lo solicitan para
anexar a expedientes físicos.

e) Apoyar a los diferentes departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos relacionado a los
expedientes que obran en el Archivo Técnico de Comercialización

Se apoyó a los distintos Departamentos de la Dirección General de Hidrocarburos, cuando solicitan
determinados documentos escaneados, inclusive expedientes completos digitalizados.
DGH-1695-2006 ESTACIÓN DE SERVICIO EL VALLE-Respuesta UIPMEM-981-2024
DGH-COM-286-2024 FRONTERA 10-Respuesta UIPMEM-1000-2024
DGH-2146-2022 CORPORACIÓN JUVA-Respuesta UIPMEM-1000-2024
DGH-507-2020 CORPORACIÓN JUVA-Respuesta UIPMEM-1000-2024
DGH-LIC-IEDS-000111-2021 GASOLINERA SAN CARLOS-Respuesta UIPMEM-983-2024
DGH-1684-2006 GASOLINERA SAN CARLOS-Respuesta UIPMEM-983-2024
DGH-707-2015 GASOLINERA SAN CARLOS-Respuesta UIPMEM-983-2024
DGH-808-2000 GASOLINERA SAN CARLOS-Respuesta UIPMEM-983-2024
DGH-1374-1997 ESTACIÓN Y TRANSPORTE SAN JORGE-Respuesta UIPMEM-1046-2024
DGH-1077-1997 PRALCASA-Respuesta UIPMEM-1049-2024
DGH-597-2023 PERZAGAS LA ESPERANZA-Respuesta UIPMEM-1064-2024
DGH-1368-2022 GASOLINERA EL VOLCÁN-Respuesta UIPMEM-1072-2024
DGH-2174-1997 ESTACIÓN DE SERVICIO BELLA VISTA-Respuesta UIPMEM-1094-2024
DGH-218-2005 J & G SMART GAS-Respuesta UIPMEM-1096-2024
DGH-306-2000 GASOLINERA SAN MIGUEL-Respuesta UIPMEM-1100-2024
DGH-504-2004 GASOLINERA IXTATECA-Respuesta UIPMEM-1105-2024

f) Apoyar en las distintas actividades que sean asignadas por la Dirección General de Hidrocarburos

Se apoyó en la solución de respuestas a consultas por medio del ChatBot de Telegram, para consultas externas
de usuarios con respecto al Sistema de Comunicaciones Electrónicas, de recepción de trámites de Primeras
Licencias, Renovaciones, Cambios de operario.
Dar respuesta a solicitudes de Información Pública por medio del Enlace de Acceso a la Información Pública,
cumpliendo los plazos establecidos por la ley.
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Atentamente,

Laura Leticia Soto Orozco
DPI No. (2740759620101)

Vo.Bo.Ing.Rodolfo Guillermo Xoy Cordova
Subdirector de la Subdirección General de Comercialización

Aprobado
Ing. Gerson Didier De León

Director General de Hidrocarburos
Dirección General de Hidrocarburos

Ministerio de Energía y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energía y Minas
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Factura Pequeño Contribuyente
 

1

LAURA LETICIA, SOTO OROZCO NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
Nit Emisor: 27966925 71AFD9DE-1C1E-4FAA-AB60-6FB87F33A012
LAURA LETICIA SOTO OROZCO Serie: 71AFD9DE Número de DTE: 471748522
3 AVENIDA  6-75 COLONIA SANTA ROSITA, zona 16, Guatemala,
GUATEMALA

Numero Acceso:

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ago-2024 09:19:23

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificación: 27-ago-2024 09:19:23

Dirección comprador: DIAGONAL 17, 29-78, ZONA 11, LAS CHARCAS

.

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos,
prestados al Ministerio de
Energía y Minas, en la
Dirección General de
Hidrocarburos, del
(02/08/2024) al (31/08/2024),
según contrato número MEM-
538-2024.

5,806.45 0.00 0.00 5,806.45

TOTALES: 0.00 0.00 5,806.45

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

"Contribuyendo por el país que todos queremos"
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