Guatemala, 31 de agosto de 2024

Ingeniero

Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro

Viceministerio de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Respetable Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-553-2024, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el VICEMINISTERIO DE ENERGIA Y
MINAS, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 02 al 31 de
agosto del afio 2024 .

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Brindar asesoria en las diversas reuniones de trabajo dentro y fuera de la institucion relacionada a temas
de planificacion, mejoras en procesos y procedimientos administrativos de los departamentos de las
Direcciones del Vice despacho de Mineria e Hidrocarburos

« Dos reuniones con el Director General Administrativo, la Subdirectora Administrativa, de Personal y dos técnicos
para la elaboracion de los Términos de Referencia del personal a su cargo, con el fin de crear los modelos para
la actualizacion de ROI.

e Revision y analisis de los instrumentos para la actualizacion del Manual organizacional y Funciones MOF, y
emisién de informe

b) Asesorar al Vice despacho de Mineria e Hidrocarburos en materia de modernizacion y planificacion,
acorde a los objetivos, mision, vision y funciones del mismo y en la coordinacién y evaluacion del plan de
accion de las Direcciones

¢ Colaboracion en la elaboracion del proyectos de Monitoreo Via Satelital de las Minas en Guatemala
e Colaboracion en la elaboracion del proyecto para la Revision de la Legislacion en Materia de Alcohol
Carburante.

c) Asesorar en la propuesta de mejoras en los procedimientos administrativos relacionados con las
Direcciones y departamentos, a cargo del Vice despacho de Mineria e Hidrocarburos

« Revision del procedimiento de un expediente de Exploracién en Mineria para su aprobacion, revisando los flujos
y los requisitos solicitados, con el objeto de determinar en donde estan los cuellos de botella.

* Revision del procedimiento de un expediente de Explotacion en Mineria para su aprobacion, revisando los flujos
y los requisitos solicitados con el objeto de determinar en donde estan los cuellos de botella.

d) Realizar todas aquellas actividades que le sean asignadas por el Vice despacho
« Dar respuesta al cuestionario de la Secretaria Privada de la Presidencia para dar a conocer los esfuerzos que
se estan realizando en materia de modernizacion a nivel institucional

» Darle seguimiento al informe de auditoria financiera y de cumplimiento del MEM del 1 de enero al 31 de
diciembre del afo 2023
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Atentamente,

Aprobado

Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministerio de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Firmado

digitalmente por

| Carlos Alberto

/" Avalos Ortiz
Fecha: 2024.09.23
10:26:18 -06'00'

allalid

Ing. Carles Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo.Ing. Carlos Alberto Avalos Ortiz
Viceministro de Energia y Minas
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Factura

ALAN BORIS, AYALA MENDEZ

Nit Emisor: 7045808

ASESORIA EN ADMINISTRACION DE TIERRAS AAT

2 CALLE 6-136 LOTIFICACION SANTA ELENA, zona 2, Flores, PETEN
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Direccion comprador: DIAGONAL 17, 29-78 ZONA 11, LAS CHARCAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
8002F893-DEF2-446D-AC28-4760F 1524461
Serie: 8002F893 Numero de DTE: 3740419181
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2024 08:39:35
Fecha y hora de certificacion: 27-ago-2024 08:39:35

[

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios Profesionales 19,354.84 0.00 0.00 19,354.84 1va 2,073.732857
Individuales en General,
prestados al Ministeio de
Energia y Minas, en el
Viceministerio de Energia y
Minas, del (02/08/2024) al
(31/12/2024), segun contrato
numero MEM 553-2024
TOTALES: 0.00 0.00 19,354.84 1wa
* Sujeto a retencion definitiva ISR
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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ontribuyendo por el pais que todos queremos”




